PLANEACION DIDACTICA SIMPLIFICADA DE:
ORGANIZACION Y ADMON. DE SERVICIOS -7 LTSGC -EJEC

Clase |
Sabado | 1/sept/2021

ENCUADRE

Unidad |

Organizacion y el proceso de organizacion
1.1 Organizacion

1.2 Principios

1.3 Importancia

1.4 Organizaciones de alto rendimiento

1.5 Proceso de organizacion

Clase 2
Sabado 18/sept/2021

1.6 Division del trabajo
1.7 Jerarquizacion
1.8 Coordinacion

1.9 Centralizacion y descentralizacion

Unidad 2
Técnicas de organizacion

2.1 Organigramas

Clase 3
Sabado 25/sept/2021

2.2 Manuales

2.3 Diagramas de procedimiento o de flujo
2.4 Analisis de puestos

2.5 Disefio organizacional

2.6 Etapas

2.7 Anilisis de proceso

Clase 4
Sabado 02/0ct/2021

2.8 Elementos de proceso
1.9 Mejora de procesos
Unidad 3

Manuales

3.1 Manuales administrativos
3.1 Metodologia para la elhboracion de manuales
3.3 Manual de organizacion
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3.4 Manual de procedimientos

3.5 Organigramas
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EVALUACION FINAL
Sabado 23/Oct/2021

Mtra. Beatriz Adriana Méndez Gonzdlez
Septiembre de 2021




