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Objetivo

Conocer el procedimiento 

de la creación de saldos 

iniciales en CONTPAQi® 

Contabilidad



Para esta sesión se requieren los siguientes

sistemas:

CONTPAQi® Contabilidad 7.6.0

Componentes 1.1.2

Versiones a utilizar



Temario

Saldos Iniciales

Que son los saldos iniciales

Generación de saldos iniciales 

Reportes de saldos iniciales 

Balanza de comprobación

Movimientos auxiliares del catalogo

Escenario de Saldos iniciales 

Generación de saldos iniciales 

cuando se tiene fusionado el ADD

Ejercicio

Generación de saldos iniciales 



¿Qué son Saldos Iníciales?

Los saldos iníciales corresponden a los valores de 

cada cuenta contable del Balance General con los 

cuales inicia la compañía o empresa.

Saldos Iníciales



En CONTPAQi® Contabilidad las empresas se 

crean indicando un  ejercicio (año) y cada ejercicio 

comienza con los saldos iniciales iguales a los 

saldos finales del ejercicio anterior.

Saldos Iníciales



Saldos Iníciales

Al inicio de año es un buen momento para 

determinar si se requiere crear una nueva 

empresa y transferir los saldos a dicha empresa

Empresa Origen Empresa Destino



Las causas por la que se puede optar por transferir los 
saldos iniciales en una nueva empresa son variadas y 
alguna de ellas son las siguientes:

• Inconsistencia en la información 

• Daño parcial en la base de datos

• Reorganizar el catálogo de cuentas

• Tener una empresa nueva para con la contabilidad 

electrónica 

Saldos Iníciales



Dar de alta la 
empresa con 
fecha de un 

ejercicio 
anterior

Bajar/Cargar 
catalogo de 

cuentas

Generar una 
póliza de 

Apertura de 
saldos iniciales

Crear o Cargar 
la póliza de 
apertura de 

saldos iniciales 

Realizar el 
cierre del 
ejercicio

Generación de saldos iniciales 

Pasos para la generación de saldos iniciales 



1.Crea una 
empresa con 
un ejercicio 
anterior al 
actual
(Empresa 
destino)

Generación de saldos iniciales 



2.Ingresar a la empresa origen y clic al menú 

Catálogo/Bajar catálogo 

Generación de saldos iniciales 



Ingresar a la empresa destino  y clic al menú 

Catálogo/Cargar catálogo 

Generación de saldos iniciales 



3.CONTPAQi® Contabilidad Genera de forma 

automática la póliza de apertura de saldos 

iniciales.

Dicha póliza se genera con fecha del 

31/Diciembre/Año del ejercicio vigente en la 

empresa origen

Generación de saldos iniciales 



En la empresa origen ingresamos al menú 

Cierre/Generar póliza de apertura de saldos 

iniciales.

Generación de saldos iniciales 



Generación  de

forma automática

la póliza de

apertura de saldos 

Generación de saldos iniciales 



4.Crear o cargar la póliza de apertura de saldos 

iniciales 

Para crear de forma manual la póliza en la empresa 

destino ingresamos en el menú Póliza/Pólizas.

Crear manualmente la póliza de apertura de saldos 

dicha póliza debe ser  de tipo Diario 

Generación de saldos iniciales 



Para cargar la póliza de apertura de saldos iniciales 

en la empresa destino ingresar en el menú 

Póliza/Cargar pólizas

Generación de saldos iniciales 



Generación de saldos iniciales 

En el menú póliza/listado de pólizas se puede 

consultar la póliza de apertura de saldos iniciales



Generación de saldos iniciales 

Póliza de apertura de saldos iniciales 



Cambiar 
Periodo vigente

Generar 
Póliza de cierre

Realizar 
Cierre de ejercicio

5.Realizar el cierre del ejercicio

Generación de saldos iniciales 



Antes de iniciar con el proceso del cierre, debes 
verificar lo siguiente: 

• Todas las ventanas de diálogo deben estar 
cerradas.

• En versión red sólo el usuario que realizará el 
cierre debe estar dentro de la empresa, los demás 
usuarios, deberán estar fuera de esa empresa.

• Respalda la empresa.

Generación de saldos iniciales 



CONTPAQ i® CONTABILIDAD maneja un periodo 
donde se pueden hacer ajustes relacionados con el 
cierre del ejercicio y es el periodo 14, también 
conocido como Periodo de Ajustes.

La póliza anual de resultados se genera en el 
periodo 14

Generación de saldos iniciales 



Antes de cambiar el 
periodo vigente, Respalda 

tu empresa

Generación de saldos iniciales 



Para realizar la póliza de cierre verifique que:

• El periodo vigente sea el periodo 14.

• No existan movimientos en la Cuenta de 
cuadre.

• No existan pólizas sin afectar.

• Exista una cuenta de capital acreedora, ya 
que es la que se utilizará para cancelar los 
saldos de resultados.

Generación de saldos iniciales 



La fecha y el tipo de póliza se 
muestran por omisión y sus 
datos no pueden modificarse. 

Generación de saldos iniciales 



Antes de cerrar el 
ejercicio, 

Respalda tu 
empresa

Para realizar el cierre del ejercicio, ve al menú Cierre, 

submenú Cierre del periodo/ejercicio

Generación de saldos iniciales 



Clic en el menú 

reportes/Estados 

financieros/Balanza 

de comprobación

Reportes de saldos iniciales



Reportes de saldos iniciales



Reportes de saldos iniciales

Clic en el menú 

reportes/Movimientos 

auxiliares/Movimientos 

auxiliares del catalogo



Reportes de saldos iniciales



Escenario de generación de  saldos iniciales 
cuando se tiene fusionado el ADD



Escenario de generación de  saldos iniciales 
cuando se tiene fusionado el ADD

Dar de alta la 
empresa con 
fecha de un 

ejercicio 
anterior

Bajar/Cargar 
catalogo de 

cuentas

Generar una 
póliza de 

Apertura de 
saldos iniciales

Crear o Cargar 
la póliza de 
apertura de 

saldos iniciales 

Realizar el 
cierre del 
ejercicio

Fusionar la 
empresa de 

nomina con la 
nueva empresa 

de 
contabilidad



Escenario de generación de  saldos iniciales 
cuando se tiene fusionado el ADD

Establecer la empresa de CONTPAQi® 

Contabilidad(Empresa destino) con la que 

realizara interfaz la empresa de CONTPAQi® 

Nominas



Escenario de generación de  saldos iniciales 
cuando se tiene fusionado el ADD

La razón de fusionar  la empresa de  CONTPAQi® 

Nominas con  empresa  CONTPAQi® Contabilidad 

es para poder tener los XML en la empresa Destino 

de CONTPAQi® Contabilidad




