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Marco Estratégico de Referencia

Antecedentes historicos

Nuestra Universidad tiene sus antecedentes de formacion en el ano de 1979 con el inicio
de actividades de la normal de educadoras “Edgar Robledo Santiago”, que en su
momento marcé un nuevo rumbo para la educacion de Comitan y del estado de Chiapas.
Nuestra escuela fue fundada por el Profesor Manuel Albores Salazar con la idea de traer
educacién a Comitan, ya que esto representaba una forma de apoyar a muchas familias de

la region para que siguieran estudiando.

En el ano 1984 inicia actividades el CBTiS Moctezuma llhuicamina, que fue el primer
bachillerato tecnologico particular del estado de Chiapas, manteniendo con esto la vision
en grande de traer educacion a nuestro municipio, esta institucion fue creada para que la

gente que trabajaba por la manana tuviera la opcion de estudiar por las tardes.

La Maestra Martha Ruth Alcazar Mellanes es la madre de los tres integrantes de la familia
Albores Alcazar que se fueron integrando poco a poco a la escuela formada por su padre,
el Profesor Manuel Albores Salazar; Victor Manuel Albores Alcazar en julio de 1996 como
chofer de transporte escolar, Karla Fabiola Albores Alcazar se integro en la docencia en

1998, Martha Patricia Albores Alcazar en el departamento de cobranza en 1999.

En el ano 2002, Victor Manuel Albores Alcazar formé el Grupo Educativo Albores Alcazar
S.C. para darle un nuevo rumbo y sentido empresarial al negocio familiar y en el aho 2004

funda la Universidad Del Sureste.

La formacién de nuestra Universidad se da principalmente porque en Comitan y en toda
la regidon no existia una verdadera oferta Educativa, por lo que se veia urgente la creacion
de una institucion de Educacion superior, pero que estuviera a la altura de las exigencias
de los jovenes que tenian intencion de seguir estudiando o de los profesionistas para

seguir preparandose a través de estudios de posgrado.
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Nuestra Universidad inicio sus actividades el 18 de agosto del 2004 en las instalaciones de
la 4° avenida oriente sur no. 24, con la licenciatura en Puericultura, contando con dos
grupos de cuarenta alumnos cada uno. En el ano 2005 nos trasladamos a nuestras propias
instalaciones en la carretera Comitan — Tzimol km. 57 donde actualmente se encuentra el
campus Comitan y el corporativo UDS, este ultimo, es el encargado de estandarizar y
controlar todos los procesos operativos y educativos de los diferentes campus, asi como

de crear los diferentes planes estratégicos de expansion de la marca.

Mision

Satisfacer la necesidad de Educacién que promueva el espiritu emprendedor, aplicando
altos estandares de calidad académica, que propicien el desarrollo de nuestros alumnos,
Profesores, colaboradores y la sociedad, a través de la incorporacion de tecnologias en el

proceso de ensenanza-aprendizaje.
Vision

Ser la mejor oferta académica en cada regién de influencia, y a través de nuestra
plataforma virtual tener una cobertura global, con un crecimiento sostenible y las ofertas

académicas innovadoras con pertinencia para la sociedad.

Valores
e Disciplina
e Honestidad
e Equidad
e Libertad

|
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Escudo

El escudo del Grupo Educativo Albores Alcazar S.C. esta constituido
por tres lineas curvas que nacen de izquierda a derecha formando los
escalones al éxito. En la parte superior esta situado un cuadro motivo

de la abstraccion de la forma de un libro abierto.

Eslogan

“Mi Universidad”

ALBORES

a’

‘ Es nuestra mascota, un Jaguar. Su piel es negra y se distingue por ser
lider, trabaja en equipo y obtiene lo que desea. El impetu, extremo

7 valor y fortaleza son los rasgos que distinguen.
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Software aplicado a la contabilidad.

Objetivo de la materia:

Impartir a los estudiantes de Contaduria Publica los conocimientos y fundamentos basicos
necesarios, que le permitan conocer la estructura de un paquete contable y el manejo del
mismo dentro del proceso contable; generando e interpretando cada uno de los reportes

que entrega el programa, para la toma de decisiones financieras en una empresa.

Criterios de evaluacion:

No Concepto Porcentaje
I Trabajos Escritos 10%
2 Actividades Aulicas 20%
3 Trabajos en plataforma educativa 20%
4 Examen 50%
Total de Criterios de evaluacién 100%
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SOFTWARE CONTABLE

|.1.-Definicion.

Un software contable es un programa informatico destinado a sistematizar y simplificar las
tareas de contabilidad de una organizacion. El software contable registra y procesa las
transacciones historicas que se generan en una empresa o actividad productiva: las
funciones de compras, ventas, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, control
de inventarios, balances, produccion de articulos, néminas, etc. Para ello solo hay que
ingresar la informacion requerida, como las pdlizas contables, ingresos y egresos, y hacer

que el programa realice los calculos necesarios.

Desde que la facturacion en linea se volvio obligatoria para todos los contribuyentes, la
adopcion tecnologica se ha incrementado cada vez mas, con el fin de que los procesos
empresariales sean mas eficientes y pueda conseguirse la automatizacién contable y fiscal
de pequenos y grandes negocios. El software contable surge como una solucion digital que
ayuda a reducir tiempo, dinero y la posibilidad de errores humanos, ademas permite
generar de forma automatica todos los archivos que deben entregarse al SAT con fines de

comprobacion fiscal.

La contabilidad electronica ha permitido el uso de la tecnologia en nube, que puede
integrarse con un software que puede gestionarse desde cualquier lugar, sin importar si se
esta presente o no en la oficina, basta con tener acceso a Internet, el usuario y contrasena
para dar seguimiento a cada operacion, llevar el control de las cuentas y de los
comprobantes fiscales que se han emitido y recibido. Este tipo de programas pueden
adaptarse a las necesidades de cada empresa y brindar soluciones a los mas recientes
cambios fiscales que han dispuesto las autoridades; por ejemplo, la generacion de una
némina electrénica, en la que debe expedirse y entregarse los comprobantes fiscales a
cada trabajador. Al configurar el software podemos ingresar los daros como numero de
empleados, tipo de clientes, entre otros, que el programa tendra guardados, evitando la

captura de datos ante cada operacion.
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El software contable, ademas, permite un ahorro en gastos operativos; si bien no
sustituyen al contador, le permiten optimizar su tiempo, ya que la captura, rastreo de
comprobantes y generacion de cuentas es mucho mas facil y rapida, sin la posibilidad de
que exista un error humano. Por otro lado, el ahorro que representa el prescindir de
papel para la facturacion, balances y demas comprende también al espacio fisico, ya que no
se requiere asignar espacios para archiveros; en algunos casos se puede necesitar la
impresion de comprobantes fiscales, pero estos solo son representaciones impresas y no

tienen valor fiscal.

Recordemos que a partir del mes de agosto se prevé que el SAT comience con las
auditorias electronicas, por lo que contar con una herramienta confiable, segura y efectiva
nos permitira el cumplimiento y la transparencia de la informacién, agilizando los procesos
fiscales y mejorando el rendimiento de la empresa. Estas funciones pueden ser basta de
sacar las ediciones desarrolladas internamente por la compafia o la organizacién que lo
esta utilizando o puede ser adquirido a un tercero, existiendo también una combinacion
de ambas alternativas, es decir, un paquete de software desarrollado por un tercero con

modificaciones locales.

El mercado ha experimentado una consolidacion considerable desde mediados de la
década de 1990, con muchos proveedores dejando de operar o siendo comprados por
grupos mas grandes. Desde el 2000 ha tenido un notable incremento el uso de soluciones

de codigo abierto.

El software contable y administrativo ha optimizado el flujo de trabajo reduciendo
incontables horas de labor de personal administrativo en extenuantes actividades
operativas de registro, calculo, resumen y preparacién de datos. Bondad que ha permitido
a las empresas enfocarse en la produccion de bienes y servicios, la medicion de estandares

y la mejora continua.
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Por lo tanto el software de apoyo administrativo se convirtid en una herramienta esencial
para llevar los procesos contables de las empresas, independientemente del tamano o

sector.

Los paquetes computacionales de apoyo contable y administrativo han alcanzado tal nivel
de simplicidad y sofisticacion que estan mas orientados a los duenos de pequenos
negocios que a los contadores expertos, no hay tecnicismos complicados y se puede

interactuar con ellos de forma muy amigable e intuitiva.

El software contable es simplemente un programa de computadora o una serie de
servicios basados en la nube que permite al personal de cualquier negocio registrar,
clasificar, procesar y resumir electronicamente todas las transacciones contables y

financieras de la entidad.

Existen varios tipos de programas contables dependiendo en el tipo de compania y en el
tamano de las operaciones de negocios. Asi tendremos software contable especializado
para instituciones financieras, empresas por departamentos, fabricantes, mayoristas,
tiendas minoristas, contratistas, entre otros. Hay muchas tipologias para considerar en
cuanto a software de contabilidad y cada paquete tiene su propia combinacion de
caracteristicas, lo cierto es que antes de invertir en un paquete de apoyo contable

busques la opinidn de tu contador de confianza o de alguna firma auditora.

Cada paquete de software contable se orienta o se presenta por modulos para separar
cada funcion o proceso. Estos modulos se desglosan por funciones contables, como:
pagos o6rdenes de compra Yy facturacion, recepcion de cuentas, inventarios y bienes fijos,

libros compras, diario y mayor.
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1.2.- Requerimientos del sistema.

En la época en la que estamos actualmente es raro que se utilice un ordenador que no

cumpla con los requisitos de un software contable. Aun asi, le indicamos cuales son los

minimos y los recomendados para que pueda asegurarse:

Requisitos minimos

*

*

Sistema operativo: Windows XP en adelante.

Procesador: | GHz.

Memoria RAM: | GB.

Disco duro: 3 GB de espacio (si es 100% en la nube no es necesario).
Monitor: 800x600.

Conexion a Internet: LAN (no se recomienda WiFi).

Requisitos recomendados

+

*

Sistema operativo: Windows 7 en adelante.
Procesador: Core i3.

Memoria RAM: 4 GB.

Disco duro: 10 GB de espacio (si es 100% en la nube no es necesario).

Monitor: 1024x768.

Conexion a Internet: LAN (no se recomienda WiFi).

Estructura de un sistema contable

Normalmente todo sistema contable sigue unas pautas de informacion que permiten que

cualquier persona de la empresa pueda entender la informacién que en ellos se contiene,

si bien quiza no es posible que todas las personas que van a tenerlo en sus manos vayan a

entender todos los conceptos contables, pero la idea es que si se puedan ver de manera

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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clara y concisa cual es la situacién financiera de la misma. Asi pues, por lo general, en un

sistema contable encontramos los siguientes elementos:

e Actividad financiera: consiste en llevar un registro de la actividad diaria de la
empresa. Como recordaréis hemos dicho que la contabilidad consiste en convertir
la actividad diaria en dinero para poder entender cual es su situacion, debiéndose

registrar en los libros de contabilidad.

e Orden de la informacion: es muy importante establecer un orden de la
informacion que va llegando a la empresa. pensad que si no se establece un orden
coherente sera imposible clasificar todos los movimientos contables. Es por eso,
que existe la figura del libro diario, donde cada dia se apuntan las entradas de
dinero, mercancias, de primeras materias, etc. para después ordenarlo todo en el
libro mayor para conocer a final de afo cual ha sido el balance de la empresa.
Ademas es fundamental crear un sistema de numeracion de las facturas, ya sea
para conocer por ejemplo si estan o no sujetas a IVA, o si son clientes de dudoso

cobro o anticipos a cuenta de productos que vamos a tener que pagar mas tarde.

Se trate de la operacion que se trate, los sistemas contables las ordenan y le asignan un
valor monetario. Existe, ademas, un resumen de toda la informacidn para que sea sencillo

comprenderla para las personas que posteriormente deberan trabajar con ella.
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Requerimientos de equipo

SQL

SQL Server
Requerimientos 2005 znm;s_::.-;; 2008 Express 2 2012 Express with
Express Edition | Taols Edition et
Windows® Server 2008 R2 B (@]
Windows®* Server 2008 ¢/5P2 (&)
Windows* Server 2008 (Standard Edition) (@]
Windows*® 7 Professional @
Windows* 7 Professional ¢/SP1 @
Windows®8 '
Windows Server 2012 Standard (@]
Procesador
Procesador Pentium IV o compatible, 1 GHz o mayor (] (@]
Procesador Intel o compatible a 2/ GHz o superior (&)
Memoria RAM
1GB @
4GB @
Espacio en disco duro
1GB (&]
22GE o mayor O
Internet Explorer
Microsoft Internet Explorer 10 o superior | (@] I I @
= 1
MNET Framework 3.5 SP1 o NET 4 (@] (]
Windows PowerShell 1.0 [®) [&]
CONTPAQI
Complementos para SQL Server
o Complemento Descripcién

Windows Installer w45

Actualiza Windows® para que sea capaz de instalar los archivos MSI.
Los ficheros M5l son usados frecuentemente por algunos autores, con los gue comprimen sus
programas, siendo asi autoinstalables.

Net Framework w4.0:

Es un ambiente para desarrollar y ejecutar aplicaciones con diferentes lenguajes de programacion
que permite crear aplicaciones basadas en Windows® facilitando la construccidn, manejo e
integracién con otros sistemas en red.

Las versiones de Net Framework son acumulativas, por lo que las versiones mas recientes
contienen las versiones antericres.

Microsoft® Windows PowerShell vi.0

PowerShell es una interfaz de consola con posibilidad de escritura y conjuncion de comandos por
medio de scripts. Es un nuevo shell de la linea de comandos disefiado para la administracion y
automatizacién del sistema. Basado en .MET Framework.

Importante: Antes de realizar la instalacion de la aplicacion CONTPAQI® asegurate que los componentes
antes mencionados estén instalados en la maquina.

Mota: Net Framework w4.0 esta integrado en el instalador de Componentes i®; el resto podras descargarlos

desde Internet.

Para la instalacion de los sistemas CONTPAQI®, es necesario tener .Net Framework ya instalado. Dependiendo
de la version de SQL Server, es la version del .Net Framework que se requiere:

2008 / 2008 R2 35*
2012 4.x
Componentes i® 4.x

sUDS

Qué version de SQL instalar Al momento de decidir qué version de SQL Server instalar

toma en cuenta, ademas de los requerimientos de equipo, el limite en tamano de la Base

de Datos:

#+ Server 2005 / 2008 Express® Edition tiene un limite de 4 Gb por base de datos.

#+ SQL Server 2008 R2 Express tiene un limite de 10 Gb por base de datos.

Mi Universidad
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#+ SQL Standard® Edition (cualquier version) no tiene limite en tamafo de base de

datos.

Se recomiendan las siguientes combinaciones de sistemas operativos Windows® y SQL®

Server:

Server 2008 5QL Server 2008 Express

Server 2012 5QL Server 2008 R2 © 5P3
SQL Server 2012 SP1

Windows® Vista SQL Server 2008 Express

Windows® 7

Windows® 8

Windows® 8.1

Si deseas instalar SQL Server 2008 de forma independiente, consulta el tema Instalacién manual de SQL
Server 2008 R2.

Consideraciones al crear contrasenas de SQL
Toma en cuenta las siguientes consideraciones al crear contrasenas de SQL:

#+ Si estas instalando sobre Windows Server, recuerda que una de sus reglas es que
los Password deben ser seguros por lo que deben contener: Mayusculas,
Minudsculas y Numeros. Mostrara un mensaje informativo relacionado con esta
restriccion, si a pesar de esto continuas, se iniciara la instalacién pero es probable
que esta falle. Enseguida se listaran los posibles errores presentados.

+ Evita crear instancias que contengan nimeros o secuencias numéricas ya que SQL

Server no te permitira crear las bases de datos.
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Sistema CONTPAQI
@ CONTPAQi®Bancos ] CONTPAQI®Comercial [ COMNTPAQI®Contabilidad @ CONTPAQI® Néminas
Modalidad
Local (Monousuario) ! Servidor ! Terminal ! Terminal remota
SISTEMA OPERATIVO
Windows® Server 2008 [ ¥ F N | (X N X | Y F N
Windows® 7 (Professional, Enterprise y Ultimate) [ F F N (X N N T F !
Windows* & (Professional, Enterprise y Ultimate) . - . - . ' . - ' - . -
Windows* Server 2012 Standard T yF Nl P PP Ty N N |
PROCESADOR
Pracesador Core® Duo, 2 GHz o mayar . ' . -
MEMORIA RAM
4GB Y X N (X XX L1 X X
ESPACIO EN DISCO DURO
asoms as oe 888 |
55018 goPS OOPS S80S
NAVEGADOR DE INTERNET
Internet Explorer 10 o superior - - . - . ' . - - - . - . - . -
Consulta la Guia del ADD para conocer la compatibilidad con diferentes navegadores.
ADICIONALES
Conexién a Internet de 1 Mb/seg. o mayor . . . ' ' ' . . - . . ' ' ' . .
Servidor de CONTPAQI® y terminales con protacela TCP/P
habilitado s
Servidor de CONTPAQI® en una PC con direccion de IP Global
(otorgada por un proveedor de Internet para que sea Gnica y ' . .
fija)
En Modo Servidor, oplicaciones como Contabilidad, Servidor de Aplicaciones utilizan una
1P fija para gue las terminales puedan acceder al Servidor.
Puertos
Consulta la tabla para conocerlos. - - . - . ' . - - - . -

|1.3.- Instalacion del Software Contable

La instalacion es el proceso por el cual se transfieren programas a un ordenador, para

cumplir la funcién por la cual fueron desarrollados.
Requisitos para instalar un sistema CONTPAQI®

Para asegurar una instalacion exitosa de un sistema CONTPAQI® y por consecuencia de
Componentes i®, es necesario que tomes en cuenta las siguientes recomendaciones en

cuanto a los requerimientos de equipo, complementos y requisitos generales.

Para que la instalacion se realice de forma exitosa es necesario que la maquina donde se

realizara la instalaciéon cuente con los siguientes requerimientos:

|
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CONTPAQI™:

¥ Bancos

¥ Comercial

¥ Contabilidad
¥ Méminas

SOL Server 2005 / 2008 / 2008 R2 / 2012

Nota: Recuerda que CONTPAQI® Nominas no
es compatible con S0L Server 2012,

Importante: 5i no se encuentra NINGUNA de estas versiones
en el equipo entonces el instalador del sisterna CONTPAQI”
realizara la instalacion de 5QL Server 2008 Express.

Asegurate de revisar el tema Requerimientos de equipo
para conocer la informacién necesaria para instalar SQL
Server.

Si ya existe una versidn instalada de SOL Server, el instalador
pedira que se seleccione la instancia sobre la que se desea
instalar y el usuario y contrasefia para acceder a dicha
instancia.

SOL Server 2008

» NetFramework 3.5

e Windows Installer 4.5

+ Crear una contrasena compuesta
de mayudsculas, mindsculas y
nlmeros®

Si realizaste la instalacién de estos complementos deberas
reiniciar el equipo.

Consulta el tema Requerimientos de equipo para conocer
la informacién necesaria para instalar SQL Server.

Componentes i®

=  Windows Installer 3.1 o posterior
» Net Framework 4.0 Extended
o InstallUtil
o Reghsm
e Microsoft Message Queue (MSMQ)
Server

Net Framework 4.0 Extended se localiza dentro del
instalador de Componentes i®.

Si tu equipo no tiene NetFramework instalado o cuenta con
MetFramework 4.0 Client Profile entonces, Componentes i*
instalard la version NetFramework 4 Extended.

Microsoft Message Queue (MSMQ) Server se incluye en
todos los sistemas operativos, solo deberas habilitarlo.
Consulta el tema Cémo habilitar el MSMQ.

El instalador de Componentes i® habilita este servicio
durante |a instalacién, pero pudiera ser que en alguna
version de Windows no se lograra. En estos casos sera
necesario hacerlo manualmente.

Met Framewaork 4.0 7
Extended

Windows Imaging Component (WIC)

Este complemento estd incluido en el instalador de
Componentes i®

ADD

Internet Explorer 10

Si cuentas con una version anterior serd necesario que
actualices a la versién 10.

Otros Requisitos

Qué version de Office utilizar. La version compatible con nuestras aplicaciones es Office

2007 a 32 bits. Restricciones. Toma en cuenta las siguientes restricciones:

#+ La Hoja Electrénica de CONTPAQI® Comercial NO es compatible con Office a

64 bits.

+ CONTPAQI® Contabilidad -Bancos a 64 bits funciona para la conexién con

AdminPAQ.

#+ Las Bitdcoras con salida a Excel® en CONTPAQI® Noéminas NO es compatible
con Office 2017.

Administrador de Documentos Digitales

El Administrador de Documentos Digitales (ADD) es el nuevo componente de la familia

CONTPAQI®. Es el responsable del almacenamiento local y la administracion de los
.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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documentos digitales (como facturas o sobre-recibos) que se generan y que se reciben en

tu empresa.

Este componente se puede instalar por cada sistema CONTPAQI®, pero en una misma
maquina solo puede instalarse una vez; de esta forma, si se intenta instalar por mas de una

aplicacion, la segunda realmente se reinstalara sobre la anterior.

Los sistemas CONTPAQI® pueden utilizar el ADD de forma independiente o bien,
compartirlo. Por ello es que esta dividido en Cliente y en Servidor. Al momento de iniciar
el proceso debes analizar donde instalarlo. Por omisién, toma el modo de instalacion que
indicaste a tu sistema CONTPAQI® - esta configuracion es la ideal; sin embargo, cuando
requieras compartir el ADD con otros sistemas CONTPAQI® aseglrate de revisar las

consideraciones que se explican en este documento.

Formatos Digitales

CONTPAQI® Formatos Digitales (FD) es el nuevo editor de formas de CONTPAQI®. A
través de este componente podras personalizar las plantillas de CONTPAQI® Comercial

para que los CFDI contengan la informacion que requieres al imprimirlos.

Este componente es el encargado de visualizar, imprimir y/o entregar los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI) de CONTPAQI® asi como comprobantes fiscales
tradicionales (pedidos, remisiones, cotizaciones, 6rdenes de compra, abonos del cliente,

entradas y salidas del inventario, etcétera).

Aclaracion: Los recibos electronicos de CONTPAQI Nominas solo podran consultarse en
el ADD (a través de la opcion Preliminar). Por el momento, solo existe una plantilla para

el recibo electrénico y no es configurable.

Se puede acceder a CONTPAQIi Formatos Digitales a través del grupo de programas de
CONTPAQI® Comercial. Aseglurate de tener instalado Adobe® Reader o alguna otra
aplicacion que te permita abrir archivos PDF, ya que la visualizacion de las plantillas a

través del ADD estan en formato PDF.
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El Servidor de Componentes (SACI), al ser un Servidor que puede compartirse con los
sistemas CONTPAQI® es necesario que de acuerdo a la arquitectura que necesites,
ubiques y analices donde es idoneo instalarlo. La conexion o comunicacién con el SACI
desde los clientes es a través de la IP del Servidor y puede instalarse de las siguientes

formas:

I. En la misma maquina donde se encuentre el servidor del sistema CONTPAQI® en

cuestion. (127.0.0.1 -localhost)
2. Instalar el SACI en una maquina distinta al servidor del sistema CONTPAQI®.

Nota: Considera que al instalar el sistema CONTPAQI®, debes instalar Componentes i®

como Terminal. (IP del servidor SACI).

Regla Escenario Cémo instalar
1 | Cuentas con mas de un sistema Debes instalar en diferentes maquinas, ya que si dos sistemas CONTPAQI®
CONTPAQI® y deseas que cada uno use su | se instalan en la misma PC no pueden dejar de compartir el mismo ADD.
propio ADD.
2 | Deseas instalar un sistema CONTPAQI® Instala el sistema CONTPAQI® y Componentes i*:

(Ndminas o Contabilidad) A Enel mismo servidor o

B. Enservidores distintos

3 | Yatienes CONTPAQI® Ndminas instalado | Al instalar CONTPAQI® Contabilidad asegurate que Componentes i® se
y deseas instalar CONTPAQI® Contabilidad instale como Terminal y apunte al servidor donde estd el ADD de

y quieres compartir el ADD CONTPAQI® Nominas.

|
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Puertos

El Administrador de Documentos Digitales (ADD) utiliza 2 puertos de comunicacién:

+ Puerto 9080: Utilizado por las aplicaciones para comunicarse con el SACI (Puerto
servicios web)

s Puerto 9081: Utilizado cuando se despliega la aplicacién web del ADD (pPuerto visor ADD

Servidor Terminal Adicionalmente el Puerto 9079 se utiliza

SN TTTTTHE P22 Sistemas que trabajan con

Configuracidon segura (S5L- Capa de
conexidon segura).
ADD Puerto 9081
-

Para mas detalle de cdmo realizar el
cambio de puertos consulta el tema

I Anexo A. Modificar configuracidn de puertos.

= Puerta 9080 --I'—-

Equipo A Equipo B
L]
A MiEmpresa, 5.4, de CV

Recomendacion
Si al instalar una Terminal, cometiste un error al capturar la IP y deseas corregirlo, debes ir

al botén Inicio opcién Todos los programas y seleccionar del grupo de programas
CONTPAQI® la opcion CONTPAQi® Configuracidn.

2.Instalacion del sistema CONTPAQI®

Antes de que instales alguno de los sisternas CONTPAQI® revisa si tu maguina cumple con los Requerimientos de equipo.

Local o Servidor

El procedimiento de instalacion Local aplica de igual forma para la instalacion Servidor. Consulta la siguiente tabla segun el
sistema que estés instalando. Para conocer como instalar las terminales consulta el procedimiento correspondiente.

s Néminas ¥ Contabilidad s Comercial
¥ Bancos
1 Acepta la bienvenida Acepta la bienvenida Conoce la |_nfurma|:|un _de la instalacidn y
marca la casilla para continuar.
Acepta el do de licenci I do
2 d;‘:ﬁ:r‘:i;:wm cencia y e acuer Acepta el acuerdo de licencia Acepta la bienvenida.
3 Selecciona el tipo de instalacion Local o | Especifica qué sistemas vas a instalar? Acepta el acuerdo de licendia y el acuerdo de
Servidor. SEIVICio.
4 Indica la ruta donde se instalaran los | Selecciona el tipo de instalacion Local o Servidor. | Selecciona el tipo de instalacion Local o
programas y archivos de la empresa. Servidor.

Por omision se crearan los accesos directos
en el escritorio. Desmarca la casilla si no
deseas gue se incluyan.

5 | En caso que no esté instalado SOL te | Marca la casilla si instalaras el Servidor de | Indica la ruta donde se instalaran los
pedira instalar SQL Server 2008, aplicaciones como un Servicio de Windows. programas y archives de la empresa.

Marca la casilla correspondiente.

Por omisidn se crearan los accesos directos
en el escritorio. Desmarca la casilla si no
deseas que se incluyan.

1| 5 vk 5 Apheacioess L TPAL |9 ot sdivacs 8 Wi

@ Instalar un sarvidor SOL [SOL Server 2008 Express)

6 Captura la contrasena del usuario sa. Indica la ruta donde se instalaran los programas | En caso gue no esté instalado SOL te pedira
Si marcaste |a casilla anterior espera a que | yarchivos de la empresa. instalar SQL Server 2008.
inicie la instalacion de SQL Server. Marca la casilla correspondiente.
Mota: Si ya tienes creada una instancia
selecciona aquella donde instalaras el @) Ietalar un servides SOL [SOL Server 2008 Express) I
sistema.

7 Marca la casilla *Instalar CONTPAQI® SDK | En caso que no esté instalado SQL te pedira | Captura la contrasefa del usuario sa.
en este equipa” y captura locathest en la | instalar SOL Server 2008. Si marcaste la casilla anterior espera a que
direccion IP, o indica la direccion IP donde | Marca la casilla correspondiente. inicie la instalacion de SQL Server.*
se  tiene  instalado  CONTPAQI® Mota: Si ya tienes creada una instancia
Contabilidad. 8 Instalar un sevvidor SOL [SOL Server 2008 Enpress). selecciona  aquella donde instalards el

sistema.

|
UNIVERSIDAD DEL SURESTE 20



sUDS

Cuando instales por primera vez el SDK de Contabilidad en una maquina, y el modo de
instalacion sea Local o Servidor, es necesario que reinicies el equipo para que

CONTPAQI® comercial pueda usar el SDK de Contabilidad.

Detalles El Servidor de CONTPAQI® Comercial es un servicio de Windows, el cual
realiza conexiones al SDK de Contabilidad, por ello, cuando realizas una instalacion de
CONTPAQI® Comercial y ya sea que se tenga instalado el SDK de Contabilidad o se
instale en ese momento, sera necesario reiniciar la maquina del Servidor para que la

contabilizacion desde CONTPAQI® Comercial funcione de forma correcta.

El servicio del SACI de Comercial se esta ejecutando como usuario system; sin embargo,
el COM de Contabilidad se registré bajo usuario de Windows. Al efectuarse el registro
se coloca una llave en el classpath que no es publica para system, hasta el momento en
que se reinicia la maquina. Excepciones Cuando se trata de una reinstalacion ya no es
necesario reiniciar el equipo, asi como tampoco es necesario ejecutar este procedimiento

cuando el SDK esta instalado como Terminal.

Un puerto de computadora sirve como interfaz para enviar y recibir datos entre el
computador y otros computadores o dispositivos periféricos. Un puerto de computadora
es una ranura o toma de corriente de un equipo en el cual se enchufa un conector que
regularmente contiene un cable. Los puertos que permiten conectar dispositivos,

generalmente se encuentran en la parte posterior, frontal o lateral de un equipo.

Antes de Instalar cualquier aplicacion se recomienda lo siguiente:
Usuario de tipo Administrador.

4 Desactivar Antivirus
4+ Desactivar Firewall

4+ Desactivar UAC
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<4 Eliminar Virtual Store.

Usuario de tipo Administrador

Cuentas de usuano [ x |
* 4 B+ Paneldecontrol + Todos los elementos de Propéedades: COMPAC\Francisco Delgadilio = 1

Pasenencia a gupos

werins | Opoanes avanzadas

g Use la siguiente fista para canceder o denegar acceso de usuario a su

Mivel de acceso que se concederd al usuario: equipo, asi para cambiar ¥ otrag ©

Ajustar la configuracion del equipo
) Usario estindar (Grups de usuarics]
Los usuarios con cuentss estandar pueden usar s mayoria del
SoMware y putden cirnbisr cuslquitr congurscion que no ahcti
2l damis unaricn.

Usuaries de este equipe:
Nombre de usuaria Dominio Grupe

__ Actualizacién en Linea (32 bits) q Administracion ¢ ) Admanistrader {Grupo de administradaores) | Administrador
. _ L ini ienen ace Ieto ol equip y pueden &, Francisco Delgadillo COMPAC
ﬂ Barra de tareas g BDE Administrat hacer | bios que d end o d |: y’ 5
. el notficaciones, e posible que se pids 8 loz adminatradores:
s Centro de redes y recursos comparti... @ Centro de sincro que proporcionen su contresefia o una confimacion antes de
reafizar cambios que puedan afectar a otros usussios.
2, Cuentas de usuario i Dispositivos e im

T Oree porr s
Flash Player (32 bits) I Fuentes
¥ Historial de archivos Bl Iconos del drea d _ﬂl
!;_D Mail (Microsoft Outlock Jil3) (32 bits)  J* Mouse Contrasedia para Adminestrador
) Opciones de Intemet B Pantalla Para cambaar " para . haga clic en
Restablecer contrasefia.

% Reconocimiento de voz

f': Recuperacicn Restablecer contrasefia...
[ Solucién de prok | I _—

Cancelar Aphcar

1B Sistema

8l Windows Defender @ Windows Update

) * T B » Penelde control » Todos los elementos de Panel de control » Cuentas de usuario

=

Ventana principal del Panel de . o .
control prnep Realizar cambios en la cuenta de usuario
Adrinictrar credenciales Realizar cambios en mi cuenta en

p -

Administrar sus certificados de Configuracién ) )

cifrado de archivo Francisco Delgadillo

@ Configurar las propicdades COMPACFrancisco Delgadillo
avanzadas del perfil de usuario Cambiar configuracién de Control

usunio - -
Camnbiar las variables de lf CONTMQ
l & Administrar cuentas de usuario I ° r

entorno
st mamandinl fnt 12 et

Desactivar antivirus.

- Desactivar / Activar Antivirus

Jr’au-seprolecﬁml— Kaspersky Endpoint Security 10 for Windows

Pause for the specified time
Pause protection and control...

Protection will be resumed in | 1 hour

About

Pause until restart Exit
Protection will be resumed after mputer is restarted or
Kaspersky Endpoint Security 10 fd d
Pause _ N
Protection will be resumed on use Kaspersky Endpoint Security 10 for Windows

Settings

I Resume protection and control I
About
Exit

ion name: K int Security 10 for Windows
Va  renuncier g
Action: Settings modfication

Personalizar...

[] Remember my action for 5 minutes.

 CONTPAQi |

Saftwars amomearsd #cil y commeea
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+ Todos los elementos de Panel de control
® ~ 4 B8 » Panel decontrol » Todos los elementes de Panel de control

Ajustar la configuracién del equipo

B Configuracidn de ubicacién
nﬁs Dispositivos e impresoras

5 Fecha y hora

82, Cuentas de usuario

=1 I
I Firewall de Windows |

sonalizar la configuraddn de cada tipe de red

Lok son las ubicaciones de red?

Ver por:

@ Porsegunsad

Confiuracién de ubicocion de red de dominio
@ Actvar Freal de Windows
1 loquesr bodss bas conesiones entrantes, inchuidss las de b Fata de programus pemitidas
3] Nosif b un nuevo

¥ Dessctivar Frewal de Windows (no recomendadc)

Flash Player (32 bits)

Graficos HD Intel(R)

J4 Fuentes

& Grupo r

rrlw-:m1dc Toenen dr ™
& Activar Freall de Windows
mnqmrmu 146 cismmbniones entiantes, aveluias Las S 18 ISta de prograenis pemitides

/ | 3 Desocivar Frewal de Wendoms {0 recomentadol I

® Activar Frevall de Windows

Sypude a proteger su equipa con Firewall de Windows

| Bloquesr todss bas conesiones entrentes, incluidss las de ls Fsta de programss pemitidos
o

. [0 srmimmemr |

(- ) (|-

) Restauras s
predereminedes

-

e ——

Actustiear conepesciin £x firead

BT r———

.

W roes ao dominic

Setusin e preblees de e

« configureciin recomendede?

Conectada (&

Rlactiae chal trabis s sebin comactadlie & un desrinic

Fstado de Finewall de Windows:

[ —

[

Estado de nonifc it

[ I—

Bicumar toedas s coresicres 4 los programes qus
i eaten e s iata e programus permAGe

B compoc.com.me

Honific e cusndo Firmeall de Windours blgquee un
e pregeama

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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CONTPAQi |

Mo conectada Saftware emomsarksl il ¥ comiietn

[ S — i —

El procedimiento de instalacion de los sistemas CONTPAQI es similar entre si:

4+ Obtener el instalador.
4 Instalacion de SQL Server
“ Instalacion del sistema CONTPAQI

www.contpagi.com

- C A [ www.contpagicom/CONTPAC a sy
* ADMINISTRADOR C... & Adobe Connect j. MelpDesk % Foros () UACVista @ uacT? (B Firewian 7 [l DEP VistaT | Sclucionss 8 Cuitar 163 BY Winhip32 $3 Comprobantes Fisca...

EJ monitores.

Aplicacines

Parfl  Salis

CONTPAQ/#

Software empresarial facil y completo

~
INICIO CONTPAQIE QuUIE MPRAR PRODUCTOS PRECIOS suinores

SEGUIMIENTC %
SOLICITUD DE SERVICIC
Hi MIENTAS DE SERVICIO

YR OE CONOGI

CONTPAQI_CONTAB...zip |, |
6,1/492 MB, Quedan 10...

A CERTIFICADC DEL PAY

ACTUALIZA TU SISTEMA DISTRIBUIDOR e

Aqui encontrards las Gitimas versiones de tu sistema que cuentan con soporte técnico,  CERTIF ¥

Eliee el sistema:
SELECCIONAUNO v FECHA  SISTEMA DESCARGA TUCARTATECNICA TAMARD
CONTPAQ | CFDINOMINAS + 27012015 Carta_tecnica_Contabilidad_ Bancos_770.2ip tamano: 1.91 505 Mb.
CONTPAQ | BANCOS o
CONTPAQI COMERCIAL
CONTPAQ | CONTABILIDAD
CONTPAQ | FACTURA ELECTRONICA Carta_tecnica Contabilidad Bancos_760.7ip tamafo: 127 Kb 502 Mb

17/12/2014 CONTPAGS
Contabilidad

CONTPAQ | NOMINAS
CONTPAQ | PUNTO DE VENTA

CONTPAQI XML EN LINEA+

TABLERO DE NEGOCIO ‘

ADMINPAQ CONTPAQ i

COMPONENTES| J
| SERVIDOR DE LICENCIAS COMUN Sftvers smoruats

#ci y compes

Generacién de Conocimiento
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SQL - Instalacion manual

1. Ejecutar la Instalacion:

4o » SOL 2008 R2 5P2

»
Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamafio

5] SO Server2008R25P2-KB2620458-x64-ESN.exe 11/04/201412:08 p.m.  Aplicacion 367,113 KB
Abrir D

Anclar a Inicio

®  Ejecutar como administrador I

Solucionar problemas de compatibilidad
7-Zip »

Extrayendo archivos SO Server 2008 R2

Extrayendo archivo:  3082_esn_lp'\x64\setup'x64\sqlwriter msp
Al directorio: c:\d082dacfa95bb Befd

- Espere mieniras el programa de instalacitn de SAL Server 2008 R2 procesa Iz operacion actual

SQL - Instalacion manual

2. Seleccionar la opcion Nueva instalacion...

- W e

e -

& Mueva mstalacion o sgreyas caractersticas o una instalacion existene.

Tnicie un asictente para inctalar SOL Server 2008 B2 on un entama na arganizada en
clister o para agregar caracteristicas a una instancia de SQL Server 2006 A2 wistents.

E’ Actuahizar desde SOL Server 2000, SOL Server 200% o SOL Server 2008

Tnicic un asistonte para schuslicer SQL Server 2000, SQL Sorver 2005 o SQL Server 2008 o
QL Server 2008 RZ.

[, Buscar actualizaciones de producto

Espere mi e de instalacién de SQL Server 2008 R2 procesa la operacion actual.

fﬁServermu

|
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SQL - Instalacion manual

3. Términos de la licencia.

.gnmuemaumnesmw‘mwu - o
P Skl

Términes de licencia

Ficylas aushiares del programa de ..
Téeminns do Boonia
Seleccion de

P inctalar S Crrure HU0R R, debe aceptar las brminas de Breacia de cafrwars de Micenonft.

C

T SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS

Roghas de instalacidn
Configurscién de instancia
Requistos de espacio en dicco
Configurasién del servidor

Infrumac da arrnsac
Reglas de configuracion de indala..
Progreso de la instalacién
Operacin completada

Configuracién dal Motor de bara d...

Los presentes términos de boencia constituyen un contrato entre Microsoft Corporation (o, en
funcidn de donde reside, una de sus filisles) y usted. Sivase keerlos detensdamente. Son de
|aplicacidn al scftware arriba mencionado, el cual incluye, en su caso, los medios en los que
lo haya recibide. Catoa términaa también serdn de oplicacidn a loa siguientea clementoa de
[Microsoft:

+  Acualizaciones
«  Complemantos

+  Cervicios bazades en Internat

a - ]
Copiar  Imgrimir

[¥Aceptg los terminos de lcencia. |

n Froviar datos de usn ﬂ-ruxmul'(u & Mirmenft. | oo datre de uso de caractericheas incluyen
informacién acerca de su configuracidn de hardware y de cémo usa SQL Server y sus componente

—1
1 Siouiente > W Canceiar |1

1 Requisitos de espacio en disco

[ <camic Avuda
Selecciodn de caracteristicas.
arama de instalacion de SQL Scrver 2008 R2 [ESSECE™-
R —
::':::n:;mwwgrmdei . w Descripcion: |

acteristicas de <
[#] Servicios de Motor de base de datos
[¥] Replicacién de 01 Server
aractenisticas compamidas

[¥] SDK de conectividad de cliente SQL

Seleccidn de caractesisticas
Reglas de instalscién
Configuracién de instancia

aracteristicas redistribuibles.

Configuracién del servidor
Configuracién del Motor de base d...
Infermes de errores

|| Reglas Se configusacion de instala...

Frogrese de la instslacién
Openacién completada

Seleccionar todo || dnuiar Ia seleccon de tod

L
dependientes de |a instancia y tienen

sus propecs subdrboles en el Registro.
Admiten varias instancias en un }
Equipo.

cProgram Files\Microsoft SQL Sena

siguierte > || canceiar || ayusa

Una vez instalado SQL Server, se deban configurar los protocolos de la Instancia asi como

reiniciar los servicios de la Instancia desde SQL Server Configuration Manager.

Inicio \ Todos los programas \ Microsoft SQL Server \ Herramientas de Configuracion.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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. SQL - Habilitar protocolos

1. Habilitar protocolos: Canalizaciones con nombre y TCP /
IP para la instancia.

& Sql Server Cpnﬁguraﬁoé Manager
Archivo Accion  Ver Ayuda
ke AN NEREYN 7|

'ﬁ Administrador de configuracion de SQL Serv|| Nombre de protoc...  Estado

5 Servicios de S0 [y

= e an ¥~ Memoria compar... Habilitado
4 H Configuracion de red de SQL Server

Canalizaciones c... Deshabilitado
| B- Protocolos de SQL2008R2 |

b § Configuracion de SQL Native Client 10.0 TVA

Habilitar
Deshabilitar

Propiedades
Ayuda

2. Reiniciar servicios de la instancia.

, 5q) Server Configuration Manager Lgﬂ
- SeBe. saae .
Archvo  Accibn Ve Ayuda
92050000
diidadacducaaliguacig de SQL S| Nombre Estado Modo de
SOL Server (COMPAC) Engjecucion Aulnmill
4. Confiquracidn de red de SQL Server - T T
i’ DS ﬁiQL&wuﬂlmr En gjecucion Automdt
- Protocoos de QLR  p— =
| b E Configuracién de SQL Native Client 10.0 bt e o
i Detener
Pausar
Reanudar
| Reiniciar
| Propiedades
Ayuda
1 it | ] ] I
Reiniciar (detener y después iniciar) el servicio seleccionado.

|
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. Verificar instalacion de SQL

Programas y caracteristicas:

Programas y caracteristicas - o (=]
© - 1 + Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » Programas y caracteristicas v & Buscar en ... 0

Vent: I del Panel . .

c:n(::f principal del Pansl de Desinstalar o cambiar un programa

e e e it Para un prog: en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

) Activar o desactivar las
teristicas de Wind:

caracteristicas de Windows Organizar = = - @

Instalar un programa desde la =
MNombre Editor Seinstald el  Tamafio *~
1 Micresoft Office Hogar y Empresas 2013 - es-es Microseft Corporation 23712724
1 Microsoft SQL Server 2008 (64-bit) Microsoft Corporation 06/06/2014
|3 Microsoft SOL Server 2008 Policies Microseft Corporation 06/06/2014 880
1 Microsoft SQL Server 2008 R2 (64 bits) Microscft Corporation 01/09/2014
3 Microsoft SOL Server 2008 R2 Mative Client Microseft Corporation 09/04/20014 6,85}
' Microsoft SQL Server Browser Microscft Corparation 00/04/2014 9,230
5 Microsoft SQL Server Compact 3.5 SP1 English Microsoft Corporation 06/06/2014 369N
% Microsoft SQL Server Compact 3.5 SP1 Query Tools English Microscft Corporation 06/06/2014 4,60 M
) Microsoft SQL Server VSS Writer Microsoft Corporation 05/04/2014 3830
W Micro: sual Co+ istributable - LiE 3 Microseft Corporation 07/01/2015 13206
@5 Microsoft Visual Studio Tools for Applications 2.0 - ENU Microsoft Corporation 06/06/2014 2340 o
< >

e | Programas actualmente instalados Tamafio total: 1,37 GB
I'l"._' 50 programas instalados

Proceso de instalacién manual de una manera mas rapida.

1. Informacién de instalacion automatica:

CONTPAQ i® Componentes i - InstallShield Wizard
»
CONTPAQ'

El listado muestra informacion necesana para la instalacion de CONTPAD i® Componentes i

Componentes: 'y

Servidor de Aplicaciones:
Seinstalard la version 1.1.3

Adminishador de Documentas Digitales:
Se instalad la version 1.1.3

Formatos Digitales:
Se instalard la version 1.1.3

Lea detenidamente el listado de requerimientas, y marque para conltinuar con la instalacion,
este mensaje no serd mostrado posteriomente.
InstallShield

Continuary [ Cancelar

 CONTPAQ#

Saftware amoreearial ficl y commels

|
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2. Bienvenida:

CONTPAQ i® Componentes i - InstallShield Wizard Ex

iBienvenidol

Bienvenido al asistente de instalacion de CONTPAQ i#®
Componentes i

Liberado: 24/01/2015

Lo i
oo b Bonernion Carnp

< Altras Siguiente > Cancelar

3. Acuerdo de licencia:

CONTPAQ i® Componentes i - InstallShield Wizard

CONTPAQ /-

Acuerdo de Licencia:

POR EL HECHO DE EJECUTAR /0 INSTALAR ESTE PROGRAMA DE COMPUTO,
USTED EXTERIORIZARA SU VOLUNTAD EN QUEDAR OBLIGADO EN LOS
TERMINOS ¥ CONDICIONES DE L& PRESENTE "LICENCIA DE USO".

Acuerdo de Servicio:

ACUERDO DE SEAVICIO ENTRE EL EMISOR DE COMPROBANTE(S) FISCALES)
DIGITALES) POR INTERNET (CFDI). OUE UTILIZA LOS PROGRAMAS DE COMPUTO
DE "CONTPA&Qi"®, EN ADELANTE EL USUARIO, "MASFACTURACION, 5. DE R.L de
C.V.". COMO PROVEEDOR DE CERTIFICACION DE CFDI AUTORIZADO POR EL
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT). EN ADELANTE _

el

(@ Acepto los téminos del Acuerdo de Licencia y del Acuerdo de Servicio

() No acepto los téminos del Acuerdo de Licencia y del &cuerdo de Servicio
nstallS hield

[ <auas | | siguiente>

Cancelar

|
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5. Seleccionar directorios:

CONTPAQi® Componentes i - InstallShield Wizard Ex

’ CONTPAQ -

Selecciona los directorios donde serén copiados los archivos de programa y empresas de
CONTPAQ ® Componentes i. Haz clic en el botdn Examinar para buscar una ubicacidn

Ruta de Programas:

| | Examinar...

Ruta de Empresas:

C:A\CompachEmpresas Examinar.. |

| Crear acceso diecto en el Escritorio. I
Installshield

< Atrds | Cancelar

- CONTPAQ/#

6. Verificar informacion de instalacion:

CONTPAQ i® Componentes i - InstaliShield Wizard Ex

CONTPAQ '

El programa de instalacion hiene suhiciente informacion para iniciar [a copia de archivos. Si
desea revisar la configuracion o realizar algin cambio, haga clic en Alrds. Sino, elja Siguiente
para iniciar la copia de archivos.

Configuracion actual

El ipo de instalacion seleccionado para sus componentes es Local ~
A continuacidn se listan sus directorios.

Servidor de Aplicaciones:
Programas: C:\Program Files (x86)\Compac\Servidor de Aplicaciones

Administrador de Documentos Digitales:
Servidor: C:\Program Files (#86)\CompachServidor de Aplicaciones
Cliente: C:\Program Files [88]\CompachClienteDD

<Atas| | Siguiente > | Cancelar
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7. Finalizar instalacion de componentes:

CONTPAQ i® Componentes i - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard completo

InstallShield Wizard ha instalado CONTPAD i# Componentes i
con éxito. Haga clic en Finalizar para salir del asistente.

Alrd Finalizar Cancela

CONTPAQiF

1.3.- Creacion de la empresa en la aplicacion escogida.
Saldos iniciales

Los saldos iniciales corresponden a los valores de cada cuenta contable del Balance
General con los cuales inicia la compania o empresa. En CONTPAQi Contabilidad las
empresas se crean indicando un ejercicio (ano) y cada ejercicio comienza con los saldos

iniciales iguales a los saldos finales del ejercicio anterior.

Al inicio de ano es un buen momento para determinar si se requiere crear una nueva

empresa y transferir los saldos a dicha empresa.

Las causas por la que se puede optar por transferir los saldos iniciales en una nueva

empresa son variadas y alguna de ellas son las siguientes:

4+ Inconsistencia en la informacién
4 Dafio parcial en la base de datos
4 Reorganizar el catilogo de cuentas

% Tener una empresa nueva para con la contabilidad electrénica

Pasos para la generacion de saldos iniciales

|
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Dar de alta la

empresa con

fecha de un
ejercicio
anterior

Bajar/Cargar
catalogo de
cuentas

Generar una
poliza de

Apertura de
saldos iniciales

Crear o Cargar
la pdliza de
apertura de

saldos iniciales

Realizar el
cierre del
ejercicio

CONTPAQi

o | @ 8

Guardar | Ayuda | Cerrar

1.Crea una
empresa con

un ejercicio

anterior al
actual
(Empresa
destino)

Nombre de la Empresa: * EMPRESA NUEVA

Datos aenerales de la emoresa

RFC empresa: * AAQME10917QJA

Catilogo de Cuentas

Catalogo preinstalado: ' Ninguno

I Estructura:* 443333 I

2003000200 200K-X00K-X0K

Valores:* (@) Numéricos () Alfanuméri

- (@)

() Cada segmento Sl es un nivel
(") Apartir de la cuenta de mayor

" lne canmantne i man misalas

Inicio de historia

icio del Ejercicio:* 010114

Fin del Ejercicio: 24

= Periodos contables

Tipo de Periodo: * Mensual

Periodos del Ejercicio: 12

Periodo Vigente:* ||
Del: 0101114 AL 31101114

Manejar Periodos Abiertos

5.|ngresar a la empresa origen y clic al menu
Catalogo/Baiar catalogo

B @. @

| Procesar | Ayuda Cerrar
Detalle del proceso

Datos a bajar:
(®) Todos los datos registrados
Datos del listado
(O) Seleccionar datos a bajar

Archivos de informacion

INFORMACION
Definicion:

Exporta la informacion especificada a un
archivo de salida.

Recomendaciones:
Respaldar empresa
Resultado:

Se genera el archivo de salida con el nombre y

ruta seleccionados.

Archivo de salida: * (Compac\Empresas\ciEMPRESA_2014\cuentas. txi|

ion de datos: * CA\C

agq\CT_EST_Cuenta_NG.xis

F3

.aiento

Ingresar a la empresa destino vy clic al mend Catalogo/Cargar catalogo

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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Procesar | Ayuda Cerrar
= |
WFoRMACION
Si el dato del archivo de entrada ya existe: Definicién:
(@) No cargar el dato de entrada Importar la informacian desde un archivo con

(O Sustituir con el dato de entrada by

Recomendaciones:
Respaldar empresa
Datos de entrada: * ompaciEmpresas\ciEMPRESA_2014) |F3

Configuracion de datos: * C\CompacEmpresas\Esquemas\Contpaq\CT_EST_Cuenta_NGxis  |F2

Archivo de bitécora: * \Compac\Empresas\ctEMPRESA_2014\Cargar_cuentag_20150106xls |

3. CONTPAQI Contabilidad Genera de forma automatica la pdliza de apertura de saldos
iniciales. Dicha péliza se genera con fecha del 3 |/Diciembre/Afno del ejercicio vigente en la

empresa origen.

En la empresa origen ingresamos al menu Cierre/Generar pdliza de apertura de saldos

iniciales.

y CONTP

Empresa Polizas Reportes Catalogo Activosfijos Confiquracion Control de [VA | Cierre

FIEER

Cierre del periodo/efercicio..

Poliza de ciere...
Contabilidad Electronica..
Eliminar periodos anteriores...

Estadlo del negocio..

Cambiar periodo..

Poliza de ajuste por diferencia cambiaria..

Generar Péliza de apertura de saldos iniciales..

|
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Generacion de
forma automatica
la poliza de
apertura de saldos

g @. -

| Procesar | Ayuda Cerrar

Datos a bajar: Definicién:

Todos los datos registrados

INFORMACION

Exporta los saldos finales de las ¢
Iniclalizar los saldos en una nueve

Datos del istad
(@) Seleccionar datos a bajar Recomendaciones:
Respaldar empresa
Seleccionar los saldos y tipo de cuenta
Resultado:
Saldos del Tipo de cuenta: . M —
& genera el archivo de salida con
Ejercicio: 2014 v ruta seleccionados.

Periodo:  Fin del ejercicic v Orden

Cuenta de capital
Cuenta: * | 0000-0000-000-000-000-000 F|

Nombre:

Numero de pdiiza a bajar: D

Archivos de informacion
Archivo de salida: * \Compac\Empresas\ctEMPRESA_2014\Poliza_de_apertura_de_r

Configuracién de datos: * C:\C:

ontpag\CT_EST_Poliza

-

sUDS
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4. Crear o cargar la poliza de apertura de saldos iniciales. Para crear de forma manual la

poliza en la empresa destino ingresamos en el menu Poliza/Pdlizas.

d

v X ()
MNM

Borrar Restablecer

Copiar

o .

Imprimir

S 7

Guardar como Prepdliza

.

ADD

¥ 3

Pago Comprobantes

@ <nsert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento,

Sistema Origen: CONTPAQi® Contabilidad

Diario de pdlizas:

Nimero:*

311214 [F3] piarp V|t 3

NO CUENTA NOMBRE

POLIZA DE APERTURA DE SALDOS

CARGO ABONO  REFERENCIA CONCEPTO

Para cargar la pdliza de apertura de saldos iniciales en la empresa destino ingresar en el

menu Poliza/Cargar polizas.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

33



sUDS

Mi Universidad

@ . @

I Procesar | Ayuda Cerrar
WEORMACION
Si el dato del archivo de entrada ya existe: Definicion:
(®) No cargar el dato de entrada importar la informacién desde un archivo con

() Susthuir con el dato de entrada informacién de entrada.

() Renumerar el dato de entrada ST
Respaldar empresa
Diario de efectivo: F3 |
SEEEEEE— Resultado:

Nombre: X

Se agrega la informacion contenida en &l archivo
[[] cargar con Error de entrada.
[ cargar sin Afectar
Archivos de informacién
Datos de entrada:*  \C 2014\ [Fa
[= ion de datos: * C\Ct tpag\CT_EST_Poliza_NG xis [F3
Archivo de bitacora: * AC \_2014\Cargar_pdlizas_20150106.xIs. [F3 ‘o i

S car

«gnocimiento

En el menu poliza/listado de pélizas se puede consultar la pdliza de apertura de saldos

iniciales.

Periodo: | piciembre v Ejercicio: 2014 W
General |
Buscar: |
Fecha Tipo Namero Concepto Cargos Abonos
Todas v || Todos v Todos v Todos v | Todos v | Todos v
| 311272014  Diario 1 Apertura de saldos. 25,036,04.. 2503604 |
25,036,04...  25,036,04...

Pdliza de apertura de saldos iniciales.

O Deo

NO.  CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  REFERENCIA CONCEPTO oA
8 1105-0002-001-000-000- . Clentes ¥~ §38 5000

1 1105-0003-001-000-000-.  Clentes 'G" $352806 30 $000

8 1105-0003-003-000-000- . Clentes 'G* LLIL TR $000

] 1105-0003-012-000-000-.  Clentes 'G* s $000

10 105-0004-001-000-000- . Clentes ™ $5975 9 5000

A H05-0005-001-000-000-.. Clentes v §126820000 5000

12 105-0008-001-000-000-.. Clentes v s25um 5000

13 H05-0012:001-000-000-. Clentes v $-01 5000

W 105-0023-001-000-000- . Clentes "A” §528046 5000

15 H05-0001-002-000-000-.. (Clentes A" §3,00000 5000

16 105-0001-003-000-000-.. Clentes A" $6.00000 §000

AT 105-0001-008-000-000-.. Clentes A" $-2700 5000

1@ 1105-0013-009-000-000- . Clentes "A” §4719428 5000

19 H0S-0013-012-000-000-. Clenies™A” §416991 5000

20 1105-0019-007-000-000-.. Clentes & s218912 5000

a A4S ARAY ARY AAA AAR  Aastes e eaamnan eam i
< H
i ge Cov 0 Sumas guaes: §25,036,040560 $26,036,040.60
<Insem Ayegar Movmenty  <Emen Uoofew Uevmens  <Supn Eimedr Uovmenn  <Crell o Bowde serechos Meng o2 Opoones * Oblio>*

5. Realizar el cierre del ejercicio.
.
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Cambiar Generar

Periodo vigente Pdliza

de cierre

Realizar

Cierre de gjercicio

Antes de iniciar con el proceso del cierre, debes verificar lo siguiente:

* Todas las ventanas de didlogo deben estar cerradas.

sUDS

Mi Universidad

* En version red solo el usuario que realizara el cierre debe estar dentro de la empresa,

los demas usuarios, deberan estar fuera de esa empresa.

* Respalda la empresa.

CONTPAQ i® CONTABILIDAD maneja un periodo donde se pueden hacer ajustes

relacionados con el cierre del ejercicio y es el periodo 14, también conocido como

Periodo de Ajustes.

La péliza anual de resultados se genera en el periodo 4.

| Cambiar periodo

W @ -

Aceptar || Ayuda

Fecha inicial del ejercicio:
Fecha final del ejercio:

Periodos en el ejercicio:

Periodo vigente: *
Fecha de inicio del periodo:

Fecha final del periodo:

@ Cambiar el periodo vigente
‘Cambiar periodo vigente

9

Cerrar

010113
311213
12

1
01/01113
31101113

* Obligatorio

Para realizar la pdliza de cierre verifique que:

* El periodo vigente sea el periodo 14.

Antes de cambiar el
periodo vigente, Respalda
tu empresa

CONTPAQi

Generacion de Conocimiento
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* No existan movimientos en la Cuenta de cuadre.

* No existan polizas sin afectar.

* Exista una cuenta de capital acreedora, ya

saldos de resultados.

o . v |

que es la que se utilizara para cancelar los

B @.«

Cuenta de cierre:

Cuenta* 3212-7000 F3
Utiidad del ejercicio

Procesar Ayuda Cerrar
Detalle del proceso INFORMACION

Definicion:
Crea la poliza de cierre del ejercicio.

* Obligatorio

Pdliza de cierre: La fechay el tipo de péliza se
Tipo: Diario muestran por omisién y sus
Fecha 31213 || Gatos no pueden modificarse. R
Nimero:* 40 La pdliza de cierre cancela los saldos dg IPS
e cuentas de resultados al cerrar un gjercicio
. . . .. ’ .
Para realizar el cierre del ejercicio, ve al menu Cierre,

periodo/ejercicio.

Cierre de ejercicio )

subment Cierre del

DEDE?O

& Q.9

El gjercicio se cierra y la empresa queda lista
para empezar & trabajar en el nuevo
gjercicio

Processr  Myuda  Cerrar i | ™
ntes de cerrar el
gjercicio,
INFORMACION | Respalda tu

Bjercicio  cerrar. 2011 Definicion: . empresa

oo Oz | e “el‘f,?’:'f???”" N

Fin del nuevo periodo: atjoif12 Recomendationes:/

Iico el nuevo eerceis 010112

Fin del nuevo ejercicio: gz Resultado:

* Obligatorio

NTPAQi
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.
Balanza de Comprobacidn
. B Selecciona el gjercicio de la balanza ‘
Clic en el menu T Princpal] 2 Otosparimelros
reportes/Estados frco

financieros/Balanza = ., g0 s peroces

de comprobacion L
Enero Enero
Cuentas
Anivel de: ® Todas
(O Tedos (0 Con Movimientos
(®) Cuentas de Mayor () Saldo actual no igual a cero
() Cuentas de ditimo nivel () Movimientos y saldo no cero

(O Movimientos o saldo no cero

[ Incluir cuentas de orden

[JIncluir cuentas de activo fijo
[JImprimir en formato para contadores
[[]Sélo saldos en la moneda seleccionada

Moneda Tipo de cambio

Peso Mexicano v || 1.0000
CONTPAQi 2EMPRESA SALDOS Hoja: 1

Balanza de comprobacion al 31/Ene/2015 Fecha: 07/Ene/2015

Cuenta Nombre Saldos Iniciales Saldos Actuales

Deudor Acreedor  Cargos Abonos  Deudor Acreedor
1101-0000-000-000.. CAJA 0.00 0.00 0.00 0.00
1102:0000-000-000.. BANCOS 15094754 0.00 000 15004754
1103-0000-000-000.. INVERSION 10379831 0.00 000 1,037,981
1104-0000-000-000.. CLIENTES 1397,374.66 0.00 000 1,307,374.66
1105-0000-000-000.. DEUDORES DIVERSOS 2027 450.56 0.00 000 202745056
1106-0000-000-000.. INVENTARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00
1109-0000-000-000.. IVA ACREDITABLE 1733,533.84 0.00 000 173353384
1110-0000-000-000.. ACCIONISTAS 0.00 0.00 0.00 0.0
1111-0000-000-000.. CREDITO AL SALARIO 0.00 0.00 0.00 0.00
1112-0000-000-000., ANTICIPO A PROVEEDOR.. BAT5AS 0.00 000 3847515
1115-0000-000-000.. ACCIONES Y VALORES 0.00 0.00 0.00 0.00
1116-0000-000-000.. SUBSIDIO DE EMPLEQ U5R 0.00 000 42538
1117-0000-000-000., ANTICIPO DE IMPUESTOS 98199 0.00 0.00 98199
1205-0000-000-000.. EQUIPO DE TRANSPORTE 0.00 0.00 0.00 0.00
1206-0000-000-000.. DEPN. ACUM EQPO. TPTE 133.518.96 0.00 0.00 1335189
1210-0000-000-000.. MAQUINARIA Y EQUIPO 0.0 0.00 0.00 0.00
1211-0000-000-000.. DEPREC. ACUM. MAQ. YE.. 863,163.48 0.00 0.00 863,163.48
1212-0000-000-000.. REEXPRESION DE MAQUL. 0.0 0.00 0.00 0.0
1213-0000-000-000.. DEP;N ACUM. DE REEXP. . 497749.98 0.00 0.00 497749.98
1214-0000-000-000.. REEXPRESION DE MAQ.Y . 0.00 0.00 0.00 0.00
1220-0000-000-000.. MOBILIARIO Y EQUIPO OF.. 500 0.00 0.00 1500
1221-0000-000-000.. DEPRECIACION ACUMM. 567018 0.00 000 56018
1230-0000-000-000.. EQUIPO DE COMPUTO 0.00 0.00 000 0.00
1231-0000-000-000.. DEPRECIACION ACUMEQ. 478130 0.00 000 4TELN

|
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1 Principal | 20tros parametros

Clic en el menu .

(®)No se ncluyen

reportes/Movimientos ~ Osienaue

() Solo las de juste

auxiliares/Movimientos  eirietsa "
"y ‘01/01/2015 v [ 317012015 v
auxmares del Catalogo gfrer:ascon movimientos y saldos
() Con Movimientos

(®)Saldo actual no iqual a cero
() Movimientos y saldo no cero
() Movimientos o saldo no cero

[Jincluir cuentas de activo fijo

Tipo de cuentas

‘Todas v

Cuentainicial Cuenta final
0000-0000-000-000-000-000 F3 0000-0000-000-000-000-000 i
[ 1Saldos moneda seleccionada

Moneda Tipo de cambio

‘PmMod:ino v 10000

Fusionar la
empresa de
nomina con la
nueva empresa

Dar de alta la
empresa con Bajar/Cargar

Generar una Crear o Cargar
pdliza de la pdliza de
Apertura de apertura de

saldos iniciales i saldos iniciales

Realizar el
cierre del
ejercicio

! de

fecha de un catalogo de
ejercicio cuentas

anterior -
contabilidad

sUDS

Mi Universidad

Establecer la empresa de CONTPAQI Contabilidad (Empresa destino) con la que realizara

interfaz la empresa de CONTPAQI® Nominas.

1J(_:milugo Edicion Ver Ayuda

dy g W o @ o

Nuevo Guardar Preliminar imprimiv  Borrar Buscar  Deshacer Ayuda  Cerrar

3]

Predeteminada] n | Generdl| Adicional| Registos Contable | Recbo Eleciénico | Opciones |

EMPRESA NOMINA 2014 Interfaz CONTPAQ i

c{CONTABILIDAD_AAQME109170J4] -

Base de datos de la empresa en CONTPAQ i CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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La razén de fusionar la empresa de CONTPAQI® Nominas con  empresa

CONTPAQI® Contabilidad es para poder tener los XML en la empresa Destino de
CONTPAQI® Contabilidad.

Abrir empresa Cerrar empresa Salir de CONTPAQi® Comercial

Para abrirla selecciona de la lista de Para cerrar una empresa ve al mena Para salir de CONTPAQI® Comercial
empresas disponibles la deseada. Empresa y selecciona la opcién ve al menu Empresay selecciona la
Puedes hacer doble clic sobre ella o Cerrar Empresa. opcién Salir.

al seleccionarla haz clic en el boton

Abrir Empresa.

Configuracion del periodo actual

W &

Aceptar | Cancelar

@ @

Ayida Lemar

Esta ventana te indica el ejercicio y
periodo actual de la empresa.

Configuracion del periodo actual Periodos del ejercicio
Aqui  puedes indicar si deseas - — ——

. . . Ejereicio: 2014 Petiodo  Inicio Periods  Fin Perioda
modificar periodos anteriores y —— E—mm“m‘ J012018
futuros asi como también podras Periodo actual: ﬂ_|_l > Q022014 207022014
especificar que los documentos Ejercicio: TimERT TorEETeo 3 D1/03/2014 31032004
posteriores al ultimo Cierre de I F - 4 01/04/2014  30/04/2014
ejercicio se muestren en las . 5 01/05/2014 31/05/2014
consultas. 5 D/06/2014 30/06/2014

[ Anteriores ¥ Futwes 7 01/07/2014 310772014
Para acceder a esta ventanaa ve al Mostrar doc o O1/08/2014 J1/06/2014

N 2 ! 3 D020 300872014
menu Configuracién y selecciona o 10 D100 A0
la opcion Periodos y Ejercicios. Con anfigiiedad mayer o igual & 1 011014 307102004

12 0112/2014  AN2/2014
" 30diss [ 60dias [ 90 dias
* Dbligatorio

|
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UNIDAD II
USO DEL SOFTWARE CONTABLE

2.1.- Registro de terceros y usuarios en la aplicacion

Las operaciones con terceros, en lo posible deben registrase en la contabilidad de tal
forma que permitan su facil y plena identificacion. Basicamente, la contabilidad se conforma
del registro de los hechos econdmicos realizados entre la empresa y terceros [clientes y
proveedores]. El objetivo de la contabilidad es permitir registrar cada uno de los hechos
econdmicos realizados por la empresa, y cada hecho econémico se realiza con algun tercero, por
tanto, este debe ser registrado de forma individual, con el objetivo de poder identificar dentro de

la contabilidad, ese hecho particular y especifico.

Definitivamente, el plan de cuentas no es util a la hora de tratar de registrar de forma
individual cada uno de los miles de clientes de una empresa, ni cada una de las muchas

transacciones que se pueden celebrar con un determinado cliente.

Para cumplir con esta exigencia de la contabilidad, se recurre a los terceros, lo cual
permite crear en la contabilidad un “libro auxiliar” para cada tercero [persona natural o
persona juridica] con la que la empresa realice cualquier tipo de transaccion. Estos
terceros se identifican en la contabilidad mediante el Nit, el cual es Unico, no existen dos
Nit iguales, por lo que es posible llevar el registro individual de cada tercero, sin importar
cuantos sean.

Como la contabilidad debe reflejar la realidad absoluta de la empresa, cada tercero con el
que la empresa realice transacciones, debe estar plenamente identificado, para lo cual es

utilizado el Rut del tercero.

Hoy, mediante los software contables se supremamente sencillo la gestion de terceros,
algo que es casi imposible en una contabilidad manual. Con la gestion de terceros cuando
surgen los problemas. Para una empresa que realice transacciones con miles de terceros,

sera una tarea bien compleja lograr la identificacion plena de cada uno de ellos, y ese suele
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ser el inconveniente principal que se debe resolver al momento de presentar informes en

medios magnéticos, puestos que estos se basan en los terceros.

En contabilidad, igual que en la vida cotidiana, el término clientes designa a aquellas
personas fisicas o juridicas que compran bienes y servicios que habitualmente son

objeto de venta o prestacion por parte de la empresa.

Mientras que deudores son aquellas personas que adquieren bienes o servicios distintos
a los que normalmente proporciona la empresa, por lo que no tienen la condicién
estricta de clientes. Se denominan del mismo modo los derechos de cobro que surgen

cuando a la empresa le conceden una subvencion de explotacion no oficial.

Es sumamente importante esta distincion entre clientes y deudores, puesto que el
origen de estos derechos de cobro es diferente. Los primeros estan estrechamente
ligados a los ingresos ordinarios de la explotacion y los segundos a ingresos ajenos a la

explotacion.

Registro

En principio, se registran estos derechos de cobro cuando nacen. Es decir, en la fecha
en que se extiende la factura o la letra de cambio, u otro documento analogo, que
acredite la venta de bienes o la prestacion de servicios, aunque no se hayan entregado

estos bienes o servicios.

Asi, cuando se emite una factura a clientes —de momento, se omite el caso en que se

instrumenten en letras de cambio o efectos comerciales—, el registro contable sera:

Concepto Debe Haber

Si fuesen deudores:

Concepto Debe Haber
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En este catdlogo se guardan los datos generales, direccion fiscal y de envio, condiciones de

crédito de las personas a las que se les vende o compra un servicio o producto.

1

Selecciona del menu Catdlogos B 9 9 8 wWe e

.. . Guzrdar  Muevo |Domiclio  EménEnver | Bomar | Ayuda | Cena
la opcién Clientes / Proveedores.

Haz clic en el botén Muewvo para

comenZar. Cégigo= D01 =) ;T:?lyz; ?m

Hombre:* Juon Carios Padils Lipez

I~ mactivo
1Datos Genarsles | 2 nvissiagentos | <Usuario» | <Complemento | <Addenda> |
2 | Clasificacion |
REC: PALI-690623-523 Chasificacion 1 del Cierte
P " Clasificacian 2 del Cherte:
Denom. Comercial —
Ci.:ptura el COdlgo Y nombre del » M— Clasilicacion 3 del Cherte
cliente / proveedor y guarda los orecn del Clents s BB Ciacivoacen 4 il Chacke
datos. g — el B
Repr Legat Clasificacion § del Ciarte
Moneda en Doctos: Preso Mexicano T Tiode Chente m ChentesProveedor |
No olvides capturar el RFC del cliente ya e
que este es necesario para realizar la Lista de Precios: [Py — <] Descusnia: oo %
facturacion. [ Permitic Ventas a Cridie B0 uumt:r&myr.omnza.] ST 080
[~ Permitir Factursr a Tercenos. Wer Viata 08 S8i08...
Al guardar la informacién se ”“*"”" . ——r s
o o . : __ om encion
habilitan 4 pestanias donde podras e ot S— et
configurar diferentes datos. impucsto 3 0.00 %

[¥ Desglosar LESPS. en CFD

Pestaiia 1 Datos generales

* Obligatario

En esta pestana debes capturar
los datos del cliente, los datos Pestafia <Complemento>
Comerciales de la empresa.

En esta pestaina debes capturar los datos del complemento de la addenda.
Pestafia 2 Envios/Agentes Es importante que sepas que algunas addendas requieren o utilizan un
complemento. Cuando el caso apliaue captura los datos solicitados.

Domicilio

. o d 8 X@e
Haz dlic en el boton Domicilio para ||| o, Guds g | e Cons
capturar los datos de la Direccion
fiscal del cliente.

* Codigo: (01
Estos datos son necesarios para Hombre: Jusn Carlos Padila Léper FISCAL
realizar la facturacion. :
Cole®  formalstas £ im Exteror' 530 pieror

Al finalizar, guarda los cambios || pcf® b torie oo oapt 1582
haciendo clicen el boton Aceptar. g OVt uomn Huncpo Tequepsque  Eghdo: Jalsco Pals: Mixn
CONTPAQi® Comercial te permite || | e ™™™ ——  Teswmenini
capturar un domicilio fiscal y varios Tioning __ Teleonin
domicilios de envio. El primer | * .
domicilio que captures sera el Fiscal, ™ “mf’
los demas seran considerados como | . ¥i
de Envio. I * Obligaterio

|
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Aceptar | Bestablecer.  Ayuda | Cena

@ 9

Informacicn de crtncga:

Comeo electronice 1: creditog@cantpagi com
Correo electrinico 2. compras@contpagloom

Corren electrbnico 3:
Sitio FTR:

Usuario: Contrasedia:
Tpodeentrega:  |Fomato Digitol =

I Quitar Blancos {<Tabis y <LFs) al MWL

Eormate de amtrega: (Fomess POF -

Corren de prueha:

Conlrasefia; ==

AMEXD 20 (Informaciin para los pagos):

Métoda: Transferencia

Nizmero de cuenta: SBTES41210

Emisién y
Entrega/Recepcién de CFD/CFDI

Desde esta ventana configura la forma en que seran
entregados/recibidos los CFD/CFDI que se generen a
favor de este cliente o para este proveedor. Entre los
datos que debes especificar esta correo electrénico,
sitio FTP, usuario y contrasefa para conectarse a dicho
sitio, el tipo y formato de entrega/recepcién; ademas,
debes especificar la informacion para el encriptado y
emision del documento digital.

Al finalizar haz clic en el botén Aceptar para guardar
los cambios.

Una vez que especificaste todos los datos del cliente,

Productos y servicios.

En este catdlogo se configuran los datos necesarios de los servicios / productos que se
podran facturar en CONTPAQI® Comercial. Al registrar datos en este catdlogo se

agilizara tu trabajo en el sistema, ya que al momento de facturar, solo requieres

guarda los cambios y cierra la ventana.

L] L]

Guardar Cerar

seleccionar el cédigo del servicio del catalogo.

1 EEIEREE
Ve al menti Catalogos y selecciona Guardar Muevo | Exstencias ¢ | Awuda | Gemar
la opcién Productos / Servicios.
Posteriormente, haz clic en el botén pry— 5 =] Fechis de Regisiro:

Nuevo <Ins>.
Mombre:* Saichicha Viena

31032014

1 Diatos Generales |

Clazificacidn

2 Depattamento

Dlasificacion 2 del Producto
Clasificacion 3 del Producta
Clasilicacion 4 del Producto
Clasificacion 5 del Producto
Clasificacion & del Producto

Captura el codigo y nombre del
producto / servicio. Al finalizar
guarda los datos. I

[

Codigo akerno:
Nombre alternc:
De on corta:

™ hactivo

SaL_ Sachichoneria

3 Descripcién Detalisda:

Haz clic en el boton Guardar.

Criterios de Control para

[ Liiciex

Cuando se guarde la informacion se

-
r s
habilitarén 4 pestarias donde podras F e

configurar diferentes datos. ;:; ; |

™ Exento VA 0.00 %
[T Cuola fja LESPS 0.00 %

[~ Cucta fjn impueste  __ 0.00%
Retencion ISR ____ 0.00000 %

Retencion (VA 0.00000 %

). [ Desglosar LE.5.PS. en CFD

. . . Unidad dentro del XML
A continuacion se explica el

contenido de dichas pestafias:

" Obligatoria
—
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Pestafia | Datos generales.

Podras capturar tres descripciones para el servicio/ producto, mismas que podras
configurar en el formato de impresion; ademas, asignar las unidades de venta que

manejara el servicio/producto, caracteristicas, series, pedimentos y lotes.

Pestana 2 Precios / Costos

Especifica los precios en que sera vendido dicho producto / servicio. Para ello, podras

registrar hasta |10 listas de precios diferentes. Define el método de costeo que utilizara

este producto.

Agentes.

En este catdlogo se configuran los datos de los agentes de cobranza y de ventas a los que

podras asignarles porcentajes de comision.

1

Selecciona del menu Catdlogos Captura el codigo y nombre del Selecciona si sera de Cobranza,
la opcién Agentes. Haz clic en el agente.

botén Nuevo para comenzar.

m 9 X @ @

Guardar MNuesvo Apuda

2

Cewrar

de Venta o ambos. Y captura los

3

porcentajes de comisién.

Codigo:=* AGND1

Nombre:* Carlos Sé

Datos de la comision:

Tipo:

Cobranza | Venta Yerta/Cobranza

Porcentaje:
De Cobro: 3.00 %
De Venta: 5.00 %

Datos del agente para pagos (cliente) y consignaciones (proveedor):

Clente: F3|

Proveedor:

[ |

Clasificacion 1 del Agents
Clasificacion 2 del &gente
Clasificacion 3 del Agente
Clasificacion 4 del Agente
Clasificacion 5 del &gente
Clasificacion B del Agente

Fecha de Registro:

02/04/2014

= Dbligatorio
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2.2 Almacén.

En este catilogo se configuran los datos de los almacenes. Los almacenes en
CONTPAQI® Comercial sirven para llevar mejor control de los inventarios (mercancia
que ingresa y egresa). El almacén es un lugar especialmente estructurado y planificado
para custodiar, proteger y controlar los bienes de activo fijo o variable de la empresa,
antes de ser requeridos para la administracion, la produccion o al venta de articulos o

mercancias.

Todo almacén puede considerarse redituable para un negocio segun el apoyo que preste a
las funciones productoras de utilidades: produccion y ventas. Es importante hacer hincapié
en que lo almacenado debe tener un movimiento rapido de entrada y salida, o sea una
rapida rotacion. Todo manejo y almacenamiento de materiales y productos es algo que
eleva el costo del producto final sin agregarle valor, razén por la cual se debe conservar el
minimo de existencias con el minimo de riesgo de faltantes y al menor costo posible de

operacion.

La custodia fiel y eficiente de los materiales o productos debe encontrarse siempre bajo la
responsabilidad de una sola persona en cada almacén. El personal de cada almacén debe
ser asignado a funciones especializadas de recepcion, almacenamiento, registro, revision,
despacho y ayuda en el control de inventarios. Debe existir un sola puerta, o en todo
caso una de entrada y otra de salida (ambas con su debido control). Hay que llevar un

registro al dia de todas las entradas y salidas.

Es necesario informar a control de inventarios y contabilidad todos los movimientos
del almacén (entradas y salidas) y a programacion de y control de produccion sobre
las existencias. Se debe asignar una identificacion a cada producto y unificarla por el
nombre comun y conocido de compras, control de inventario y produccion. Cada
material o producto se tiene que ubicar segun su clasificacion e identificacion en pasillos,

estantes, espacios marcados para facilitar su ubicacion.
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Toda operacion de entrada o salida del almacén requiriere documentacion
autorizada segun sistemas existentes. La entrada al almacén debe estar prohibida a toda
persona que no esté asignada a él, y estara restringida al personal autorizado por la
gerencia o departamento de control de inventarios. La disposicion del almacén debera ser
lo mas flexible posible para poder realizar modificaciones pertinentes con minima
inversion. El area ocupada por los pasillos respecto de la del total del almacenamiento

propiamente dicho, debe ser tan pequeina como lo permitan las condiciones de operacion.

Funciones del Almacén

La manera de organizar y administrar los almacenes depende de varios factores
tales como el tamano, el grado de descentralizacion deseado, la variedad de
productos fabricados, la flexibilidad relativa de los equipos y facilidades de manufactura. La
programaciéon de la produccion establece los parametros que seran claves para
los disenos futuros de los almacenes. Para proporcionar un servicio eficiente, las

siguientes funciones son comunes a todo tipo de almacenes:

e Recepcion de Materiales

o Registro de entradas y salidas del Almacén.

¢ Almacenamiento de materiales.

e Mantenimiento de materiales y de almacén.

o Despacho de materiales.

e Coordinacién del almacén con los departamentos de control de inventarios y

contabilidad.
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Selecciona del menu Catdlogos la Captura el cédigo y nombre del Selecciona las clasificaciones y
opcién Almacenes. Haz clic en el almacén. guarda los cambios.

botéon Nuevo para comenzar.

0N @@

iwardar Nuevo | Bonar Ayuda | Cemar

Fecha de Registro:

Codigo= 1 01/0172001

Nombre: Almacen Uno

{1, Datos Generales || 2 Usuario |

Clasihicacion:

Clasificacion 1 del Almacen

Clasificacion 2 del Almacen
Clasificacion 3 del Almacen
Clasificacion 4 del Almacen
Clasificacion 5 del Almacen
Clasificacion & del Almacen

= Obligatorio

CONTPAQI® Comercial permite controlar los accesos al sistema por medio del registro
de usuarios, definiendo privilegios de uso para cada persona en los distintos médulos de la

aplicacion.

{Quién es el usuario supervisor? Es el usuario que se crea de forma automatica al instalar
CONTPAQI® Comercial y quien tiene acceso total a la funcionalidad de la aplicacion.
Solo el usuario supervisor o usuarios que tengan perfil de supervisor pueden registrar

nuevos usuarios Yy asignar prioridades.

{Qué informacion debes saber sobre las contrasenas! Al crear contrasenas para los

usuarios considera lo siguiente:

4 Utiliza combinaciones de maytsculas, mindsculas, nimeros y simbolos, pero que la
combinacion te resulte familiar.
4+ No proporciones las contrasefas asignadas a personas ajenas, ni utilices el mismo

usuario y contrasena para varios empleados.

|
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Crear Perfiles de Usuarios

1

Ve al menu Empresa submenu

3 peries
B

0 8 0 @

Maicar Desmaca | Homar | Apuds | Cens

Usuarios y selecciona la opcign || eem CREDMOYCOSRAWZA
Perfiles. #nchivos | Catslopos | Moviiertos [1)] Procasos | Corfiguracion | Contabilizacion | Reportes | Vistas | F@C |
[~ Cambio de Wétodo de Costeo R impresién Masiva
2 [ Cierre de ejercicio [ Reconstruccion indices
[ Editor de formatos digitales [~ Reproceso
Haz clic en el botén Nuevo y captura I Exportacién da Catilogos (TXT) ¥ Respaidar
el nombre del perfil a registrar. I Exportackin de Documentos (TXT) ™ Restaurar
™ importacién de Datos. (TXT) ™ Sakdo Cern
[~ importar empresa de AdmnAa0
[~ impresidn de etiquetss con chdigos de barrs
3 * E8188 OPCIONES PUeden INCIUINSe &n 1 Barra de Accesos directos de 1a apicacion, para Nacero S0l tene que
marcar la opeidn en gris (Doble-click).
Desmarca Ias cas"las a Ias que el (1) Lo permizos de esta pestaha sdlo aplican para la empresa La Caza Roja, S.A. de C.V.

perfil no tendra derecho de uso.

Realiza esto por cada una de las 4 Los ;J.E'l files te Pﬂ_m“en crear "n,a
pestanas disponibles. E . plantillade permisos que podrds
Guarda los cambios y cierra la asignarlos a varios usuarios.
ventana.
i - - o]
Crear un usuario 7 figuracion de Us | |
- B Q|0 @ @
Guardar MNuevo E 1 Ayuda Cemar
Ve al menu Empresas submenu
Usuarios vy selecciona la opcién
u ios. .
suarios Nombre:* URSULAZ Fa| Registro:
01/04/2014
>
Nombre Col Ursula Zamora Gillén
Haz clic en el boton Nuevo. Clave de Acceso:™ mrewsss
Perfi: SUPERVISOR
Captura el nombre del usuario con
el que ingresara al sistema.
Indica los datos de seqguridad
como nombre completo, clave de
acceso y asignale el perfil que le
corresponda, el cual contiene los ) .
permisos configurados. * Obligatorio

S 6 7

Si el usuario tendra acceso a todas Selecciona las empresas a las que Guarda los cambios.
las empresas instaladas ve al paso 7; tendra acceso el usuario. Haz clic
de lo contrario haz clic en el botén en el boton Seleccionar Empresas
Seleccionar empresas. y enseguida en el botén F3 para
desplegar la ventana con el listado
de empresas disponibles.

Los proveedores son aquellas empresas que abastecen a otras con bienes o servicios
necesarios para el correcto funcionamiento del negocio. La palabra proveedor deriva del
verbo proveer que significa suministrar, abastecer, entregar. En el ambito de los negocios,

los administradores o departamento de adquisiciones debe negociar con sus proveedores
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los tiempos de entrega y las condiciones de pago para fortalecer una relacion a largo

plazo.

Para la empresa o institucion contratante, existen dos tipos de proveedores: los internos

y los externos:

+ Los proveedores internos: se refieren a los trabajadores de la empresa que deben
entregar un determinado producto o servicio en un plazo determinado. Un
proveedor interno, por ejemplo, son los departamentos que crean informes
financieros o estudios de mercado.

+ Los proveedores externos: son instituciones o empresas que suministran lo
necesario para el funcionamiento adecuado de la empresa “compradora”.
Proveedores externos serian, por ejemplo, empresas que vende materias primas

para una fabrica.

Cambiar de usuario

Ve al mend Empresa, submenu

1 Usuarios y selecciona la opcion
Cambiar de Usuario, acepta el
mensaje de advertencia.

Cadigo del usuario: SUPERVISOR

Captura el cédigo del nueveo usuario
Clave de acceso:

2 y su clave de acceso o contrasefa.

Aceptar I Cancelar

3 Haz clic en el boton Aceptar.

Usuarios Conectados Listado de Usuarios

Esta opcion ubicada en el mend En el mend Empresa submenu
Empresa submenu Usuarios Usuarios encontrards este reporte
te permite visualizar todos los que te muestra los usuarios que
usuarios en red gue se encuentran estan dados de alta en el sistema.
conectados al sistema a en ese

momento.

2.3.- Parametrizacion de la aplicacion.

Para los contadores y revisores fiscales, la importancia de tomarse el tiempo de entender
la codificacion de cada cuenta para llevar un correcto registro de la informacion en el
software contable, es imperioso. Es por ello mas que tener un software contable “bueno”

es darse el tiempo de parametrizar el mismo, para que la labor diaria sea eficiente.
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En G&D Consulting Group, valoramos que nuestros contadores dediquen el tiempo

suficiente para realizar el estudio del sistema contable con el fin de parametrizar

correctamente el software. Como outsourcing contable, asesoramos a nuestros clientes

en la correcta parametrizacion del software contable para que el sistema contable y el

software contable, hablen el mismo idioma.

Parametros del programa contable

Son comunes para todos los programas contables, aungue su uso y valores dependen del mismo. Se usan para
generar correctamente los datos fiscales del asiento al exportar al programa contable. Se rellenan automéaticamente

con la sincronizacion del plan contable v son modificables desde Ubyquo.

Parametros del programa Resumen
contable

Codigo Operacion

Cadigo de IVA Se usa cuando el programa contable precisa informar Codigo VA

Codigo de Retencion
correctamente los datos fiscales

Se usa cuando el programa contable precisa informar el tipo operacion / transaccién

Se usa cuando el programa contable precisa de datos adicionales para establecer

ALK 04-10 Campos auxiliares (varian segun el programa contable)

| Diarios por defecto

| Apertura || Regularizacion || Cierre

|| Maormal |

a7 98 99

T =

| IVAs Habituales

| Maormal || Reducido || Sup. Reducido || Exento |

B R - [

B + =

| Mumero de digitos para cuentas auxiliares ” O

| Tipo de |.R.P.F. por defecto || 1 E
| Cartera por defecto || 1 2

| Permitir asientos descuadrados . r |

Tipo Contabilizacidn % Estandar " Departamental
" Empresarial

| Asientos de Amortizacidn & Anual  Mensual |
| Ver cuentas NIC |
| Calcular Efectivo en Modelo 347 r |
| Cuenta de Anticipos por Cliente ] |

Para realizar el montaje y puesta en marcha del modulo de distribucion de costos por

centros de costos es necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:
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I. Verificacion del catilogo de productos

Es necesario repasar la apertura de productos por la ruta Inventarios — Catalogo —
Apertura de productos y alli verificar la unidad de medida y los factores de conversion. Se
debe tener en cuenta que en la unidad de medida establecida en el catdlogo de productos

se tendra en cuenta para realizar la distribucion de costos.
2. Verificacion de los centros de costos

Crear los centros de costos que se manejen para realizar la distribucion y poder realizar

posteriormente la asociacion a cada uno de los productos que van a absorber los costos.
3. Verificacion de las cuentas contables

Revisar que las cuentas contables de los grupos 71, 72, 73 y 74 estén marcadas como “Si
centro de costo”, esto se puede realizar por la ruta Contabilidad — Administracion de

cuentas contables — Apertura.
4. Definicion del documento

Es importante realizar la definicion del documento Tipo O — Nota de produccion
“ensamble”, el cual permite registrar la transformacion de la materia prima a producto en

proceso o producto terminado.

2.4.- Registro de documentos y comprobantes de contabilidad.

En el «papeleo» de una empresa, de un autdbnomo o de una familia también se incluyen
comprobantes Y justificantes de pago de todo tipo que se amontonan casi a diario a la
espera de una inspeccion contable o de la entrega, si es requerido, en la declaracién de la
renta. Estos denominados documentos contables son también conocidos como soportes
contables y son la «prueba» documental de un suceso que modifica la situacion financiera.
Por muy meticuloso que pueda parecer guardar cada uno de los tickets de compra o de

los talonarios de facturas, el documento contable es un pilar de la contabilidad.
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El término incluye diversos tipos de documentos que sirven para «demostrar» las
transacciones en la contabilidad: facturas, recibos y tickets son algunos de los tipos de
comprobante mas cotidianos, pero esta acepcion también incluye a los que acreditan la
salida de mercancias o las néminas. Su funcion es la de documentar salidas y entradas
comerciales y registrar cambios en el inventario, de forma que todas las actividades de
una empresa sean fehacientes, transparentes y comprobables. Con esto, el documento
contable se erige como uno de los documentos mercantiles mas importantes de la

facturacion de las empresas.

La importancia de conservar los justificantes de las transacciones se pone de relieve a la
hora de declarar los impuestos a Hacienda, porque solo con el documento acreditativo
correcto se pueden validar las salidas de una empresa en cuanto a impuestos. El articulo
104.1 de la Ley del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas establece la obligacion
de los contribuyentes de conservar todos los justificantes y comprobantes de las
operaciones, rentas, gastos, ingresos, reducciones y deducciones de cualquier tipo que
deban constar en sus declaraciones. Si se quisiera desgravar el coste de un viaje de
negocios, el recibo de una donacién o incluso un ticket de aparcamiento, a final de ano se
debe presentar el documento contable acreditativo correspondiente con todos los datos

necesarios.

La declaracion ha de ir acompanada de la debida documentacion, la cual depende del tipo
de actividad economica que se tenga y por la cual se recibe renta: rendimientos del
trabajo, del capital inmobiliario, del capital mobiliario, justificantes de donativos, etc. Esto
significa que si se es un empleado, por ejemplo, se debe presentar un certificado de
ingresos emitido por el pagador y si se obtiene renta de un piso, entonces deben de
mostrar los justificantes de ingresos (contrato) y los gastos deducibles (facturas). La
Agencia Tributaria especifica qué documentos tienen que presentarse en cada caso, asi
como el modelo de autorizacion en caso que sea otra persona quien entregue los

formularios y la correspondiente documentacién.
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Cargos / Abonos

Cargos

= | - a B .| & = = ® [x = =

tuevo | Guarser Apsss Gorar
Los cargos en CONTPAQI®
Comercial incrementan el
saldo del Cliente/Proveedor | *==meotasssommma s commass
y pueden asociarse con Nota de Cargo al Chente
documentos de abono. Woneda: Pest Uaxians.
Estos documentos tienen
la caracteristica de no tener = ek
movimientos, solo cuentan Razdn social  Juan
con un importe total. Poclm du Vimchslonle:.  SUSADRIY

Sakdc mctusl 21 34 de diciembre de 3014 e
Sakto del Documents oo

Heto 230800

e 7880

Totat 273188
Captura los datos de -

encabezado del documento;
entre ellos esta fecha,
folio y cédigo del cliente /

proveedor. Captura el importe del cargo. Si Una wvez terminada la captura
Si lo deseas puedes capturar el cliente / proveedor tiene saldo del documento de cargo puedes
una referencia y notas a favor o documentos de abono imprimirlo o guardarlo.
adicionales que te permitan podras asociar el saldo, de tal forma

identificar bien la causa del que el cargo queda pagado.

cargo al cliente / proveedor.

Abonos Los abonos del cliente / proveedor en CONTPAQi® Comercial disminuyen su saldo y pueden
asociarse con documentos de cargo, como facturas / compras respectivamente.

Para registrar un abono
' B 2 . =5@ 0 e W 2 @ puedes seleccionar de la

Fretmnar N i Cancelar Gorar | Ayuda e barra vertical el acceso
rapido a este tipo de

Sizterna origen: CONTPAQ ¥ COMERCIAL docun:\entos: o blen"
seleccionar del menu
|"'°°¢°‘M | 7 Movimientos, submenu
[Momeda: Fraz oncane Tipa do cambie__ 0o Juan Carioa Padilla Cli / Proveedores
I Mo Modifcable la opciéon Abonos del

2 Genenke: | | B Usuaia |

Cliente / Abonos del
Razin sccist  juan Carios Pagea Lipez Proveedor.
Agenie: ({Ninguno} |

Saida actual al 31 de dickembre de 2014 1014372
Saido del Decuments: 3.100.00

Total 5,100.00

Captura los datos de encabezado
del documento: fecha, folio y codigo
del cliente. Nota:

Captura el total del abono. Asocia el abono con el documento
de cargo que se estd pagando, de
De manera automatica se esta forma el documento quedara
Silo d ed biarl . desplegard la ventana Saldar saldado.
! ‘? esea‘s puedes cambiar la razon cargos del cliente. Si no deseas hacerlo, haz clic en el
social y asignarle un Agente. .
botén Cerrar.

8 =

Saldar <FB> | Ayuda
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Documentos Comerciales
En CONTPAQI® Comercial se puede utilizar el siguiente proceso Comercial:

Ciclo de venta: Involucran los documentos referentes a los Clientes.

Cotizaciéon - Pedido - R ision mercancia en consignacién - Factura

Devoluciones de Remisién Devoluciones sobre Venta

Las Cotizaciones y Pedidos no afectan ni saldos de clientes ni existencias, las Remisiones solo afectan existencias,
mientras las Facturas afectan tanto el saldo de clientes como las existencias en inventarios.

Las Devoluciones de Remisién, implican un retornoe de mercancia por lo que aumentan existencias, pero no
afectan saldos de clientes. Mientras las Devoluciones sobre Venta aumetan existencias y el saldo del cliente.

Estos documentos los podras capturar desde el mend Movimientos, submenu Compras.

Ciclo de compra: Involucran los documentos referentes a los Proveedores.

Cotizacién del Proveedor - Orden de C a - G i ion - Compra

Devoluciones de Prod en Cons Devoluciones sobre Compra

Las Cotizaciones y Ordenes de Compra no afectan ni saldos de proveedores ni
existencias, las Consignaciones solo afectan existencias, mientras las Compras afectan

tanto saldo del proveedor como las existencias en inventarios.

Las Devoluciones de Productos en Consignacion, afectan existencias pero no afectan
saldos de proveedores. Mientras las Devoluciones sobre Compra aumentan existencias y

el saldo del proveedor.

Estos documentos los podras capturar desde el meni Movimientos, submeni Compras.

Definir segmentos contables

El siguiente paso es definir los segmentos contables, donde podras capturar las cuentas contables asociadas a
los catdlogos.

N
.J’h, Gugds | Awuds | Cenar

Ve al menu Contabilizacién y

selecciona la opcién Definicion de Definicion de kmentus Contables Generales y por =
nerales s
segmentos contables. , 1.- Segments GEO1- 103 VA, T asa 15%
frop 1 Clerves 2.- Segmento GEO2 T Tasa 10%:
3.- Segmento GEO3: _ A T asa chas.
,-\ £ 2 Provesdares 4. Sagments GEOS: _ VA Taes 16%:
. 5.. Segmento GEDS: _ P Tasa 112
., z 3 &3 Productos, Senvicios pPaasetes] | oo ceos E—
i —
- s . B2 4 amacenes 7.- Segmenta GEOT: _
En la seccion Generales, podras 8. Segurento OEOB: _ —

capturar cuentas contables €3 5 Concepios 9,- Segmento GEOS: _

generales o la parte inicial del e
" . 11.Sey ko GE11
segmento contable de los clientes, #* & gwies e —
. Caplure los. & min wiizar guiones.
sServicios y Conceptos. * Obligatorio

) Segmentos Generales
Por ejemplo, en el segmento general

GEO1 aparece el dato 103 que GEO1 I103

corresponde a la parte inicial del
segmento contable de los clientes.

En la seccion Clientes podras capturar las cuentas de IVA y en el renglon de IVA Tasa
6% puedes especificar la cuenta contable correspondiente a dicho impuesto. Utiliza los
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botones de la izquierda para definir las cuentas contables para los catalogos: clientes,

proveedores, productos, servicios y paquetes, almacenes, conceptos y agentes.

Segmentos por catalogo Clientes

B @ e

En esta ventana se define la cuenta ||| sees  apse | Cona

contable del cliente.

En el ejemplo se capturd solo la ||vostercienes  [Todos = [Entdosossegnans 7]
parte final del segmento contable, Sqmentos contables por CLIENTE

s . Rlombee FFC CLi
ya que la parte inicial se definié en = TP i TG Srguene

el segmento general. I

Definir asientos contables

Enseguida, crea los asientos contables. Define qué movimientos tendra la péliza y a qué cuentas contables se
realizaran los movimientos.

IEIENEIE

© Muewo | Bowar | Awuda | Cemar

©

Ve al menu Contabilizaciéon vy
selecciona la opcion Definicion de Wim. #3| Wombre: Factura E ia: [Una Péliza por Documertc
asientos contables. —

]| Freterancia I Diatia =
Feferencia del Movia
[ ferancia del Mavio
Neto rcia del Movia
PR 100 | [Total Descuen] Fefersncia del Movio

I5E

it
0
Bl
g
“l
?
i

28 |
7

P

Haz clic en el botén Nuevo.

Captura el numero y el nombre del

asiento. « v
<Cubinss laseniar Movimisnts  <Essers Modificas Movimisnia <CirleSupe> Elminar Mevimisnia  <CisiEnter> Regressr o Inisie
" Dbligatorio
Selecciona la frecuencia con que se Establece los datos del encabezado Guarda los cambios.

creard una pdéliza. de la pdliza que se generara.

Después es necesario configurar los movimientos de la poliza.

B\ O ™ =) 2] (=
2ooc  Muewo  Bomar  Defir Segmentos Aywds  Cerrar
Presiona las teclas <Ctrl + Ins> para
configurar los movimientos de la
poliza. Asiento Contable: Factura

E Elemplos de cuentas:
- \ Cuenta: 2] 1. Cuenta definida en base 8 Segmentos
[ ) GEO1 ~CLOT PRI
4 7 Teo = = 2 Cusets Fya (S8 capeura sin guibnss}
[ Concentrar en un Mevimisnts Cusntas Simisres _loenasactt
i botoé evo. b 3. Cuenta Mo
Haz clic en el R - ¥ Suprmir Movimients cusnde su valor sea igual s Cerg ~100"+CLD1+PRO
o [Foa =] e 100.00 %

Moneda: [~ Dgcumests [ Extranjers Qenerat  [GEO1. GETT
“cLor
Betinicion del origen de la informacicn: Proveedares: [Pvo1_ PunT

i
Captura la Cuenta, en el ejemplo la Dearic: Py

@
dld
i
EH

PRO2
[ALD1_ALG3 FATON_ATOS
AGO3

I —— Agentes: 1
cuenta del cliente se forma por la Concesto: [Hrganar =] Conceptos:  [CO0T..CO03 /7 WMOGT
parte inicial del segmento general Seg a2 [eHingunos = Nota: -+ Separador de Sesmentos

1 v el segmento 1 del cliente, por lo

que la férmula quedara asi. - Dbligatosic
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Asignar asiento contable al concepto

El dltimo paso en la configuracidn es asignar el asiento contable al concepto.

)

2| =
Auda | Cenar Ve al ment Contabilizacién y

selecciona la opcién Asignacién
(Concepto >>Asiento contable).

ient nta

[ ococumewromooEln | comcEPTO | AsiensContsteAsigrede | -

Pedido Peddo _

Remisidn FRemisidn g |

Factuia Factura Crédio Factura | b 4

Factura Faclura al Conlado . ;

TR SRR Asigna el asiento contable al
Devolucién de Remisiin Devolucitn de Remisiin | concepto. Haz clic en el botén ;I
Nota de Crédito Noka da Crédito |

Cambio del chente. Carbio del chente o

Pago del clente Pago del clente .

Cheque ecitido Cheque reciido y

Honoratios del clente. Honorasios del chente:

bono del Clierts #bono del Cliente,

Abano del Cliente Abono por Letias. | Haz clic en el botén Cerrar.
Nots de Cargo al Clents Nota de Cargo 8l Clienie |

Nota de Cargo al Clientz Salda Inicial del chente: | -

SCIeDs Desssignas of Asmaio Contable

* Obligatorio

Elaboracion de pélizas.

Es la generacion de las polizas en CONTPAQI® Comercial donde podras confirmar si las

polizas se crearon correctamente antes de enviarlas al sistema contable.

@ 2
Ve al menu Contabilizacion y Captura el rango de fechas de los Selecciona qué tipo de documentos

selecciona la opcién Elaboracién documentos que se contabilizardn. se contabilizaran.

|

Selecciona si generaras las polizas
de todos los documentos o solo de
los que no han sido contabilizados.

Definir documentos para contabilizar Datos para los asientos contables

Fecha miciat® 31032014 Fecha de Contabilizacidn: V032014
Fecha Finat* 31032014 N
Consecutivo Untima Péliza
i \ Origen (Conceptos o Documentos Modek) e
5 J Todos - 2.Eoresos
) 3-Diario
Concepto; K | 4 Orden

Captura la fecha de contabilizacién =
3 2 icara i i i rer BAtz2s 62D ocumentos NO Contabizado ] Para pélizas previamente elaboradas:
ésta aplicara solo si asi lo e ey -

especificaste en el asiento contable. I~ Inchiil pagos gensrados desde BANCOS (il conmbcaiieg

empresa CONTABILIDAD

ion Polizas_20140331.bit

INFORMACION

= o i ‘Genera las pélizas de acuendo a la distribucin coniable actual, pern no carga todavia la informacion en la BOD de la
Especifica los folios que tendran 1as ||| comapiisd. verifique que = periodo contabie s=a comecia,
pélizas generadas_ RESULTADO:  Las pdizas ya creadas se deberén cargar después a la contabiidad

Captura el nombre y ruta de la Haz clic en el boton Procesar y silo
bitacora o acepta el que se sugiere deseas visualiza el resultado.
por omisién.
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Factura CFDI.

Una factura electronica o factura digital, es un documento que sirve para describir el
costo de los servicios y desglosar los impuestos correspondientes a pagar. Sustituye,
segun las disposiciones legales correspondientes, a las facturas tradicionales en papel y

garantiza, entre otras cosas, la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido.

La factura electrénica es, por tanto, la version digital de las facturas tradicionales en
soporte papel y debe ser funcional y legalmente equivalente a estas ultimas. Por su propia
naturaleza, las facturas electrénicas pueden almacenarse, gestionarse e intercambiarse por

medios electrénicos o digitales.

Para que la factura electrénica tenga validez legal, debe estar completada con la firma

electronica, que permite eliminar la factura en papel.

Formatos de la firma digital en la factura electroénica.

Para cada formato existe una forma peculiar de codificar la firma electroénica:

e PDF. El formato de firma de Adobe queda embebido dentro del formato PDF y
permite asociar una imagen, por lo que es uno de los mas adecuados para su
visualizacion. La especificacion del formato es la 1.6 y para la visualizacion se emplea
Acrobat Reader v7 o Foxit PDF Reader. La apariencia de la firma es muy visual, ya que
es posible asociar a la misma un grafico como una firma digitalizada o un sello de
empresa.

e XML. El formato de firma electronica se denomina XAdES y se rige por la
especificacion TS 101 903. De las diferentes modalidades previstas por la norma, la
mas recomendable es la ES-XL que incluye informacion sobre el tiempo en el que se
llevd a cabo la firma electronica e informacion sobre la validez del certificado

electronico cualificado que la acompana.

A continuacion se muestra como se capturan las Facturas, sin embargo el proceso de

captura de estos 8 tipos de documentos es similar. Para comenzar a capturar facturas
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puedes seleccionar de la barra vertical el concepto que corresponda al tipo de

documento que deseas registrar, o bien, seleccionar del mend Movimientos, subment

Ventas / Facturas el concepto de la factura deseado.

(d]

Huevo

OICHER

1dar Prelminar.. Enviar

)

Ayuda Cerrar

9.8 486 B8 §X

Devolver ~ Pagar Saldar Deuda | Contabiizar | Cancelar oor:

Sisterna origen: CONTPAQ i® COMERCIAL /

| Timbrado

[ Serie |
Factura Crédito 1032014 1 pal| [oo1
|Moned|: Pesa Mexicana Tipo de cambio: 1.0000 ”Jlldlr Carlos Padilla Lopez

1 Movinientos | 2 Generales | 3 Informacién Adeional | § Usuario | 7 Envio | 8 Resumen de Pagos |

Nombre Cantidad ||Unig Precio Total

Salchicha Viena

Captura los datos del encabezado, entre ellos estd: Fecha de emisién de la factura; selecciona el

Cliente y en caso que aplique especifica la moneda extranjera y el tipo de cambio con que sera
registrado el documento.

Registra los movimientos de la

factura. ]
Product: AV 7|
. . Salchichs Viena
Para lograrlo, haz clic sobre el area 1 o
. AN L
de Movimientos y captura los datos r—
solicitados. Contidat: o400
Precio: B0 f|
Descuanty | o % 0%
IVA
Nedo: 506200 Descuenios; 000 impusstos 144352 Total 1051182
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2.6.- Consultar movimiento y libros.

El mayor contable es una ficha individual que registra las cantidades de una cuenta que se
ha utilizado durante alguna de las operaciones econémicas de una empresa. Es el libro que
recoge los hechos que estin en el libro de diario, pero sin fecha de realizacion de la operacion en
la cuenta, sino la cuenta que ha sido operada o con la que hemos trabajado, para conocer los

aumentos y disminuciones que ha experimentado.

Este libro no es de caracter obligatorio para la empresa, aunque es muy util al recoger de una en
una todas las cuentas que se han utilizado y los movimientos de las mismas durante el periodo

contable.

- En forma de cuadro. Tiene que recoger mas informacion que en el anterior modelo, como
la fecha y el concepto de la operacion.

1-JULio SALDO INICIAL 1000
3-JULIo PAGO PROVEEDOR A 200
§-JULio PAGO PROVEEDOR B 100
19 -JULID COBRO CLIENTE A 260

Cuando se realiza una transacciéon econémica, el primer movimiento se contabiliza en el
libro diario y, a continuacion, se registra la informacion de cada cuenta involucrada en los
apuntes individualizados en el mayor contable de cada cuenta. Por ejemplo, si compro
materias primas a mis proveedores, en el mayor debera haber una entrada en: bancos,

proveedores e IVA soportado.

El libro diario es el registro contable principal de cualquier sistema contable, en el cual se
anotan todas las operaciones. Es un documento que registra de forma cronolégica las
transacciones econémicas que una empresa realiza. Estas transacciones estan relacionadas

con la actividad principal de la firma. Las operaciones se contabilizan mediante asientos

Mi Universidad

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 59


https://debitoor.es/glosario/definicion-libro-diario
https://debitoor.es/glosario/definicion-proveedor
https://debitoor.es/glosario/definicion-asiento

sUDS

Mi Universidad

contables, segun se vayan produciendo. Esta contabilizacion se debe ir recogiendo dia a
dia; o en periodos no superiores a un mes en caso de que las actividades se hayan ido

recogiendo en otros documentos.

Documentar deuda

En CONTPAQi® Comercial puedes generar documentos de cargo para pagar en mensualidades, a partir de una
factura.

Con el botén Deuda| — =] ubicado en la barra de herramientas de la factura, se generaran varios documentos de
cargo donde podras definir la cantidad de documentos a generar, asi como el plazo y una tasa de interés.

;
@ @ @
Genear Documentos <F8; | Ayuds | Cenar
Tipo de documento de cargo Documentos a generar
Cgneeplo:* Pagaré. i= Cagfidad:* 1
Moneda* Peso Mexican =) Piazo* Mensual -
Tipo de Cambio 1.0000 Fgeha® 31032014
Financiamiento ——
nterés Anuat 0% Informacién Adicional
Ebrmuis Intereses sobre Sado INSOLUTO_~ w‘
[ proceamiento de Calcuio
Documentos generados
| uim]vencimiento[serie]  Folio saido |  Pago | interés | WA [ Tom | -
M K|

El libro de diario ha de llevarse obligatoriamente por todo comerciante, segln lo sehalado
por el Codigo de Comercio en el articulo 32. Ademas, ha de estar sellado y presentado
en el registro mercantil. En cuanto a las caracteristicas fisicas del libro, debera ser un libro

empastado, de folios y debera estar sellado en todas sus paginas.

Saldar cargos del cliente [t i rrpoe

Para saldar el pago con los cargos,
realiza lo siguiente:

@

Ubica el documento de cargo en
el apartado 1. Documentos con
Saldo pendiente de Asociar.

Mota de Cargo al Cliente folio1 saldo 2731.80

Pago del cliente folio 1 disponible 3100.00

o]

Haz doble clic en el documento Indica el importe que vas a pagar. Verifica que el documento de
de cargo para que se despliegue Este puede ser el total del cargo, o cargo que se saldd se despliegue
la ventana Capture el importe a bien, una parte del mismo. en el apartado 2. Documentos
asociar. asociados y revisa si el importe que
se asocio es el correcto.
Cierra la ventana.

2. Documentos asociados

Fecha I(‘.unnem |s=rl=| Falio Total Saldo Illm | Pago lPEsoll Pago ] =
31/03/2014 Factura Crédio 1 10,511.92 10,143.72 Peso Mexicano 368 20 368.20 I}
01/04/2014 Nota de Cargo al Chente 1 2,731.80 0.00 Peso Mexicano 2,731.80 2,731.80

« & »
<Diobie click o Enter> Pagar socumente <F12> Ir 3l oo grid <F&> Congultar Documents Total Pagos: 3,100.00

|
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2.8.- Analisis de la informacion contable obtenida del software contable

Analicemos el programa Contpaqi; lo bueno y lo malo. Anteriormente ya te
habiamos comentado sobre el sistema ASPEL-COI, un programa muy utilizado en el
mundo empresarial, pero como en todos los mercados, no es el uUnico con las
caracteristicas expuestas en el pasado articulo, ya que existen otros sistemas como el
CONTPAQI que también ofrece las herramientas contables necesarias y requeridas para

cumplir con las nuevas disposiciones fiscales y para el control de informacion empresarial.

CONTPAQ, es en si una empresa que se dedica al desarrollo de software para distintas
empresas, ya sea para manejar la contabilidad, nominas, bancos, facturacion electronica,
entre otros productos que ofrece, se dice que es un programa mucho mas utilizado que
otros de renombre, quizd se deba a su ya larga experiencia dentro de este mercado,
ademas de que es un proveedor autorizado de certificacion (PAC) por el SAT y cuenta
con la “supervision” de la Asociacion Mexicana de Estandares para el Comercio
Electronico (AMECE-GSI). También es el principal competidor de Aspel COI, que entre

los dos se disputan el mercado de sistemas de contabilidad.

Qué ventajas brinda CONTPAQI

e Al igual que su competidor, permite cumplir con la disposicion de Contabilidad
Electronica mediante un nuevo Administrador de Documentos Digitales (ADD)
que permite cargar, verificar validez, detectar duplicados, almacenar y consultar
los CFDI. Relaciona XML emitidos y recibidos a los movimientos contables.

e El programa te permite emitir los reportes financieros basicos para cumplir con
las Normas de Informacion Financiera (NIF).

e También permite clasificar la informacion de comprobantes en papel y los XML.
Genera automaticamente la pdliza a partir de las cuentas de gastos de
proveedores. El registro del control de IVA es automatico a partir de los
comprobantes para la Declaracion de la DIOT y DyP.

e Se puede llevar la contabilidad de 999 empresas, el catidlogo de cuentas es

multinivel, es multimoneda y cuenta con control de activos fijos.
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Cuenta con listados de polizas y listados de saldos de cuentas, filtros tipo Excel
y vistas con filtros configurables.

Permite disenar cédulas en Excel, generar e imprimir reportes en HTML, TXT,
PDF y Excel. De hecho, trabajar con Excel resulta muy amigable, algo que
simplemente no sucede en COI.

Pueden obtenerse estados financieros comparativos de saldos contra
presupuestos, conocer al momento el resultado del mes y la utilidad o pérdida
del ejercicio y cuentas con multiples reportes como catilogo de cuentas,
balance general, estado de resultados, balanza de comprobacion, libro de
diario, libro de mayor, anexos del catalogo, etc.

Cuando realizas una consulta a tus estados financieros, puedes ver cémo esta
conformado el saldo de cada una de las cuentas haciendo solo clic en ellas, algo
bastante util cuando se analizan estados financieros y que COI simplemente no
tiene.

Puedes enumerar las pdlizas a tu gusto. Por ejemplo, si quieres que las polizas
de ingresos inicien desde | y las de egresos desde la 1000, lo puedes hacer.
Esto que pareciera mal, en realidad te permite tener un mayor control en las
polizas.

Puedes obtener un reporte de estados financieros de todos los periodos, algo
que resulta muy pero muy util cuando deseas comparar los avances o

simplemente los saldos mes a mes.

Y cuales son sus desventajas de Contpagi

Se necesitan configurar algunos programas antes de instalar CONTPAQ, lo que
supone una carga mas para la computadora que no siempre es la mas veloz de
la oficina.

Al igual que su competidor COI, Contpagi también te permite trabajar con sus
otros programas de ecosistema como Contpaq nominas o Administracion,
pero de igual modo cada paquete tiene un costo, por lo que si deseas
administracion total sale mas caro que solo comprar Contpagi.

Contpaqi funciona a partir de una base de datos que todo el tiempo estd

funcionando, de hecho cuando trabajas, siempre tienes otra ventana emergente
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que te indica el status del programa, el problema es que cuando esta parte
sufre conflictos, todo tu trabajo también se ve afectado y en muchas ocasiones
hasta se pierde lo que habias hecho. Punto realmente malo.

e La curva de aprendizaje, independientemente de si has trabajado antes o no
con otros sistemas de contabilidad, es mas larga; de hecho, hay momentos en
que no sabes ni cdmo registrar un asiento contable. Eso si, una vez aprendida la
curva, todo resulta muy eficiente.

e Los servidores de Contpagqi se saturan en momentos de mucha demanda; por
ejemplo, para timbrar las néminas fue realmente un caos, pues de 50 que se
mandaban a timbrar, solo | o 2 se hacian, por lo que tenias que repetir el
proceso un sinfin de veces; esto fue general y Contpaqi lo confirmé en las
multiples llamadas de asistencia técnica. No quiere ni imaginar como se pondra
cuando todos los contribuyentes deban enviar su contabilidad electroénica.

e Si quieres configurar tu sistema para que envie las declaraciones de
operaciones con terceros y tienes un gran nimero de proveedores, te vas a
tardar muuucho tiempo en configurar uno por uno.

e De igual modo, configurar el sistema para la preparaciéon de la contabilidad
electronica es todo un rollo que créeme, jamas quedara a la primera. Esto se
puede resolver con una pdliza de asistencia, pero conlleva un gasto mas.

e En algunas computadoras los reportes que te emite el programa simplemente
sufren fallos visuales; de pronto estas viendo un reporte financiero o un auxiliar
de cuenta y cuando intentas bajar, solo ves un monton de cosas borrosas. Ojo,

esto no es tan comun, pero cuando pasa es bastante molesto.

En relacion a precios, tanto Contpaqi como COI rondan en las mismas cifras, ya sea que
lo uses como renta o bien compres el programa. Decir cudl es mejor el uno con el otro
es verdaderamente dificil, pues cada programa se adapta a las necesidades de cada
empresa, y cada empresa es diferente. Lo ideal seria un programa como el que se utiliza
en algunas grandes empresas, que es un programa integral, y se maneja por médulos pero
lamentablemente su costo mucho mas elevado en comparacién con estos debido a su
integracion. Pronto te hablaremos de estos sistemas que tienen funciones muy diferentes

y con interfaces muy alejadas a lo que vemos con estos programas.
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Los documentos con naturaleza
Abono que tiene disponibles
CONTPAQi® Comercial son los que
se muestran en el siguiente gréfico:

Ademas, también podras crear
mas conceptos de cargo, segun lo

requieras.

Inventarios

Entradas y Salidas

Las Entradas en CONTPAQiI® Comercial incrementan las existencias en los almacenes y a diferencia de las

Pago del cliente
Cheque recibido

Abono del Cliente
Abono por Letras

Nota de Crédito
Descuento por pronte pago

TODOS

Compras no requieren la captura de un proveedor.

Las Salidas en CONTPAQi® Comercial disminuyen las existencias en los almacenes y a diferencia de las
Facturas no requieren la captura de un cliente.

Las Entradas, Salidas los encontraras en el mend M

Q- @

Nuevo Preliminar

= e ™

Cancelar Borrar

, submenu I ios.

2] @

Ayuda Cerrar

Sistema origen: CONTPAQ i® COMERCIAL

‘F_m.rada al Almacén

E T
=

1 Movimientos |3 Informacion Adicional | & Usuario |

Traspasos

Las Traspasos en CONTPAQi®
Comercial son movimientos de

mercancia de un almacén a otro.
Los Traspasos los encontraras en
el menu Movimientos, submenu
Inventarios.

Codigo Hombre [Almaceén C anudad Unic| Costo Total

Salchicha Viena

1,000.00 (N}

1 Trosposos ) h

dm @ 5

Nuevo Prelgminar

e & L][_I

Sistema origen: CONTPAQ i® COMERCIAL

Traspasos

Cancelar Borrar Ayuda

Serie Folio

1 Mavimientas | 3 Informacién Adicional | & Usuario |

nbre

Salchicha Viena

Captura el folio y la fecha del
documento.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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Haz clic en el area de movimientos
y captura el producto a mover, el
almacén de salida, el almacén de
entrada y la cantidad haz clic en
el botdn Cerrar para regresar a la
ventana principal.

[a1macen [ cantidaa

1

Haz clic en el botén Terminar.

200.00 | (N)
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UNIDAD Il
PROGRAMA DE PAGOS RECAUDADOS
3.1.- Concepto de maddulos de cuentas por cobra y por pagar.

Las cuentas y documentos por cobrar, son una practica recurrente dentro de las
operaciones que realizan las entidades. Normalmente las empresas venden a crédito, a 30
o 60 dias, con lo que se crea una cuenta por cobrar de modo que se produce un gasto
incobrable. Los registros contables y la auditoria de los documentos y cuentas por cobrar
es uno de los aspectos mas importantes en relacion una empresa, ya que la mayor parte

de los saldos que los forman provienen de las operaciones normales de venta.

Las Cuentas y Documentos por Cobrar constituyen los derechos que tiene una empresa
por las mercancias vendidas a crédito, servicios prestados, comision de préstamos o por
cualquier otro concepto. Las principales cuentas que incluidas en este rubro figuran las

siguientes: clientes, documentos por cobrar, empleados y deudores diversos.

Las cuentas incobrables son aquellas cuyo saldo representa un importe del que no se
lograra su cobro. Los documentos por cobrar son aquellos a favor de la empresa que
estan pendientes de cobro. Son una cuenta del activo en las que se registran y controlan

los documentos pendientes de cobro.

El objetivo principal que las entidades pretenden alcanzar con el uso de este tipo de
transacciones es el incremento de las ventas. Las ventas a crédito pretenden otorgar una
facilidad al consumidor para que este pueda adquirir el producto o servicio que se ofrece
y por consiguiente incrementar los ingresos del oferente. Financieramente, las cuentas
por cobrar adquieren gran relevancia debido a que a través de un manejo adecuado de las

mismas no se pondra en riesgo la liquidez de las entidades.
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|
Wentas de comntado Compras de contado
WENTAS e EFECTIVO — COMPRAS
Ventas Compras
a credito a credito
OO EDVORES
CLIENTES Cobranza Pagos PR

“Las cuentas por cobrar representan derechos exigibles originados por las ventas,
servicios prestados, otorgamiento de préstamos o cualquier otro concepto analogo.” De
acuerdo con la normatividad aplicable a las cuentas por cobrar, se deben registrar
contablemente en concordancia con el valor pactado originalmente del derecho exigible,
pero de igual forma se deben considerar dentro de dichos registros las afectaciones que

sufre el valor pactado, como lo son los descuentos o las bonificaciones.

Si dentro de las operaciones que tiene una entidad existen cuentas por cobrar en moneda
extranjera, estas deberan evaluarse de acuerdo con el tipo de cambio bancario que esté
vigente en la fecha de los estados financieros, y debera hacerse una nota al estado
financiero donde se exponga este hecho. Cuando existan cuentas por cobrar y por pagar
a la misma persona fisica o moral deberan, cuando sea aplicable, compensarse para
efectos de presentacion en el balance general, mostrando el saldo resultante como activo

o pasivo, segun corresponda.

Clasificacion de las cuentas por cobrar
De acuerdo con la exigibilidad de las cuentas por cobrar, estas se clasifican en:

4+ Cuentas por cobrar de exigencia inmediata o a corto plazo. Son aquellas cuentas
por cobrar cuyo plazo de exigibilidad es menor a un ano de la fecha de
presentacion de estados financieros.

4+ Cuentas por cobrar de exigencia a largo plazo. Son aquellas cuentas por cobrar
cuyo plazo de exigibilidad es mayor a un ano de la fecha de presentacion de

estados financieros.

|
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De acuerdo con su origen, se pueden clasificar y presentar de la siguiente forma:

%+ A cargo de clientes. Son las cuentas por cobrar que derivan de las operaciones
normales de la entidad como la comercializacién de algiin producto o servicio a
crédito, tales como documentos y cuentas por cobrar a cargo de clientes.

+ A cargo de otros deudores. Son las cuentas y documentos por cobrar a cargo de
otros deudores por operaciones distintas para las que fue creada la entidad, tales
como préstamos a funcionarios y empleados, saldos a favor de contribuciones,

ventas de activo fijo, etc.

Cuentas incobrables

Las entidades que otorgan algin tipo de crédito estan sujetas a que este pueda o no
recuperarse, lo que implica un riesgo. Es por ello que antes de otorgar cualquier tipo de
crédito deben estipularse las politicas que habran de seguirse para que esta clase de
operaciones sea lo menos riesgosa en cuanto a su recuperabilidad. Las estimaciones de
cuentas incobrables representan la cantidad que razonablemente no se recupera en

efectivo de las ventas de mercancias o la prestacion de servicios a crédito.

“Las estimaciones para cuentas incobrables, descuentos, bonificaciones, etc. deben ser
mostradas en el balance general como deducciones a las cuentas por cobrar. En caso de
que se presente el saldo neto, debe mencionarse en nota a los estados financieros el
importe de la estimacion efectuada.” El registro contable de las cuentas incobrables se
realiza cargando a los gastos de operacion y se abona a una cuenta complementaria de

activo que se llama “Estimacion para cuentas incobrables”.
Documentos por cobrar

Esta cuenta, que también forma parte de las cuentas por cobrar, registra los importes de
las operaciones que la entidad tiene derecho a cobrar por concepto de ventas de

mercancias, de otros bienes o por la prestacion de servicios a crédito y otorgamiento de
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préstamos de dinero que han sido estipulados en algin documento, como puede ser la

letra de cambio o el pagare.

Esta cuenta se presenta en el estado de situacion financiera en el activo circulante, dentro
del rubro de cuentas por cobrar, y su saldo refleja los documentos, letras de cambio y
pagares a favor de la empresa. Para verificar si la empresa que estas considerando
comprar esta al dia en sus pagos, debes revisar las fechas de las facturas. Considera que
aunque fechas de pago normales varian de una industria a otra, generalmente el plazo es
de 30 a 60 dias. Si las facturas han sido pagadas 90 dias o mas después de la fecha de
facturacién, es posible que el dueno atraviese por problemas de flujo de caja. Deberas
también indagar si se han efectuado embargos a la empresaa causa de facturas no

canceladas.

Presta mucha atencion a las fechas que aparecen en los recibos para determinar cuantas
se encuentran en estado de morosidad y durante cuanto tiempo lo han estado. Considera
que mientras mas antigua sea la cuenta por cobrar, menor sera su valor y mayor sera la

posibilidad de que nunca sea cancelada.

Al mismo tiempo, debes colocar en una lista una seleccion de las diez cuentas mas
importantes del negocio y controlar su crédito. En el caso de que la mayoria de clientes
sean solvente, pero morosos, puede solucionar el problema aplicando una politica de
cobro mas estricta. Con la informacion aqui presentada conoceras cémo crear modelos
en Excel utilizando la Hoja Electrénica. La Hoja Electrénica es un modelo en Excel que

extrae informacion del sistema para permitirte crear reportes a la medida.
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Ve al menu Reportes y selecciona la Haz clic en el botén Nuevo para Captura una descripcién y nombre
opcién Hoja Electrénica. crear un nuevo modelo. del archivo.

€

w0 W 8 @ @

Guacar Muewo  Borar Ejecutsr  Apuds  Cemar

)

Guarda los cambios.
El modelo aparecera en la lista de
hojas electrénicas instaladas.

Hojas electronicas instaladas:

¥ Madela Comercisl B

)

Selecciona el modelo y haz clicen el
botén Ejecutar.

)

Datos de la hoja clectronica:

Descrpcn - . -
i Asegurate de habililtar el uso de las

e
e © L macros en Excel.

Nombre de archivo: ' HojaComercial xis

= Obligatorio
—

Pestaiia Funciones FUNCIONES PARA LOS MODELOS MS EXCEL DE ADMINPAQ
En esta pestana encontraras un

. . . Grupo 1 Acumulado de un solo Catalogo
listado de las funciones que podras eumy i o

Grupo 2 con
utilizar para extraer informacién del Grupo 3 A lado de D por una sola Clasificacién y un solo Catdlogo
sistema. _Grupod | Acumulado de Documentos por una sola Clasificacién, combinade con Producto
Grupo § A lado de D por miltiples Clasi ¥ un solo Catélogo
Grupo & Ac de D por maltij Clasificaciones, combinado con Producto

. _Gupe 7| Catalogos
De igual forma se encuentran Grupo 8 |  Estadisticas

ejemplos y descripciones de cada Grupo8 |  Por Documento
una de ellas. Grupe 10| Funciones de calculo de Clientes y Proveedores
Grupo 11| Funciones de calculo para Productes
Grupo 12 Desplegar Documentos y Catalogos
_Grupo 13  Acumulado de Concepios

Ejemplo:
La funcién Dato_Documento extrae

. - | FUNCIONES [ -
informacién de documentos. r_‘—‘-

Notas
Laz celdas Inducan i ubwcacion 4onde se Na caohurado
|l pardmetro. El nimero 4 indica al Documents Wodsls
Factura y &l nimero 9 indica & Dato del Documento
Waturaleza. Cansulie i Lista de Parametros para
conocer el resto de los valores que puede utizar como
=Dato_Documento(82,83,4.5) Documentes Medeio y Date del Documento.

Nomenclatura

Funcidgn Descripcion

Exiras & dats selsccionado
de un documento especifico. [=Data_Documentoium. Docto, Num
Fuede ser una fecha, RFC, |Serie, Docto Modelo, Dato

la direccién, etcétera. Documento, Empresa |

43 |paio_Documenio

Los parametros que recibe esta

funcion son: 369(Tabla de los Documentos Modelo

30 DOCUMENTO MODELO |

¢ NumDoctoque corresponde 371 1 | Cotizacion
al folio del documento. 372 2 | Pedido
o Num Serie que corresponde 373 3 | Remisiones
a la serie del documento.
¢ Docto Modelo corresponde 3id_4 Fat:tural
al tipp de documento. /3 5 | Devolucion
(Para esto consulta la tabla 376 6 | Devolucion de Remisiones
DOCUMENTOMODELOque 377 7 | Nota de Credito
se encuentra al final de la - 378" 5 T cambio el cliente
misma hoja Funciones). Por 379 9 Pago del ciente

ejemplo el 4 corresponde a
las Facturas.

380

—
=1

Cheque recibido

|
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Documento indica qué informacién extraeras del documento. (Para esto consulta la tabla
datos documento que se encuentra al final de la misma hoja Funciones. Por ejemplo el 2
corresponde a la Razon Social del cliente al que se le facturd.) El ultimo dato indica el

numero de la empresa insertada en la hoja Parametros.

581 Tabla de Datos Alfanuméricos

582 DATOS ALFANUMERICOS
%] # DATOS DOCUMENTO DATOS MOVIMIENTO

584 1 Codigo cliente Codigo Producto
685 2 Razon Social Cddigo Almacen
586, 3 RFC Unidad
587 4 Referencia Unidad NC
588| 5 Observaciones Referencia
589 6 Texto extra 1 Observaciones
590| 7 Texto extra 2 Texto extra 1
C‘:;: ST I T A PEHGHE PErCEREIEIHG Cémo insertar la funcién
- Insertar Disefio de pagina Férmuias Datos Revisar
% Arial 10 -|A& | T ==l | Siaiust
e & || & 5 E = =||iF tE xcomb Selecciona la celda Nomeclatura y
Poitapspeler [¥ SiffeaEah presiona las teclas <Ctrl + C> para
> — . — copiarla al portapapeles.
B1 ~ (3 5| =Dato_Documento(1, "c", 4,2,1)
el A | - B il c D
1 ORGE ROMAN RAMOS NUNO ] )
; 2
4 Selecciona la Hoja 1 y la celda donde
W 4 » M| Hojal < Parametros _ FUNCIONES - ©J A pegaras los valores.
Listo' | 733
(2
Guarda los cambios y cierra el Sustituye los parametros por los Haz clic en el botén Pegar y
archivo de Excel. valores requeridos. selecciona la opcion Pegar valores.

Para ejecutar este proceso, ve al menu Procesos y selecciona Emision / Timbrado Masivo
de CFD’s y CFDI’s. Este proceso te permite timbrar/emitir y/o entregar los CFDI/CFD
considerando un rango de fechas, un rango de folios, un concepto especifico o incluso,

seleccionar un solo cliente.

Marca la casilla con el proceso que realizaras (Emitir/Timbrar y/o Entregar). En la pestaha
Emision/Timbrado captura la contrasena del representante legal (contrasena del

certificado).

En la pestana 2. Entrega el proceso te permite generar los archivos como copia o solo los

documentos cancelados. También puedes indicar los formatos para impresion, la
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ubicacién en disco de los archivos a generar y el formato amigable a utilizar. Una vez que

configuraste la emision, haz clic en el boton “Procesar”.

Timbrado / Emision masiva

Procesar Ayuda Cearar

Procesar para:

¥ EmerTimbrar who I Entregar  Comprobantes Fiscales Digtakes
Seiccoion de documentos:
Documenos: ||:a:u, - * Fechas mniciat 31032014 Finak 31/03/2014
Copcepto Factura Crédito m " Fajios 1] o
Serie Folio Inlcial Folio Final
T Selegcionar un solo cliente Cliarba: 001 Juan Carios Padils Lipes

1. Emisién/Timbrado | 2. Entrega |

Informachdn para la Emisian/Timbrado

Vigenca del certificado: Z23A1NN2012 14-26 al 23102016 14:26

Contragefia del Rep. Lagal

Aviso al SAT de la cancelacion de CFDI

Este proceso te permite notificar al SAT sobre todos los CFDI cancelados en

CONTPAQI® Comercial. La cancelacion de CFDI se realiza en 2 pasos:

4 Cancelar el CFDI en CONTPAQi Comercial (abre la factura y haz clic en el botén
Cancelar.
4+ Notificar al SAT sobre la cancelacién del CFDI. Este procedimiento se hace con el

Aviso al SAT de la Cancelacion de CFDI.

Para realizar la cancelacién de los CFDI timbrados, ve al menu procesos y selecciona
Aviso al SAT de la Cancelacion de CFDI, selecciona el rango de fechas, el concepto,
captura la contrasena del certificado y haz clic en el boton procesar. Las cuentas por
cobrar son los importes que adeudan terceras personas a la empresa. Los documentos
por cobrar pueden se pagares, letras de cambio, prendas, hipotecas o algin documento

exigible, que tiene fecha de inicio de operacion, fecha de vencimiento y un tipo de interés.

|
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Las cuentas y documentos por cobrar se representan en el balance de situacion como
activos circulantes si su cobro puede esperarse razonablemente dentro de un plazo de

doce meses, o dentro de un ciclo normal de operaciones si este es mayor a un ano.

r ™
I3 Aviso al SAT de la Cancelacién de CFDI ]
N r
g & @
Procesar Ayuda Cemar
Rango de documentos a seleccionar INFORMACION DEL PROCESO
Rango de Fechas 09/10/2013 09/10/2013 Este proceso da Aviso sl SAT de Is cancelacidn
Fecha Inicial Fecha Final de los CFDI previamente cancelsdos an &l
" 0 sistemna que pertenezcan al concepto
seleccionado
Concegto: Todes (B3] S0 S i chlmramites o tificasion por
concepto utikzar & filtro de concepto
*Confrasefia del
Rep. Legal:
Configuracion de la Bitacora
C:ACompachE: \adHelena?\Cancelacion09_10_2013.bit EJ
Hombre de la Bitdcora
Lt

Al término del procedimiento se mostrara una bitdcora con los resultados de la
cancelacion en la ruta de la empresa y en la carpeta timbres cancelados se generara el

acuse con extension XML.

3.2.- Programacion del inventario en el software.

El inventario es una relacion detallada, ordenada y valorada de los elementos que
componen el patrimonio de una empresa o persona en un momento determinado.
Antiguamente lo normal era que los inventarios se realizaran por medio fisico (se
escribian en un papel), pero ahora se suelen mantener en bases de datos de manera
centralizada a toda una empresa, aunque haya empresas o tiendas pequenas que lo sigan
haciendo con papel. Es uno de los activos mas grandes existentes en una empresa. El

inventario aparece tanto en el balance general como en el estado de resultados.

En el balance general, el inventario a menudo es el activo corriente mas grande. En el
estado de resultado, el inventario final se resta del costo de mercancias disponibles para la
venta y asi poder determinar el costo de las mercancias vendidas durante un periodo

determinado.

|
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La base de toda empresa comercial es la compra y venta de bienes o servicios; de aqui la
importancia de la contabilidad de inventarios por parte de la misma. Los inventarios son el
conjunto de mercancias o articulos que tiene la empresa para comerciar con aquellos,
permitiendo la compra y venta o la fabricacion primero antes de venderlos, en un periodo

econémico determinado.

Los inventarios comprenden, ademas de las materias primas, productos en proceso y
productos terminados o mercancias para la venta, los materiales, repuestos y accesorios
para ser consumidos en la producciéon de bienes fabricados para la venta o en la

prestacion de servicios; empaques y envases y los inventarios en transito.

Por lo tanto, la gestion de un inventario implica decidir qué cantidad del inventario se
necesita, cuando colocar los pedidos, recibir, almacenar y llevar el registro de dicho
inventario, ya que el objetivo de éste es mantener los costos bajos y mantener suficientes
productos terminados para las ventas. El administrar bien el inventario de una empresa
resulta en la buena calidad de los productos y operaciones mas eficientes. Sin embargo, la
mala administracion puede repercutir en clientes descontentos, y en problemas

financieros que pueden afectar el capital de la empresa y ponerla en riesgo de quiebra.

La contabilidad de inventarios de las empresas puede ser valorada de muchas maneras
diferentes. El método elegido puede afectar los impuestos, la venta del negocio, la
capacidad de endeudamiento y el flujo de efectivo. Se deben examinar las consecuencias
de la valuacion de inventarios con el fin de gestionar eficazmente las practicas contables

para el beneficio del negocio.

Para una gestion eficiente de un inventario los expertos en este tema recomiendan que la
contabilidad de inventarios analice tres factores: el costo de mantener el inventario, el
costo por colocar pedidos con frecuencias y el costo por no tener inventario suficiente.

Estos tres factores deben ser medidos y tratar de reducir dichos costos al minimo.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 73

Mi Universidad



sUDS

La mayoria de las empresas analizan estos factores a través de un inventario perpetuo, ya
que utilizando este método se puede llevar un control continuo y actualizado del
inventario, los pedidos realizados y las ventas de los productos. Actualmente existen
diversos programas informaticos que permiten obtener un informe casi instantaneo del

inventario, esto facilita el tomar decisiones importantes con relacion a éste.

La contabilidad de inventarios es un elemento muy importante para el desarrollo tanto de
las grandes empresas como de los pequenos negocios. Si esta no se lleva a cabo
correctamente puede provocar problemas para el cumplimiento de la demanda, puede

provocar el aumento de los costos o provocar suministros ineficientes.

Es necesario revisar continuamente los procesos de la empresa siempre buscando nuevos
métodos que contribuyan a la eficiencia de la empresa y acorde con la globalizacion ya
que solo de este modo se puede continuar siendo competitivo. Siempre hay que recordar
que el objetivo de la contabilidad de inventario es determinar la cantidad los

materiales/productos necesarios y de esta manera abaratar costos.

Control de inventario fisico en el software contable.
Este proceso permite hacer una comparaciéon de las existencias de los productos

capturadas en CONTPAQI® Comercial contra las existencias fisicas en tu inventario.

El Conteo de inventario fisico se lleva a cabo en 5 etapas (I. Congelar Existencias,
2. Proforma, 3. Captura del Inventario Fisico, 4. Inventario fisico vs. Existencias, 5.
Aplicacion del inventario fisico) las cuales las encontraras en el mend Movimientos,

submenu inventarios.
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- 1. Congelar existencias -

El primer paso en el conteo del inventario fisico es congelar las existencias, de esta forma no se modificaran los

almacenes, lo que facilitara el proceso de conteo.

Coémo congelar existencias

M &5 @ @

Congelgr | Descongelar | Ayuda | Cerrar

Almacen= Fa E

Ve al mena Movimientos, submenu Seleccione Ins productos por codige e mdique ¢ Amacén de trabaio
Inventarios y selecciona la opcion co210a B [Clsificacion 1 del I
- - [Clasificacion 2 del
1. Congelar Existencias. e [Cisificacion 3 del I
Al producin: OB485A N IE =
impresars HP Photosmart DS06S |Claficacion S dal |
e ¥

Selecciona el rango de productos,

sus clasificaciones y el almacén a [ET Todo en Lino HP Phatosmert C4280

L2a58a Ciémara dighal HF Photosmarn RS27
congelar. Lao7os Cémara digal HP Photosmast R727
L2073 Cémara digial HP Photosmart FIE27
L2420 Cimara dighal HP Photasmart M&27
Leazas Cémara digtal HP Phatosmast RSE?

=Ctri=Enfer= Pasar el cursar al hicio

* Dbligatorio

Haz clic en el boton Congelar.

El botén Verificar Productos sirve para indicar cuales productos seran
afectados, de acuerdo al rango que seleccionaste.

sUDS
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Después de congelar existencias deberas imprimir la Proforma. Este es un reporte donde

se muestran los productos con las existencias actuales registradas en CONTPAQI®

Comercial, ademas contiene espacios en blanco donde podras capturar las existencias

fisicas.

Archive  Navegaeidn Vista aEseala  Ayuda

T Eee A 0% | B id e a v o |

CONTPAQ Distribuidora PINROS, S.A. de C.V. I;%'a: 1

PROFORMA DE INVENTARIO FISICO 01/ABR/2014 |
Conteo Existancia

Cadigo Nombre (Producta) Existancia®  Final Entradss  Salidas Real

Almacén: 1

Nombre: Almacen Uno

CC2Z10A Todo en Uno HP Photosmart C4280 P 500.00

L2056A Cémara digital HP Photosmart R927 [ 4%6.00

L2070A Cémara digital HP Photosmat R727 [ 459.00

L2079A Cémara digital HP Pholosmant RB27 [ 500.00

Como imprimir la proforma

(n @

Ve al ment Movimientos, subment Selecciona los filtros deseados y haz
Inventarios y selecciona la opcién clic en el botén Ejecutar Reporte
2.Proforma. <F10>.

‘3

Haz clic en el botén Imprimir.
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- 3. Captura del Inventario Fisico -

Enseguida, deberds capturar en este documento las existencias reales de los productos para corregir el inventario.

0 X & 9

Muevo | Borar | Apuda Cerrar
Almacén: 1 Nombre: Almacen Uno

Codigo | Nombre | Esistencia | Unidad | Inventario Fisico |Jnidac «
L24204 Camara digital HP Photosmart ME27 500000 P 499.00 P
L24674 Camara digital HP Photosmart R837 500.00 P 502.00 P

Coémo capturar el inventario fisico

@ @ ‘3

Ve al meni Movimientos, submenu Selecciona el Almacén y captura Haz clic en el botén Cerrar.
Inventarios y selecciona la opciéon el producto con la cantidad de
3. Captura del inventario fisico. productos en inventario fisico.

A continuacion, ejecuta el reporte Inventario fisico vs existencias para ver un comparativo

de ambas cantidades.

Aplicacion de

g @ «

Procesar | Ayuda | Cenar
Defina el almacen y los documentos que se deben generar INFORMACION
Todos los movimientos de ajuste
1 F3|E que existan en &l aimacén indicado
Almacen Uno seran aplicados con la fecha
definida.
Datos de los conceptos que se crearan: Se generaran los documentos de
§ P - entrada y salida segin
De Entrada:* Entrada al Almacén e | @ Adicional Erllradal e T
'ser revisados desde entradas y
De Salida:* Saida del Almacén L] [E Adicional Salida | | saidas de inventario
Fecha* 01/04/2014
Archivo de Bitdcora:
Archivo*  \Compac\Empresas\adPINROS\Aplicacion_Inventario 20140401 bit
* Obligatorio
Como aplicar el Inventario Fisico
Ve al ment Movimientos, submenti Selecciona el codigo del almacén, el Haz clic en el boton Procesar.
Inventarios y selecciona la opcidon concepto de entrada y de salida, asi
5. Aplicacién del inventario fisico. como la fecha.
Acepta la recomendiacion de
respaldo.
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Este proceso te permite imprimir un rango de etiquetas con cédigo de barras para tus

productos. Lo primero que deberas hacer es configurar una etiqueta haciendo clic en el

boton nueva etiqueta. Aqui deberas asignar un nombre a la etiqueta, especificar los datos

que tendra: nombre del producto, caracteristicas, pedimentos, lotes.

Selecciona el tipo de codigo y guarda los cambios. Esta opcidon se encuentra en el menu

empresa.

B O W = -

Hueve | Borar Aguda | Cewar

Lista de Precios:| (Ninguna) > - o

— = I~ Nombre del Progucts I~ peamento

e e Caracteriaticas i
Formato de Impreson: : o ey 3 [ Eecha delPegimento

P e racteristica nim

armgto:| (Predekeminadal I~ Caracteristica nim 3 Lot==
21590 x 279 40 m 1 Ebguetas x 1 s ™ Lote Mo.
s Series [ Facha de Fapricacin
™ imprimic un Contomne  Muswo Foemato — cha de Caducidad

Céaigo Emmpio: 0123456769

- Obligatorio
—_—

Una vez configurada la etiqueta, podras imprimirlas seleccionando el rango de productos y

sus clasificaciones.

Procesar| Ayuda Cerrar
Nombre Etiqueta:* (Predeterminada) =
5 o Ver Ejemplo...
Cantidad a jmprimir- Cantidad Fiia -
Dty I—1 MNueva Etiqueta...
Comenzar en la Etiqueta: 1
Del* CC210A £ Clasificacion 1 del
Todo en Uno HP C4280 Clasi ion 2 del
AL* 0B8485A Clasificacion 3del
impresora HP Photosmart DS06% STLEETIOL]) -
Clasificacion 5 del
Clasificacion & del
» Informacion
Definicion:
Se imprimirédn etiquetas con codigo de barras ya sea por productos o por documento.
Restricciones:
1. En impresion por documentos, solo acepta una etiqueta como Cantidad Fiia.
2. No se pueden agregar car isti 0 uni i por producto.
= Nhligatorin
=

Este proceso actualiza las estadisticas, saldos de documentos y acumulados con base en

los documentos capturados en la empresa y solo debes indicar el rango de fechas en el
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que deseas realizar la afectacion y hacer clic en el botéon afectar saldos. Para ingresar a

esta opcion ve al menu procesos.

Afectar saldos

g & «

Frocesar | Apuda Cenar

|Afecta en Saldos, a aguellos documentos que de

Del 01/04/2014]

AL 01/04/2014

manera no planeada pudieran haber quedado sin
afectarse.

Recomendaciones:

Respalde su empresa previamente.

l INFORMACION

Bitacora del proceso:

dPINRO SVAfeclacion_Saldos_ 20140401 bit

* Ubhgatono

Con este proceso podras modificar los precios de lista de tus productos y servicios de
forma masiva. Solo indica la lista de precios, el método de actualizacion, el porcentaje o
importe, y el rango de productos, al final haz clic en el boton procesar. Para ingresar a

esta opcién ve al menu procesos.

g @ «

Procesar Apuda Cenar

Seleccionar la Lista de precios y el método de Actualizacidn: INFORMACION
Calculs ips nuevos precios para ka lista
Lista de Precios:* seleccionada en base a los Taclores de
IL'sl Frocms 1 _J = e calkculo seleccionados.
ista Precios - es0 Mexicano
Resultado:
Los nuevos precios se muestran en pantalla,
Método de céiculo del nuevo precio:® antes de aplcar el cambio.
|F'n|cerlaie de incremento sobre un impoe Base ;I mor;:u:acmnes: saments.

importe Base: [EERITS T BN ~| Eorcentaie de Incremento: 000 %

Seleccionar Productos por Codigo ylo por Clasificacion:

Rango de Productos: Clasificaciones:

Det* CC210A - Clasificacion 1 del

Todo en Una HP Photosmart C4260 BTl

| Clasificacion 3 del
Art 084854 @

Clasificacion 4 del
Clasificacion 5 del
Clasificacion & del

Impresora HP Photosmart DS069

Recosteo.

Este proceso te permite calcular nuevamente los costos de los productos. Realiza este

proceso cuando encuentres errores en costos de tus productos. Solo selecciona el
.
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ejercicio y el periodo y el rango de productos y haz clic en el botén procesar. Para

ingresar a esta opcion ve al menu procesos.

8 @ =

Procesar | Ayuda | Cemar

Opciones del pr 3 INFORMACION

Se delbera seleccionar el periodo inicial ¥y el rango
de productos. que 82 UIZArEN Para @l Fecostec.

Resultado:
El sistema calculana nuevamente:
1. Esxistencias y Costos.

Fecha micial 01/01/2014 Desde esta fecha en adelants,

todos Ios movimientos Recuerde respaldar su informacion.
Selecchdn de productos
Rango de productos: Clasificaciones:
Del*CC2104 Clasificacion 1 del

Clasificacion 2 del
Clasificacion 3 del
Clazificacion 4 del
Clazificacion 5 oel

Todo en Uno HP Photosmart C4280
Al* Q84854
Impresora HP Photosmant DSOS

Clasificacion & del

Bitacora del proceso:

Archive* \Compac\Empresas\adPNROS\Recosteo 20140401 bit F3

Este proceso crea documentos de cargo o abono acumulando las pequenas diferencias en
centavos en un grupo de documentos. Selecciona el tipo de documentos a saldar, el rango
de clientes, el rango de fechas, la moneda y los importes de los documentos que se

saldaran.

Al final haz clic en el botén saldar remanentes. Para ingresar a esta opcion ve al menu

procesos.

Procesar Agnads Lerrar
INFORMACION
Salda las diferencias que permanecen a favor,
Documentos de= | Clientes y Provesdares -] o en contra, en los documentos de clientes y
proveedores
Del:* C00001 DISTRIBUIDORA LIVERPOOL, | Recomendaciones
~ Respalde su empresa previamente.
Ar* CO00008 HOME DEPOT MEXICO, S. DE
I~ Elegir Ejercicio y Periodo
Fecha inicial* 01/01/2014 Ejercicio:*  [Co15 =1
Fecha Final* 30/04/2014 Periodo: * 1 :I
Saldar Documentos:
Seleccionar Moneda: |l EENERNETTCEET) - |
En M.N con Remanentes Menores o iguales a:*_____0.01 Beso Mexicano ~~ W+N
En M.E con Remanentes Menores o iguales a:* 0.01 Nodss

Conceptos de los Documentos que se crearan:

Para Cargos de Clientes: Mota de Cargo CFD Fecha Documento(s):  30/04/2014

Para Abonos de Clhentes: Abono del Chente Moneda Base: Peso Mexicano =0
Para Cargos de Proveedores:  Cargo del Proveedor

Para Abonos de Proveedores: Mota de Crédito del Proveedor

Este proceso cierra el ejercicio actual y genera un nuevo ejercicio, de esta forma podras
capturar documentos en el siguiente ejercicio. Si tienes deshabilitado el manejo de

periodos anteriores (menu configuracion, periodos y ejercicios), no podras realizar
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modificaciones a documentos del ejercicio anterior. Esta opcion se encuentra en el menu

procesos.

Cierre del ejercicio

| | |
& =2 =
Procesar Aypuda Cermrar
Ejercicio a cerrar: INFORMACION
01/01/2014 al 31/12/2014 Ejercicio a cerrar: 01/01/2014 al 31/12/2014
Nuewvo ejercicio: 01/01/2015 al 311122015
Nuewvo Ejercicio: Cancelar documentos que
pertenezcan al Ejercicio que
01/01/2015 al 31/12/2015 o

Bitacora del Proceso:

Archive:® \WompaciEmpresasiadPINROS\WCierre 20140401 bit l-_3|

= Obligatorio

3.3.- Programacion de recaudos en el software.

Con nuestro sistema contable podra registrar los pagos totales y parciales de FACTURAS
y/o REMISIONES. Permite consultar de manera 4gil todos los documentos pendientes de
pago Yy recibirlos con diferentes formas de pago, cuenta con todas las medidas de
seguridad para ser atendida por diferentes usuarios, cada uno con su cuadre y cierre de
caja independiente, adicional a esto tiene la opcion de imprimir recibos de caja de
diferentes maneras dependiendo de la transaccion y la necesidad del cliente.

T ——
Cartera Consultas Reportes Estadisticas

CAals fRecaudos Cirl+A
Cuadre de Caja diario por Lsuario
Comprobante Informe Diario (DL}
Imprimir Documentos

Egresos, Pagos v CxP
Reembolso/Cuadre de Caja Menor
YVales v Entradas de Dinero (Prestamos)
Crevoluciones de Clientes (M. CTRE)
Devoluciones a Proveedores (M. DEB)
Modificar Documentos

Anular Documentos

Cambiar Consecutivas v Fechas habilitadas Para encontrar al
Movimientos CAJLA === BAMNCOS
Cevoluciaon de Dinero a Cliente s-+ai=E

¥

¥ ¥V O%

Use cualquiera de las casillas

clientes, clic en buscar y clic

en el CODIGO para seleccionar el cliente que necesita.

|
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_mmm_
.Y r p—— boo —~
- \
A

T CREDTD, TARIETA DéSITD,

Buscar | Cerrar
e pese

msTAUCCIONES.
Ner dea de AYUDA
coTmate WoNTERA

YDA
oc nezeas oA

[ [MVARD LUIS GONFALEF COTRERAS.
[30RGE LUS BELTRAN SECERA

US FEANANDO CASTRG OVEDD

G onsooma oA

U5 GOMEZ GOMEZ

Limpiar [F4]  Recaudar Seleccionados [F8]

s s e il
El siguiente paso es seleccionar la cuenta a recaudar, clic en el cuadro (seleccionado en

color rojo en la imagen) y continuamos con clic en Recaudar seleccionados o presione F8.

Caja (Recaudos)
Cédigo Departamento - Ciudad
00000052 |  |LUIS ANDRES SANDOVAL CASTILLO GEOL™  [BOYACA- TUNJA CL84A35 UN 7471045
| | ‘SUCURSAL TIPO 'COMSECUTIVO 'GENERADO FECHA LIM VALOR DOC SALDO ULT. PACO RECIBOS FORMA PACO VEND
EI FRINCIFAL FACTURA 00008155 2016-01-21 20160205 § 515,436 5515486 0000-00-00 0 CREDITO 15 DIAS 0002
Sise va a recibir un Deposito icipo para un di aun no ha sido generado en el sistema presione el boton & continuacion
Deposito Provisional / Anticipo [F3]

Limpiar [F4] | Recaudar Seleccionados [F8] |

Netoa Pagar ll Recaudado Pendiente [ Notas Cred.
$515486 $0 $515486 1 $0
- [F8] Recaudar Seleccionados - [FS) Seleccionar/Borar Todos

[ESC] Volver a Cod. Cliente

- [F4] Limpiar

[F2] Buscar Cliente - [F3] Deposito Provisional

Exportacion de Documentos.
Por medio de esta herramienta podras exportar documentos a un archivo de texto, para

posteriormente ser importados desde otra terminal o desde otra empresa de

CONTPAQI® Comercial. Para acceder a estas herramientas ve al mend Empresa y
selecciona la opcion Exportacion de Documentos (TXT). Selecciona el rango de folios, de

fechas, el tipo de documentos, haz clic en el botén Seleccionar salida, posteriormente haz

clic en la pestana TXT y especifica un nombre al archivo de texto.

|
81
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¥ Exportacién de documentos E@n
|Se|e({inna una opcién —_

1 Principal
Serie: ecificar serie:
Todas las series. L
Rango de Folios: Rango de Folios:
12 999999 -
Fecha inicial: Fecha final:
01/10/2013 T 31/10/2013 hd

Tipo de Documento:

E] Cotizacién -
Pedido @
B Remision
Factura Crédito
B Factura al Contade
Devolucién sobre V
Devolucién de Remr ™
B 4 [y »

[Giecutar Reporte <F10> | seleccionar Safida | | Cancelor |

Exportacion de documentos u
[Salida del reporte en formata TXT. -
Salida de Reportes

[ Disco]| Impresora | Pantalla

L
[ - Excel| 2- 76| 3-poF] 4- HTML
Nombre del archive: * C\Compac\Empresas\Reportes\COMERCIAL\Exportacion de documentos.tet

¥ Salida con separadores
Ampliag ancho de columnas er:

* Obligatorio

3.4.- Nomina, pasivos, estimados y ajustes.

Cuando en tu empresa tienes empleados, todos los meses tendras que registrar los
asientos contables correspondientes a las nominas. Al registrar un asiento de néminas,
siempre sera conveniente tener la nomina delante para asi ir localizando las distintas

cantidades a tener en cuenta.

ENMPRESA DOMICLD | W NS SS.
TRABAJADORA CATEGORIA [ nemaTRIC DAL
AUXILIAR ]
N AFILIACION. S5, |[TARIFA[COD.CY| SECCION | RO, PERICOO TOT. DIAS
MENS 01 DIC 15 @ 31 DIC 15 30
CLANTIA PRECID GONGEPTO. DEVENGOS
30,00 26,907 1 “Salaric Base 807,21
32 | *Mejora Voluntaria 443,59
106 “Prorrata Pagas Extraordinarias 134,52
30,00 2,989 201 *A Cusnta Convenic B9, &8
995 COTIZACION CONT.COMU 4,70 €9,33
2996 COTIZACION FORMACION O, 10 1,48
2997 COTIZACION DESEMPLEC 1,55 22,86
2999 TRIBUTACION I.R.FP.F.10,20 150,45

TPt opoionas Salariakes Suelas a Gol. 8.8, Forcapciones. no Salaros oxchadas Col. 5.8
SELLO EMPRESA RECEI
31 DICIEMERE 2015
MADRID
LIQLIDO A PERCEIR
1.230,88

IBAN:
SWIFT/BIC:

DETEFNMINAGKIN DE LAS B. DE COTRZAGION A LA 5.5. ¥ CONCEPTOS DE RECAUDA CION CONIUNTA ¥ APORTAGION DE LA EMPRESA,

CONCEPTO TR APORTACION EMPRESAFIAL
1. Ca 1. 23, 80 348,10
ATy EP. 1. 1,00 14,78
2. Contingencias profe-
sionalas ¥ Concaplos do Dasampiec. 1. s, 50 81,13
recaudacion conjunta Farmac in 1. o, 60 E,E5
do Garant 1. 0,20 2,88

Forn
3. Cotizaciin adiclonal horas exiraordinaras. ...

|
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Para realizar el registro contable en Reviso, dirigete a la pestana de Asientos > Asientos >
Nuevo asiento. Selecciona la fecha de registro del asiento de némina, normalmente sera a

final de mes pero depende de la empresa.

A continuacion, iremos introduciendo en las distintas lineas las cuentas contables con el
desglose de los datos de nuestra nomina. En nuestra explicacién, vamos a utilizar cuentas
contables de 4 digitos, pero si tu plan contable tiene mas digitos no habra problema, el

proceso es el mismo pero con cuentas a mas digitos.

+ Cuenta (6400) Sueldos y salarios: En esta cuenta introduciremos el importe total
devengado, y el importe ira en él debe del asiento.

+ Cuenta (6420) Seguridad Social a cargo de la empresa: Aqui registramos
la cantidad total aportada por la empresa a la Seguridad Social. Registro al debe del
asiento.

+ Cuenta (4751) H.P. acreedora por retenciones practicadas: Esta cuenta recoge las
retenciones que se realizan al trabajador en concepto de IRPF. El importe se
registrara en el Haber del asiento.

+ Cuenta (4760) Organismos de la Seguridad Social, acreedores: Eltotal de
aportaciones realizadas a la Seguridad Social. Aportaciéon empresa + aportacion
trabajador. Esta cantidad se registra en el Haber del asiento.

+ Cuenta (4650) Remuneraciones pendientes de pago: Esta cuenta refleja el importe
liquido a percibir por el empleado, o lo que es lo mismo, la cantidad que se paga al

empleado.

Esta cuenta puede sustituirse directamente por la cuenta de banco (5720), si la nébmina ya
ha sido pagada. Sino, mas adelante, deberemos realizar un segundo asiento reflejando el

pago, desde nuestra cuenta de banco (5720 en el Haber) a la cuenta de remuneraciones

pendientes (4650 en él debe).
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4+ Barra de menu. Contiene todas las herramientas del sistema catalogadas por
funciones.

# Barra de herramientas. Contiene botones con acceso a las acciones mas utilizadas
dentro del sistema.

4 Seleccién del periodo. Al hacer clic aqui podrés seleccionar el periodo de némina.

#+ Barra vertical de seleccion. contiene botones con acceso a funciones del sistema
agrupadas en las categorias empresa, periodos, procesos y catalogos. Esta barra la

puedes ocultar o mostrar desde el menu ver opcion barra vertical de seleccion.

Barra de heramientas

eleccion del periodo

I Barra vertical de seleccion I

CONTPAQ i® Saftware empresanial fcil y completa CONTPAR i® NOMINAS
Se autoriza esta versidn a: Compac Guadalajara Version 6.1.0
HF
DETALLE DE LA LICENCIA: SERVICIOS CONTRATADOS:
Numero de Serie: OE9E712262BFOF60 = Timbrado
Verificador de Serie Vigencia : 03/ene/2015
Cadigo de Sitio: 0128985CAA1DCIT74057C El servicio se activd el- 03/ene/2014
Clave de Activacion: 60BB9E29698F283C93 Dias restantes: 365
Numero de Usuarios: 1 Empresals): llimitado
Tipo de Licencia: Licencia Anual Timbres: llimitado
La Licencia se activo el:  03/ene/2014
La Licencia vence el: 03/ene/2015
Dias Restantes: 365

Un periodo guarda la informacion de las fechas correspondientes a cada periodo de
nomina. Este catilogo muestra las fechas de los tipos de periodo que creaste con
anterioridad permitiendo la modificacion de los periodos y cuidando que la fecha de un

periodo de ndmina no abarque parte de la fecha del siguiente periodo.

|
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No es necesario el registro de datos en este catalogo. Los campos “Inicio Bimestre IMSS”
y “Fin Bimestre IMSS” son importantes para realizar el cierre del ejercicio, ademas
permiten acumular las percepciones variables del IMSS que se obtuvieron durante el

bimestre; dato que es necesario para realizar la Modificacion de SBC.

Importante: No se podran modificar las fechas de un periodo de ndémina si este se

encuentra en uso o tiene movimientos registrados.

Catilogo de peris

Catsloge Edicién Ver Ayuda

UV BEe W b @
Nuevo Guardsr Prelminar Imprime  Boerar  Buscar Deshacer Ayuda Cerrar
o
Para seleccionar los dias de -
descanso o séptimos de cada
periodo de némina, presiona @ Penodo Extraordinano Mimero [Fecha Inicio Fecha Fin -
la tecla <Shift> y haz clic en [ 5 al
el dia deseado. [; % Un! Lolyni,
Estos dias quedaran o 2 16/0/2014 NAms2m4
sombreados. il 3 0szs2od 15022014
B s 4 16/02/2014 28/02/2014
5 01/03/2014 15/03/2014
6 16/03/2014 /03424 -
01/01/2012 | [15701/2014 -l
1 Fecha micke Fecha fin
204 1 15.00
Mes Dias de pago
" ¥ Inkio IV W

[~ Findemes
ENEN

[~ Finbimestre M55 [ Finde efercicio

2014
dam hun man mig jue vie sdb
23 3 3 1 2 3 4

5 E 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18

El registro patronal es un registro que realizan las empresas ante el IMSS para poder
enviar los movimientos afilia torios de los trabajadores bajo una sola prima del seguro de
riesgo de trabajo. Este catalogo te permite manejar distintos registros patronales dentro
de una misma empresa, si asi lo requieres. Puedes asignar un solo registro patronal a
todos los empleados de la empresa, o bien, si existen varios registros patronales, podras
asignarlos a diferentes empleados, sin necesidad de crear una empresa por separado por

cada registro patronal dado de alta.

Mi Universidad
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LCatiloge Edicion Ver Ayuda

VY e b 2 9

Muevo Guardar Borrar Buscar Deshacer Ayuda  Cerrar

| p0000000000 General | Certificado Seo Digital |
00723435354 Datosz generales del registro patronal

|007-23435-35-4
Registro Patronal del IMSS

Desde aqui podrds actualizar los |1 Ordinario vl 626 Compraventa de articulos de «
factores de riesgo de trabajo de Clase de riesgo de trabsjo  Eraccion de rlesgo de trabajo

cada registro patronal, segun la
fecha de vigencia definida en la
tabla TIMSSRIESGOT (ubicada en
&l menl Tablas opcidn Tablas de
la ampresa).

Tabla de Riesgo de Trabaso
RIESGO ablaz locales de la emores 3

En la pestana Certificado Sello Digital deberas indicar el selecciona el CSD (.cer) y la Llave
privada (.key) correspondiente a tu empresa. Una vez hecho esto, captura la contrasena y
confirmala. Esta asignacion deberds hacerla por cada registro patronal que tengas.
Importante: Si eres persona fisica, podras utilizar los archivos .cer y .key de tu FIEL en vez
del CSD, debido a que el SAT estipulé que, a partir de enero de 2014, las personas fisicas
NO necesitan el Certificado de Sello Digital para emitir CFDI, sino que podran hacerlo a

través de la FIEL, aunque también puedes utilizar el CSD.

Aclaracion: Podras utilizar el mismo CSD para todos los registros patronales que tengas o
podras utilizar uno por cada registro, dependera de coémo quieras organizarte. Si ya

tienes un CSD con el cual emites facturas electrénicas, puedes utilizarlo.

| P catilogo de regi
|| Catsloge Edicion Ver Ayuda

Musvo Guardar Borrar Buscar Deshacer Aywda Cerrar

(1) Seleccione el archive de la Clave Privada

00000000000 - | General Centificado Sello Digital |
00723435353

[elos\teﬂl-codo\mnﬁlﬂ&l Taia_1210221353: cer _ Egaminar |

=l Archivo del certificado ™ .onr

su.;: ;ﬁg‘,’;’qﬁ'ﬁ'ﬂ:s{,ﬁfﬁ;ﬁi‘_ [:Ios\teili-cado\aacrnﬁl 051 7qja_1210221353s key _ Examinar |
no podras realizar modificacion Archivo de la Bave privada ™. key
alguna.
[ Wigencia
Contrasedia: [
Hasta
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UNIDAD IV

CIERRE CONTABLE Y ESTADOS FINANCIEROS

4.1.- Conceptos de cierre contable.

El cierre contable es el proceso mediante el cual una empresa obtiene el resultado del
ejercicio. Este es el resultado contable y es el que figura en las cuentas anuales de la
compania (en el balance y en la cuenta de pérdidas y ganancias). Es, por tanto, el resultado
que aprueban los socios en la junta general y que, posteriormente, se distribuye
entre dividendos y reservas. Es importante no confundir el resultado contable con el
resultado fiscal. El cierre contable es el proceso consistente en cerrar o cancelar las
cuentas de resultados y llevar su resultado a las cuentas de balance respectivas una vez

finaliza un ejercicio contable.

Al finalizar un periodo contable, se debe proceder a cerrar las cuentas de resultado para
determinar el resultado econémico del ejercicio o del periodo que bien puede ser una
pérdida o una utilidad. Recordemos que las cuentas de resultados son las cuentas de
ingresos, gastos, costos de venta y costos de produccion y las de balance son el activo,
pasivo y patrimonio. El resultado final de la cancelacién de las cuentas de resultados, se
debe llevar a la respectiva cuenta de patrimonio. Si el resultado es una pérdida se
disminuira el patrimonio, y caso contrario, si el resultado es utilidad, la cuenta de

patrimonio se incrementara.

No sobra recordar que la utilidad surge cuando los ingresos superan los costos y gastos, y
la pérdida cuando los costos y gastos superan los ingresos. Antes de proceder a cancelar
las cuentas de resultado, se debe proceder a realizar los ajustes y conciliaciones del caso.
Entre los ajustes mas importantes que se deben hacer esta la depreciacion de los activos
fijos, la amortizacion de los activos intangibles y diferidos, la provision de cartera y los
ajustes necesarios en los inventarios.

Las reclasificaciones de las cuentas es un proceso importante que se debe llevar a cabo,
principalmente en la cuentas de bancos, clientes, proveedores, y en cualquier otra cuenta

que resulte con un saldo en rojo o negativo. Un ejemplo clasico de las reclasificaciones es
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cuando la cuenta de bancos arroja un saldo en rojo, caso en el cual se debe reclasificar

como una cuenta de pasivo.

Otro aspecto importante que no se debe olvidar es la realizacion de los ajustes
necesarios a los diferentes activos para reconocer su valorizacion o desvalorizacion, tal
como lo establecen nuestros principios de contabilidad. Al hacer el cierre contable es
muy importante tener presente aspectos como el de los impuestos y los resultados
financieros esperados por los socios.

Esto conlleva implicitamente a la existencia de una planeacion con el objetivo de conseguir
el mejor resultado posible segin los objetivos que se quieran lograr. La depreciacion, la
provision de cartera, los métodos de valuacion de inventarios, las politicas de clientes,
proveedores y de inventarios, son elementos que permiten variar los resultados finales,
por lo que se deben analizar detenidamente para decidir cual es el procedimiento mas

adecuado para la consecucion de los objetivos trazados.

Se debe tener especial cuidado en no abusar de las figurar contables con el objetivo de
incidir en los resultados finales. Estas deben enmarcarse dentro de una politica de
prudencia que no comprometa para nada ni la situacion econdmica ni financiera de la
empresa y no conlleva a la empresa a tener problemas de caracter legal.

Es importante que al momento de fijar las politicas contables, asi como se le brinda
importancia a la parte impositiva, se le brinde la misma o mayor importancia a la parte
econémica de la empresa, algo que se suele descuidar en especial en las medianas y

pequenas empresas, que son precisamente las que mas lo necesitan.
El cierre contable es el proceso mediante el cual tu empresa puede conocer cual ha sido

el resultado del ejercicio, es decir, saber si has obtenido ganancias o pérdidas. Para

hacerlo correctamente debes revisar bien todas las cuentas.
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Impuestos
Al configurar los Conceptos en Buscar Valor en... Descripcion
CONTPAQi® Comercial debes | Ninguno No se considerara el impuesto para los servicios.
especificar la forma en que seran . . . .
considerados los impuestos en el _ El v:'alor del |mpue:'sto se tf)mara de la informacion
sistema dentro de la pestaia 4. Cliente registrada en eI_CIlente, sin importar lo configurado
Impuestos y descuentos. Esto es, en el resto del sistera.
indicar cual es la base para calcular El valor del impuesto se tomaréa de la informacién
dichoimpuesto, de dénde setomard | Producto registrada en el Servicio / Producto, sin importar lo
el impuesto. configurado en el resto del sistema.
General El valor del impuesto aplicara a la tasa especificada
Consulta la siguiente tabla para al momento de redefinir la empresa.
:::dorcéercglu;s;nqpﬁrtz:::::ialquael Realiza la busqueda del valor del impuesto en este
. orden.
seleccionar cada una de ellas.
Producto/ El sistema busca primero la configuracion del
Cliente/ servicio/producto, si no cuenta con informacién
Posoe Vao o General sobre el impuesto, va al registro del Cli_ente y en
caso de no encontrarlo finalmente revisa en la
Gonetal =l Configuracién General y de ahi toma el impuesto a
<Minguna> aplicar.
El'g;:m Realiza la busqueda del valor del impuesto en este
General orden.
Producto/Cliente/General
Cliente/ El sistema busca primero la configuracion del
Producto/ Cliente, si no cuenta con informacion sobre el
General impuesto, va al registro del Servicio/Producto y
en caso de no encontrarlo finalmente revisa en la
Configuracién General y de ahi toma el impuesto a
aplicar.

4.2.- Procedimiento en el software de contabilidad.

Proceso para obtener el resultado contable: cierre contable
El proceso de cierre contable para obtener el resultado contable se realiza en la fecha del
cierre del ejercicio, que habitualmente es el 3| de diciembre. Este proceso consta de

varias fases:

. En primer lugar, obtenemos la diferencia entre todos
los ingresos y gastos obtenidos durante el ejercicio. Aqui se incluyen tanto los
ingresos y gastos de la explotacion como ingresos y gastos financieros, asi como
los resultados extraordinarios.

2. En segundo lugar, realizamos los denominados ajustes contables. Estos ajustes nos
permiten obtener los gastos por amortizacion, por deterioro, regularizacion de
existencias, personificacion de gastos e ingresos, ajustes por revalorizacion de
activos y pasivos Y reclasificacion de largo a corto plazo.

3. A partir de los ajustes contables, obtenemos una serie de gastos e ingresos que
integraremos en el resultado obtenido en la primera fase. El resultado que

obtengamos tras los ajustes contables es el resultado contable antes de impuestos.

|
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4. Al resultado contable antes de impuesta le restamos el impuesto sobre beneficios
o impuesto a las utilidades. El impuesto sobre beneficios lo obtenemos a partir de
la base imponible obtenida en el cierre fiscal.

5. Una vez restado el impuesto sobre beneficios, obtenemos el resultado contable
después de impuestos. Este es el resultado contable final que figura en las cuentas

anuales de la empresa.

Diferencia con el cierre fiscal
El cierre fiscal nos permite obtener la base imponible a partir de la cual calculamos
el impuesto sobre sociedades. Pero esta base imponible no es el mismo concepto que el
resultado contable antes de impuestos, que obtenemos en el cierre contable. A
continuacion mostramos un esquema para entender las diferencias:
I. Obtenemos el resultado antes de impuestos (cierre contable).
2. A partir de este resultado realizamos una serie de ajustes extracontables mediante
los cuales obtenemos la base imponible (cierre fiscal).
3. A partir de esa base imponible, calculamos el impuesto sobre sociedades. Este
impuesto se restara al resultado contable antes de impuestos (el del punto I) y

obtendremos el resultado contable después de impuestos.
CIERRE DEL EJERCICIO.

. Que es el cierre del ejercicio |
Para qué sirve el cierre del ejercicio

\

. Respaldar
Utilerias

Proceso del Cierre Reportes
Periodo de cierre
Poliza de cierre
Cierre del ejercicio

Saldos Iniciales

Ejercicio \ ‘

Cierre en CONTPAQI® Contabilidad

i{Qué es el Cierre del Ejercicio?

Es el procedimiento que se realiza en CONTPAQI® Contabilidad para generar la pdliza
anual de resultados y abrir un nuevo ejercicio Contable.

|
UNIVERSIDAD DEL SURESTE 90


https://economipedia.com/definiciones/impuesto-de-sociedades-utilidades.html
https://economipedia.com/definiciones/impuesto-de-sociedades-utilidades.html
https://economipedia.com/definiciones/base-imponible.html
https://economipedia.com/definiciones/cierre-fiscal.html
https://economipedia.com/definiciones/cuentas-anuales.html
https://economipedia.com/definiciones/cuentas-anuales.html
https://economipedia.com/definiciones/base-imponible.html
https://economipedia.com/definiciones/impuesto-de-sociedades-utilidades.html
https://economipedia.com/definiciones/ajustes-extracontables.html
https://economipedia.com/definiciones/cierre-fiscal.html

sUDS

Mi Universidad

{Para qué nos sirve el Cierre del Ejercicio?

4 Conocer la utilidad o pérdida del ejercicio.
4 Cancelar saldos de cuentas de resultados.

4+ Generar fechas del nuevo ejercicio Contable.

Respaldar Ejecutar Verificar

empresa utilerias

reportes

Realizar Generar Cambiar
cierre del Pdliza de periodo
ejercicio cierre vigente

_________________________________

Saldos

I

| iiCierre
! iniciales

I

I

I

exitoso!!

 Verificando el cierre 1+ EESLIEET
Respaldar

Es la creacion de una copia de la informacion contenida en la empresa de CONTPAQI®
CONTABILIDAD. Para ingresar a la ventana Respaldar empresa realiza cualquiera de las

siguientes acciones:
* Menu Empresa la opcion Respaldar empresa.

* Catdlogo de Empresa en el botén Respaldar.

|
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|
Respaldar empresa

d @. .

Nueve Ayuda Cerrar

&

Procesar

@ Nuevo respaldo

Datos del respaldo

Empresa:  Cierre del Ejercicio
Ruta: * C:\Compac\Empresas\ctCierre_de|_Ejercicio\
Respaldo: * ciCierre_del_Ejercicio

Fecha respaido 13/01/2015 Hora respaido 11:50

F3

-20150113-1150.bak

Respaldos existentes:

ctCierre_de|_Ejercicio-20150113-1135.bak

Informacion
\i) Respaldo terminado

Aceptar

Reconstruir saldos
de cuentas

Reconstir sados de Cuentas

g @.9

Processr | Apida | Cemr

Definir &l tipo y el inicia de verificacion: IWFORMACION
" - Definicion:
' 4 Qué desea que el procesa realice” o
etecta Corrl e Encuentra dferencias entre los sados de las
Corregr los probemas ¥| | cuentas y los movimienlos de las mismas, a
parte del periodo y eferckcn ndicado,
' ' .
diferencias entre los i — —
Desds el Percdor® Enaro v e
saldos de las cuentas " d |
Verificar El reporte o correcciin e las dferencias

contra los movimientos ::j__;';
de las pdlizas.

Bitacora del proceso

Archivo:*  \Cl

Esta utileria tiene 2 modalidades:
Reconstir sados d Cuentas [ x|
* Reportar los problemas | u «. o
+ Corregir los problemas |
|

Encuentra diferencias ertre ios sakos de bs
¥ cuenias y los movimienios d¢ los mismas, 3

Repariar os problemes partr Gl periodoy ereick ndcade.
Corregi s problemas

Corregr loa problemas

Recomendsciones:
Desde el Pernda: *  Enera v [rep—
Tioo de Cuentes * | Todss v | pesdiad:
Ve Elreporte o coreccn de s Gerencias
v Saliss
+/| Cargos
v Ab
Archive* erme_del_Eprorol nstur_Saidos_Cuentas 20150113 F3

* Obligatorio

|
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Reconstruir saldos de Cuentas E
§l@. s
Procesar || Ayuda | Cermar
CONTPAQi® Contabiidad Cierre del Ejercicio
Utilerias - Reconstruir s3ldos de cuentas
Parametros de ejecucion
Parameiro Valor
; Qué desea que el proceso realice? Corregir los problemas
sde el Ejercico: 2014
Desde el Periodo; Enero
Tipo de Cuentas: Todas
Verificar Saldos: Si
Verlficar Cargos: Si
Verificar Abanos: Si
Archivo de bitacora del proceso: \Compac\EmpresasiciCierre_del_Ejercicio\Reconstuir_Saldos_Cuentas_20150113.ds
Estadisticas de resultados
Estadistica Valor
Total de cuentas reconstruidas 101
Cuentas con error 0
Detalle de la ejecucion con error
Identificacion Resultado Emor Informacion
Detalle de la ejecucion con éxito
Identificacion Resultado Informacion
Utilerias
Verificar Pdlizas
Verificar polzas )
g 0.8
Procesar | Auda | Cemar
Corrige Polizas
d e S Cu a d r a d a S d et e Ct a Definir fipo y rango de verificacion: FCRMACION
. Definicidn;
y {0ué desen que el proceso realce? e
- Permile locazar problemas como
Tl Corteg s problemas ¥ | Descuadres en polaas, Dierencis enke
m0V| mlen OS Con otales  movimienios, nconsitencias ¢n ¢
periodoy frcico 68 a pélza y pdleas con
" Ovbfee: M __ CUee 0 oos nopemiog
cuentas no permifidas | wer i e
' ' m Respaldar empresa
sequn el tipo de Poliza. e
Reporte  coreccin dé s problmes
Archivo:* \CompacmoresasiciCerre_del_Elercicin\Verificar_Polzas_20150113x |F!
* Qbligatorio

|
UNIVERSIDAD DEL SURESTE

93

sUDS

Mi Universidad



sUDS

Mi Universidad

Esta utileria tiene 2 modalidades:

Verificar pdlizas [« |

@ @.9

Procesar | Ayuds Cerrar

» Reportar los problemas
« Corregir los problemas

Definir tipo y rango de verificacion: INFORMACION
- Definicion:
iQué desea que el proceso resice? "
Permie incalizar problemas como;
Corregr bs problemss ¥ Descuadres en phizas, Diferencias entre
Reportsr o8 provlemas totales. y movimienios, nconsistencias en el
Corregr bs problemas periodo y ejercico de la pélza y pdizas con
cuentas de lipos no permitidos.
AlaFecha* 124 Recomendaciones:
Respaidar empress
Resultado:

Reporte o correccibn dé los problems.

Archivo * \CompacEmpresas\ciCierre_del Ejercicio\Verificar_Polizas_20150113.xla Fl

* Obligatorio

Reportes. Antes de realizar el cierre del ejercicio es recomendable ejecutar los siguientes

reportes de forma anual:

+ Balance General.

+ Estado de Resultados.

Nota: Se ubican en el menu Reportes >> Estados financieros.

. Balance General

Posicién financiera, balance general “

Muestra la posicién S — ]
financiera de |a 1Principal | 2 Otros pardmetros

Ejercicio Periodo
empresa a una fecha = ™ s .
determinada. o et o
0000-0000-000-000-000-000 F3 ' 0000-0000-000-000-000-000

(O Todas las cuentas
. (®) 5610 cuentas con saldo

ACtI VO - Porcentaje del presupuesto

[ imprimir real vs presupueste ® De Desviacién

PaSiVO + Capital De Alcance

[ Imprimir en formato para contadores

Moneda Tipe de cambic
Peso Mexicano v || 1.0000

Ejecutar Reporte <F10> | | Seleccionar Salida | Cancelar
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Balance General

Cierre del Ejercicio
Posicion Financiera, Balance General al 31/Dic/2014

Hoja: 1
Fecha: 13/Ene/2015

ACTIVO
CIRCULANTE

BANCOS
INVERSION

CLIENTES
DEUDORES DIVERSOS
VA ACRED‘TABLE
IPO A PROVEEDORES

SUESIDIO DE EMPLEO
ANTICIPO DE IMPUESTOS

Total CIRCULANTE

FlUO

DEPN. ACUM EQPO. TPTE
DEPREC. ACUM. MAQ. Y EQUIPO

DEPRECIACION ACUM EQUIFO CO..
Total FIJO
DIFERIDO

DEPOSITOS EN GARANTIA
PAGOS ANTICIPADOS

Total DIFERIDO

SUMA DEL ACTIVO

-1

3,806,638.42

1,509.4 4
1.037.953.21
1,397,374 .66
2,027,450.56

1,733,533.84
38475 15
23538
981

5,249 47065

133,518.96

-863,163.48
497,749.98

775.00

5.1
-5,670.18
-4,781.30

1,504,108.90

10,671,949.17
-11,731.20

10,680,217 97

PASIVO
CIRCULANTE
PROVEEDORES
ACREEDORES DIVERSOS
IMFUESTOS POR
DOCUMENTOS POR PAGAR
Total CIRCULANTE

SUMA DEL PASIVO
CAPITAL
CAPITAL

Total CAPITAL

Utilidad o Pérdida del Ejercicio
SUMA DEL CAPITAL

SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL

-493,058.76
1457.437.75
3,064,410.18

-127,842.94

4340,225.23

434022523

0.00

-433,586.81

-433,586.81

3.906.638.42

EUDS
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Aseglrate que cada pdliza que registres estén cuadrados sus movimientos y asignados a

cuentas registradas, es decir, que no existan movimientos a la cuenta de cuadre.

hvo Nivagacion Vatoalicels Ajude

R @inaws ) waaren g

Error: Los lolales eslén descuadracos.

Precauciin: La cuenta de Cuadre fiene movimenios
La informacion pudiera no ser comecta.

DIFERIDD
Total DIFERIDO 0w

SUMA DEL ACTIVO 19,00

SWADELPASMO 000
CAPITAL
CAPTAL
Caplal Socal 140,000 00
Tat CABTAL 1000
SMADELCAPTAL 100000

SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 140,00000

CONTPAQi

Generacion de Conocimiento
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Ejecuta el reporte
Movimientos
Auxiliares del
Catalogo e indica en
el filtro “Tipo de
Cuenta’, la opcion
Cuenta de cuadre.

4.3.- Ejercicio

amientos, audiares del catélogo [
Selecciona que tipo de cuentas seimprimen en el reporte -
1Principal | 2 Otros parimelros.

Poliza de juste

@ Noseincluyen
Siseincluyen
Solo las de ajuste
Cuentas con movimientos y saldos
9 Todss
Con Movimientos
Saldo actual no igual a cero
Movimientos y saldo no cero
Movimientos o salde no cero
Incluir cuentas de actiye fijo
Tipo de cuentas §
Cuenta de cuadre Y|
Moneda _ Tipo de cambio
Peso Mexicano v| 10000

Ejecutar Reporte <F10> ‘ﬁelemnnﬂhhdit ‘ Cancelar

rONTDPAN

La informacion contable debe servir fundamentalmente para:

7.

sUDS

Conocer y demostrar los recursos controlados por un ente econdmico, las

obligaciones que tenga de transferir recursos a otros entes, los cambios que

hubieren experimentado tales recursos y el resultado obtenido en el periodo.

Predecir flujos de efectivo.

Apoyar a los administradores en la planeacion, organizacion y direccion de los

negocios.

Tomar decisiones en materia de inversiones y crédito.

Evaluar la gestion de los administradores del ente econémico.

Ejercer control sobre las operaciones del ente econémico.

Fundamentar la determinacion de cargas tributarias, precios y tarifas.
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8. Ayudar a la conformacion de la informacion estadistica nacional, y

9. Contribuir a la evaluacion del beneficio o impacto social que la actividad

economica de un ente represente para la comunidad.

BALANCE GENERAL.

El balance general, balance de situacion o estado de situacion patrimonial es un informe
financiero contable que refleja la situacion econdémica y financiera de una empresa en un

momento determinado.

El estado de situacion financiera se estructura a través de tres conceptos patrimoniales,
el activo, el pasivo y el patrimonio neto, desarrollados cada uno de ellos en grupos de
cuentas que representan los diferentes elementos patrimoniales. El activo incluye todas

aquellas cuentas que reflejan los valores de los que dispone la entidad.

Todos los elementos del activo son susceptibles de traer dinero a la empresa en el futuro,
bien sea mediante su uso, su venta o su cambio. Por el contrario, el pasivo: muestra todas
las obligaciones ciertas del ente y las contingencias que deben registrarse. Estas

obligaciones son, naturalmente, econdmicas: préstamos, compras con pago diferido, etc.

El capital puede calcularse como el activo menos el pasivo y representa los aportes de los
propietarios o accionistas mas los resultados no distribuidos. Del mismo modo, cuando se
producen resultados negativos (pérdidas), haran disminuir el Patrimonio Neto. El
patrimonio neto o capital contable muestra también la capacidad que tiene la empresa de

autofinanciarse.
La ecuacion del Balance General se expresa de la siguiente manera:

A= P+C.
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Los activos incluyen:

e el dinero que se encuentra fisicamente en la empresa (por ejemplo, en su caja
fuerte), o el dinero que tiene depositado en el banco (por ejemplo, en su cuenta

corriente).

e los elementos fisicos con que cuenta la empresa para realizar sus operaciones y
que tienen una duracion permanente (por ejemplo, edificios, terrenos, maquinaria,
vehiculos de transporte, muebles), o que tienen una duracion temporal (por

ejemplo, materias primas, mercaderias).

e las deudas que tienen los clientes con la empresa.

Los pasivos incluyen:
e las deudas que tiene la empresa con sus proveedores.

o las deudas que tiene pendiente con los bancos y otras entidades financieras.

Mientras que el patrimonio incluye:
e las aportaciones hechas por los socios o accionistas.

e los beneficios o utilidades que ha obtenido la empresa.

En cuanto a su elaboracién el balance general se realiza cada ano al finalizar el ejercicio
economico de la empresa (balance final), aunque también se suelen elaborar balances al
inicio del ejercicio (balances de apertura), y balances con una periodicidad mensual,

trimestral o semestral (balances parciales).

El balance general nos permite conocer la situacion financiera de la empresa (al
mostrarnos cual es el valor de sus activos, pasivos y patrimonio), analizar esta informacion
(por ejemplo, saber cuanto y donde ha invertido, cuanto de ese dinero proviene de los

acreedores y cuanto proviene de capital propio, cuan eficientemente esta utilizando sus
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activos, qué tan bien esta administrando sus pasivos, etc.), y, en base a dicho anilisis,

tomar decisiones.

Dentro del balance general o estado de situacion financiera, existen tres elementos que
lo componen, y estos son los activos, los pasivos y el capital contable o patrimonio de la
empresa. Los activos son el total de recursos de que dispone una empresa para realizar

sus operaciones; siendo todos los bienes y derechos que son propiedad de la empresa.

4+ El pasivo es el total de deudas y obligaciones que contrae la empresa.
4+ El patrimonio o capital contable es la suma de las aportaciones de los socios; es el

capital social mas las utilidades o menos las pérdidas.

ESTRUCTURA DEL BALANCE GENERAL.

El balance general esta dividido en tres partes importantes, las cuales son:
4+ Encabezado.
4+ Cuerpo.

+ Pié de firmas.

EL ENCABEZADO

Muestra la informacion general e importante que identifica al contribuyente y contiene

basicamente lo siguiente:

EMPRESA XXXX.

BALANCE GENERAL AL 31 DE DICIEMBRE DEL XXXX.
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CUERPO: Representa los rubros, cuentas y valores de cada una de ellas, o sea que es

donde se muestran las cifras del activo, pasivo y patrimonio de la entidad.

EL PIE DE FIRMAS: como su nombre lo indica, se colocan las firmas del representante

legal, las personas que hicieron el balance, autorizaron el balance o dictamen del mismo.

Ejercicios
Con los datos siguientes hacer los balances generales correspondientes, primere con forma de re-
porte y después con forma de cuenta
1. Nombre de la entidad, La Comercial. Fecha de presentacidn, al 31 de enero del afio “x”

Balance autorizado por:
Ing. Benjamin Gonzilez Martinez

Balance elaborado por:
C.P. Rodrigo Ruiz Gémez

Propietario Contador general
Terrenos $ 1200 000.00 Proveedores $ 1 400 000.00
Caja 400.00 80 000.00
Gastos preoperativos 75 00000 Papeleria y atiles 250 000.00
2 500 000.00 Acreedores diversos 940 000.00
Bancos 1 600 000.00 Acreedores hipotecarios 750 000.00 |
Equipo de oficina 425 000.00 Documentos por pagar 825 000.00 |
Depdsitos en garantia 5 200.00 Deudores diversos 75 000.00
Inversiones permanentes 350 000.00 Primas de seguros 18 000.00
Mercancias 5 750 000.00 Rentas cobradas por anticipado 36 000.00
Documentos por pagar a largo plazo 125 000.00 Intereses cobrados por 125 000.00
Equipo de computo 200 000.00 Gastos acumulados por pagar 22 D000
3. Nombre de la entidad, La Asturiana. Fecha de presentacion, al 31 de marzo del afio “x™
Balance autorizado por: Balance elaborado por:
Esther Sénchez de Olvera C_P. Rodolfo Prado Equihua
Propietaria Contador general
Terrervos S 2 000 00000 Bancos S 300 00000
en garantia 25 000.00 Equipo de computo 320 000.00
Inversiones temporales 100 000.00 Gastos pendientes de pago 40 000.00
por 120 000.00 Intereses cobrado: = 72 000.00
Primas de seguros 7 00000 Equipo de reparto 230 000.00
Edificios 5 000 000.00 3 000.00
Provesdores 1 000 00000 Acreedores hipotecarios 1 500.00
Propaganda 0 Mercancias. 6 200 000.00
Gastos de ongandzacion 120 00000 Gasto de instalacion 50 000.00
4. Nombre de la entidad, La Montafa. Fecha de presentaciéon, al 30 de abril del afvo “x™
Balance autorizado por: Balance elaborado por-
Profr. Manuel Ramirez Calderon C.P. Miguel Angel Ortiz Esquivel
Propictario Contador general
Mercancias. S 4 S00 000.00 Deudores diversos S B0 00000
Gastos de instalacidn 125 00000 Clientes 250 000.00
Bancos 2 000 OO0 Caja 2 000.00
Depésitos en garantia 60 000.00 Im acumulados
Documentos por pagar 150 (00.00 por pagar 75 000.00
Acreedornes diversos 50 00000 Intereses
Equipo de oficina 200 000.00 por anticipado 10 000.00
Documentos por cobrar Documentos por cobrar 1 300 DOD.00
a largo plazo 650 000000 Intereses pagados
125 000.00 por an 32 000.00
Proveedores 2 000 000.00 Papeleria y utiles 15 000.00

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

100



sUDS

Mi Universidad

Cierre del ejercicio

Este proceso cierra el ejercicio actual
y genera un nuevo ejercicio, de esta
forma podras capturar documentos
en el siguiente ejercicio.

Si tienes deshabilitado el manejo
de periodos anteriores (menu
Configuracion, Periodos y Ejercicios),
no podras realizar modificaciones a
documentos del ejercicio anterior.

Ejercicio a cerrar: INFORMACION

01/01/2014 al 3111272014 | Ejercicio a cerrar: 01/01/2014 al 31/112/2014

Nuevo ejercicio: 01/01/2015 al 311272015
Nuevo Ejercicio: Cancelar documentos que

pertenezcan al Ejercicio que

se cerrara.

Esta opcién se encuentra en el menu

01/01/2015 al 31122015 Procesos.

Bitacora del Proceso:

Archivo:* \Compac\Er \adPINROS\Cierre_20140401.bit F3|

* Dbligatorio

Las Vistas son un resumen de los registros de los catdlogos y de los documentos que se
registran en CONTPAQI® Comercial. Ambos modulos incluyen sus propias vistas y la
informacion que reunen puede variar, pues dependera del catilogo o del documento al

que corresponda.

Estas vistas son configurables, de forma que puedes indicarle al sistema si deseas utilizarlas
o no. Para lograrlo, ve al menu Configuracion y selecciona la opcion Redefinir Empresa.

Una vez activa la ventana haz clic en la pestana 7. Vistas.

v @ @

Ayuda | Cenar

Empresa’  LaCasaFojs SA deCV.

MNowmibre largo:
1 Generales | 2 Direcoitn | 2 D ascarnll | 4 Lotz | 5 Clientes | B Impuestos p Retenciones |
1 Vistas | 8 FaC | 3 Complementos | 10. Personalizacién de Coren

Seleccionar Modulog 3 log que se desea accegar utiizando una Vista:

VENTAS COMPRAS CLIENTES INVENTARIO CATALOGOS

¥ Facturas ¥ Compras ¥ Abonos del Ciente ¥ Entradas ¥ Clientes

¥ Pegidos [V Cotizaciones del Provesdor ¥ Cargos al Clente ¥ Sakdas V¥ Provesdores

¥ Cotizaciones [¥ Ordenes de Compra ¥ Traspasos ¥ Agentes

¥ Remsiones [# Consignacicnes PROVEEDORES ¥ Ajustes al Costo ¥ Almacenes

[ Devoluciones s/\Ventas [v Devoluciones s/Compras W Abonos al Proveedor ¥ Preductos

W Dn i de Consi i [v Dv i de C i6 [ Cargos del Proveador ¥ Servicies
¥ Paguetes

|
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Por omision, el sistema tiene marcado el uso de las vistas para los catilogos y
documentos; sin embargo, las vistas pueden configurarse para que solo aparezcan las que
necesites. Para lograrlo, haz clic sobre la casilla del modulo que deseas que no utilice las
vistas. Una vez realizada la configuracion guarda los cambios. Cuando se tiene configurado
acceder a los catalogos o documentos por medio de una vista, podras exportar la
informacion, enviarla a Excel asi como configurar filtros que te ayuden a localizar los datos

de una manera mas rapida y efectiva.

Estado de resultados.

Un estado de resultados te ayudara a conocer los principales indicadores para medir la
salud financiera de tu empresa como por ejemplo, la rentabilidad. Te permitira contar con
la informaciodn relevante para tener una vision panoramica acerca del comportamiento de
la empresa y conocer si la operacion esta generando utilidades o pérdidas en un periodo

determinado. Este reporte es de gran utilidad para medir el pulso de tu organizacion.

El estado de resultados, también conocido como estado de ganancias y pérdidas es un
reporte financiero que en base a un periodo determinado muestra de manera detallada
los ingresos obtenidos, los gastos en el momento en que se producen y como
consecuencia, el beneficio o pérdida que ha generado la empresa en dicho periodo de

tiempo para analizar esta informacion y en base a esto, tomar decisiones de negocio.

Este estado financiero te brinda una visién panoramica de cual ha sido el comportamiento
de la empresa, si ha generado utilidades o no. En términos sencillos este reporte es muy
util para ti como empresario ya que te ayuda a saber si tu compania esta vendiendo, qué
cantidad esta vendiendo, como se estan administrando los gastos y al saber esto, podras

saber con certeza si estas generando utilidades.
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La estructura de un estado de resultados se agrupa de la siguiente manera: ingresos,

costos y gastos. En base a estos tres rubros principales se estructura el reporte. Las

principales cuentas del estado de resultados son las siguientes:

*

Ventas: Este dato es el primero que aparece en el estado de resultados, debe
corresponder a los ingresos por ventas en el periodo determinado.

Costo de ventas: Este concepto se refiere a la cantidad que le costé a la empresa
el articulo que esta vendiendo.

Utilidad o margen bruto: Es la diferencia entre las ventas y el costo de ventas. Es
un indicador de cuanto se gana en términos brutos con el producto es decir, si no
existiera ningun otro gasto, la comparativa del precio de venta contra lo que
cuesta producirlo o adquirirlo segln sea el caso.

Gastos de operacion: En este rubro se incluyen todos aquellos gastos que estan
directamente involucrados con el funcionamiento de la empresa. Algunos ejemplos
son: los servicios como luz, agua, renta, salarios, etc.

Utilidad sobre flujo (EBITDA): Es un indicador financiero que mide las ganancias o
utilidad que obtiene una empresa sin tomar en cuenta los gastos financieros,
impuestos y otros gastos contables que no implican una salida de dinero real de la
empresa como son las amortizaciones y depreciaciones.

Depreciaciones y amortizaciones: Son importes que de manera anual se aplican
para disminuir el valor contable a los bienes tangibles que la empresa utiliza para
llevar a cabo sus operaciones (activos fijos), por ejemplo el equipo de transporte
de una empresa.

Utilidad de operacion: Se refiere a la diferencia que se obtiene al restar las
depreciaciones y amortizaciones al EBITDA, indica la ganancia o pérdida de la
empresa en funcion de sus actividades productivas.

Gastos y productos financieros: Son los gastos e ingresos que la compaiia tiene
pero que no estan relacionados de manera directa con la operacion de la misma,
por lo general se refiere montos relacionados con bancos como el pago de
intereses.

Utilidad antes de impuestos: Este concepto se refiere a la ganancia o pérdida de la

empresa después de cubrir sus compromisos operacionales y financieros.
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El cierre contable es el proceso que consiste en cancelar las cuentas de resultados
(compuestas por las cuentas de ingresos, gastos, costos de venta y costos de produccion)
y trasladar dichas cifras a las cuentas de balance respectivas (activo, pasivo y patrimonio).
Este cierre permite conocer el resultado economico del periodo y cuantificar las
ganancias o las pérdidas. El resultado del cierre de las cuentas de resultados se debe
incluir en la cuenta de patrimonio. Esto quiere decir que, si los resultados son positivos
(utilidades), la cuenta de patrimonio aumenta, mientras que si los resultados son negativos

(pérdidas), la cuenta disminuye.

Para cancelar o cerrar las cuentas de resultados, es necesario realizar ajustes
(depreciacion de los activos fijos, amortizacion de los activos intangibles, etc.) y
conciliaciones (de cuentas bancarias). En resumen, el cierre contable implica, como primer
paso, la regularizacion de las cuentas de gastos e ingresos para obtener el resultado del
ejercicio. Esto permite saber cuanto se ha ganado o perdido en el periodo. Luego se debe
regularizar las cuentas de patrimonio neto (si aumento o disminuyd segln las ganancias o
pérdidas) y, finalmente, cerrar todas las cuentas con saldo para que el mismo sea igual a
cero. En contabilidad, el estado de resultados, estado de rendimiento econémico o estado
de pérdidas y ganancias, es un estado financiero que muestra ordenada y detalladamente

la forma de como se obtuvo el resultado del ejercicio durante un periodo determinado.

El estado financiero es cerrado, ya que abarca un periodo durante el cual deben
identificarse perfectamente los costos y gastos que dieron origen al ingreso del mismo.
Por lo tanto debe aplicarse perfectamente al principio del periodo contable para que la
informacion que presenta sea Util y confiable para la toma de decisiones. Es un documento
de obligada creacion por parte de las empresas, junto con la memoria y el balance.
Consiste en desglosar los gastos e ingresos en distintas categorias y obtener el resultado

antes y después de impuestos.
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