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El fondo fijo de caja se crea para pagos menores que no
excedan del importe maximo establecido por la empresa.

Fondo Fijo

Las empresas desembolsan cantidades menores para gastos
que seria dificil pagar con cheque, como el traslado en taxi o

microbus, o la compra de lapices, café o vasos desechables
para la oficina.
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El fondo fijo de caja debe estar constituido por dinero, por ello se debe

vigilar que todos los comprobantes de gastos queden debidamente
reembolsados al cierre del ejercicio.

Fondo Fijo

Ahora bien, cuando el fondo fijo de caja chica esta por agotarse, se suman
los comprobantes pagados y se expide un cheque nominativo por esa
cantidad a nombre del encargado de manejar el fondo. Con esto se efectua
lo que se conoce como “reembolso de caja chica”.
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Fondo Fijo

Al finalizar el ejercicio, y en cualquier momento en que se juzgue conveniente,
debe cerciorarse de la correccion de la existencia del efectivo en custodia del
cajero, para lo cual se realiza una actividad denominada arqueo de caja, que

consiste en el recuento fisico de la existencia del efectivo y sus equivalentes
en poder del cajero.

El resultado del arqueo se hara constar en un documento denominado
“arqueo de caja’’.
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Al comparar el saldo del arqueo contra el saldo que muestra el libro mayor
pueden presentarse dos situaciones:

|. Que el importe del arqueo sea igual al importe registrado en el mayor, en

cuyo caso no sera necesario efectuar ningun ajuste, puesto que el saldo
contabilizado coincide con la realidad.

2. Que el importe del arqueo sea diferente al registrado en el mayor; en
cuyo caso las diferencias pueden ser de dos tipos:

a) Que el importe del arqueo sea mayor al saldo segun libros.

b) Que el importe del arqueo sea menor al saldo segun libros.
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Las cantidades de efectivo que la compania deposita en cuentas de cheques
corresponden a las partidas de efectivo denominadas como Bancos.

Esta cuenta registra los aumentos y las disminuciones que sufre el efectivo

propiedad de una entidad economica, depositado en instituciones del sistema
financiero como consecuencia de las transacciones realizadas.
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La cuenta Bancos registra los aumentos y disminuciones del
efectivo depositado en instituciones del sistema financiero, por ello
resulta claro que la empresa debe abrir una cuenta de cheques en
tales instituciones, las cuales haran entrega de un talonario de
cheques numerados progresivamente con los datos de la empresa.




CHEQUE

Mi Universidad

T A o - BANCOBANKART s

Lugar de pago:

BANCO BANKART/SUCURSAL ARTIGAS/PASED DEL REY 24/COL. REYES/ DE

Paguese por este cheque 3.

Lacantidad de: §

Moneds Nacional

Cantxdad con lera:

IR
B2VUJT

FIRMA

Nomero de cuenta No éscribir i firmarpordebajode esta linea

3011814781 0120000127 0004784
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Cada mes, el banco enviara a la empresa un estado que muestre los

movimientos realizados en ese periodo, los cuales se integran por:

a) El saldo inicial, que representa la cantidad de efectivo que se
tiene depositada al principio del mes.

b) Los cheques pagados y demas cantidades que se disminuyeron o
restaron de la cuenta.

c) Los depdsitos y demas cantidades que se sumaron a la cuenta.

d) El saldo final, que representa la cantidad de efectivo que se tiene
depositada y disponible al fin de mes.
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En el mundo de los negocios, rara vez sucede que los saldos del auxiliar de bancos
coinciden con el saldo del estado de cuenta. Esta desigualdad puede derivarse, entre
otras, de alguna de las siguientes situaciones:

A. Depositos que la empresa efectud demasiado tarde para poder ser incluidos
dentro del estado de cuenta de ese mes; esos depositos, que ya forman parte del
efectivo de la entidad y que por su deposito fuera de tiempo no se reflejaran en
ese mes, los denominaremos depdsito en transito.

B. Cheques que la empresa expidio y entrego a sus beneficiarios, pero que éstos no
se presentaron a cobrar al banco; a estos cheques pendientes de cobro los
denominaremos cheques en transito.

C. Errores que comete la empresa en sus registros al cargar o abonar de mas o
de menos.



Diferencias entre el saldo segun el auxiliar de
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Mi Universidad

D. Cargos por servicios bancarios que el banco cobra a sus cuentahabientes por
manejo de cuenta o por concepto de intereses. Estos importes se conocen cuando se
recibe el estado de cuenta y el banco los maneja mediante aviso de cargo.

E. Cheques que el banco devuelve porque no se disponia de fondos para cubrirlos. El
banco, al momento de recibir el cheque, lo incrementa en el efectivo de la compania,
pero al constatar la falta de fondos, lo deduce de la propia cuenta. Estos cheques
tambien son conocidos al momento de recibir el estado de cuenta y el aviso de cargo
correspondiente; a estos cheques los denominaremos cheques sin fondos o
cheques SF.

F. Pago de documentos. Es comun que la empresa aproveche los servicios que el
banco le brinda para pagar sus documentos, los cuales liquida el banco junto con los
intereses que pudiesen existir. Esta informacion se recibe al momento de tener el
estado de cuenta y el aviso de cargo correspondiente.



Diferencias entre el saldo segun el auxiliar de G .
bancos y el estado de cuenta = .
Mi Universidad

G. Cobro de documentos. Igual que el caso anterior, las empresas pueden solicitar los
servicios del banco para cobrar sus documentos y los intereses que generen. Por este
servicio el banco cobra honorarios. El cobro de tales documentos se incrementa a la

cuenta de la empresa, y la informacion se conoce al recibir el estado de cuenta y el
aviso de abono.

H. Errores cometidos por el banco al registrar cantidades de mas o menos, al cargar
o abonar la cuenta de la compania. Igual que en los casos anteriores, esto se detecta
al momento de recibir el estado de cuenta.

Cuando el saldo del registro auxiliar de bancos de la empresa no coincide con el saldo del
estado de cuenta del banco, es necesario cotejar los movimientos de los registros de la
empresa y con los del estado de cuenta bancario, para investigar la causa de tales
diferencias. Esta actividad es la conciliaciéon bancaria.
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La conciliacion es un procedimiento que
tiene por objeto determinar
razonablemente las diferencias entre dos

cantidades que teoricamente deben ser
iguales.




Alpha y Omega, S.A., presenta su auxiliar de bancos de febrero de 2012 (figura 4-10).

Alpha y Omega, S.A.

Fecha
01-02-2012
02-02-2012
04-02-2012
06-02-2012
07-02-2012
07-02-2012
10-02-2012
14-02-2012
15-02-2012
16-02-2012
18-02-2012
21-02-2012
24-02-2012
28-02-2012

Concepto
Depdsito
Depésito
Cheque
Cheque
Depésito
Cheque
Cheque
Cheque
Depésito
Depésito
Cheque
Dep. ch.
Cheque
Depésito

Auxiliar de bancos

Banco ABC, S.A.
Referencia Cargos
5100 000
$200 000
101
102
$500 000
103
104
105
$ 60 000
$ 77000
106
450 $150 000
107
$110 000

Abonos

$ 30000

$ 40000

5 60000

5 7000

5 88 000

$ 90000

$100 000

Saldos
$100 000
$300 000
$270 000
$230 000
$730 000
$670 000
$663 000
$575 000
5635 000
$712 000
5622 000
5772 000
5672 000
$782 000

Banco ABC, 5.4,

Institucion de banca maltiple

Estado de cuenta
Salde actual 36758 000
Mim. de cuenta 190255-001
Alpha y Omega, 5.A.
G sur 105
C.P. 72000
Puebla, Puebla
Saldo inicial Cheques ¥ cargos Depdsitos y abonos
5437 000 £1 115 000
Murm. de cargos: 8 Mim. de abenos: B

Fecha Coencepte Referencia Cargos Abeonos
01-02-2012 Saldo
01-02-2012 Depdsito £ 100 000
02-02-2012 Depdsito £ 200 000
06-02-2012 Cheque 102 % 40 00D
06-02-2012 Cheque 101 £ 33 000
07-02-2012 Depdsito £ 400 000
12-02-2012 Cheque 104 § 7000
15-02-2012 Cheque 105 £ 20 000
15-02-2012 Depdsito % 66000
16-02-2012 Depdsito £ 77000
17-02-2012 Intereses B7600457 -3 FALLI
18-02-2012 Page doc. SE70E974 £ 25 000
19-02-2012 Cobro doc. 99876045 £ 120 000
20-02-2012 Comisidn 99904561 £ 12 000
20-02-2012 Dep. ch. 450 £ 150 000
22.02-2012 Cheque 106 $ 90000
24-02-2012 Ch. 5.F. 450 £150 000
2B-02-2012 Totales £437 000 £1 115 000

Saldo actual
$678 000

Salde

$100 000
$300 000
$260 000
$227 000
$627 000
$620 000
5540 000
$606 000
$683 000
3685 000
$660 000
$780 000
$768 000
$918 000
$228 000
$678 000
$678 000
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. La empresa cargd correctamente el importe del depésito del dia 0702 por $500 000, pero

Observernas que en esta comparacién surgen tres diferencias: ().

el banco cometid un error al abonar en el estado de cuenta la cantidad de $400 000 (h)

sUDS

La empresa cargd equivocadarente $60 000 en el depdsito del dia 15-02. El banco abaond Mi Universidad
|la cantidad correcta de $66 000 [c) errores.

. En los registros de la empresa aparece un depésito efectuado el dia 2802 por 3110000, el

cual no corresponde en el estado de cuenta (a) depdsitos en trdnsito.

4. El cheque ndm. 107, por $30 000, fue abonado correctamente por la empresa pero en el
estado de cuenta bancario aparece cargado equivocadamente por $33 000, (h) errores.

5. El cheque nim. 106, por $60 000, expedido el dia 07-02, no fue presentado para su cobro
al banco, (b) cheques en trdnsito.

6. El cheque nim. 105, por $80 000, expedido el dia 14-02, fue registrado equivocadamente
en el auxiliar de la empresa al abonar la cantidad de $88 000; el banco cargé la cantidad
correcta, (c) errores.

7. El cheque ndm. 107, por $100 000, expedido el dia 24-02, no fue presentado para su cobro
al banco, (b) chegues en trdnsito.

. Aparecen cargados $25 000 por concepto de pago de documentos, seglin aviso de cargo

del dia 18-02, (f) pago de documentos.

. Existe un cargo por comisiones por servicios bancarios del dia 20-02 con importe de

$12 000, seglin aviso de cargo, (d) cargos por servicios bancarios.
El cheque niim. 450, depositado el dia 21-02, es devuelto por el bancoy, por tanto, cargado

en el estado de cuenta por $150 000, por falta de fondos, segtin aviso de cargo, (d) cheques
sin fondos.
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