COMPUTACION II



Presentacion del Profesor E\! U DS

Evelio Calles Pérez Mi Universidad
Ingeniero en Sistemas Computacionales
Presentacion de la materia

Nombre: Computacion Il
Objetivo de la materia. Al terminar este curso el alumno tendra un nivel de
complejidad mayores programas que le permitan manejar informacion de una

forma mas versatil.
Propésito del curso.
Analisis de expectativas.

Presentacion del programa: Dar a conocer temas y subtemas que comprenden las
unidades de aprendizaje, indicar a los alumnos consultar el contenido de la materia en
uds.webescolar.net



&
Acuerdos de la organizacion operativa: presentar la planeacion &

la materia en el formato designado. Haciendo énfasis en las estrategias de M; Universidad
ensenanza-aprendizaje y uso de recursos didacticos.

Criterios de evaluacion:

* Examen 50%

* Foros 30%

* Actividades en plataforma educativa 20%. Proporcionar a los

alumnos DIR-PLAE-01 “Evaluacion plataforma educativa”

Nota: Escala de calificacion del 7 al 10, minima aprobatoria 7.

Recursos de la materia: el Profesor debera entregar en archivo digital
Portada Institucional y requisitos de los trabajos(promover trabajos
digitales)

* Formato de diapositivas para exposiciones.

o Blbllograf’ a basica . Entregar la bibliografia segun formato APA.
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EXCEL
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Mi Universidad

Excel es un programa informatico desarrollado y distribuido por
Microsoft Corporacion. Se trata de un software que permite realizar
tareas contables y financieras gracias a sus funciones, desarrolladas
especificamente para ayudar a crear y trabajar con hojas de calculo.



1.1 CONCEPTOS BASICOS

CELDA

Las celdas estan organizadas en columnas y
filas. Las columnas son las que tienen letras
en los encabezados y las ?llas son las que
tienen numeros.

Por ejemplo, el nombre de esta celda es C2,
Buesto que esta en la columna C vy en la fila 2.
odras advertir que los encabezados cambian
de color respecto de los demas. Esto nos
facilita saber donde estamos ubicados.
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Puedo tener todo un parrafo
dentro de una celda

La celda puede tener un
tamafio mas grande o0 mas
pequefio de lo

que aparecen por defecto
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1. CONCEPTOS BASICOS \.E U DS
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CELDA ACTIVA

En la imagen podemos ver muchas celdas, pero solo una celda
activa. La podemos reconocer por el borde verde. La celda
activa nos indica cual de todas es la que esta lista para que
ingresemos un dato o una formula.

E C o




N
1. CONCEPTOS BASICOS @ U DS
Mi Universidad
HOJA

Todas estas celdas que vez aqui estan organizadas en la que se
llama una hoja. El nombre de esta hoja es Hoja |. Cada hoja
tiene mas de un millon de filas y mas de dieciséis mil
columnas. O sea que cada hoja tiene mas de dieciséis mil
millones de celdas. Una cifra desorbitante. Puedes modificar
el nombre de la hoja haciendo doble clic en esta pestana y
luego escribiendo el nhuevo nombre.
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LIBRO

Asi como al conjunto de celdas se le llama hoja. Al conjunto
de hojas se le llama libro. El libro es el archivo donde estaran
contenidas todas las hojas. A veces utilizamos la palabra
archivo como sinonimo de libro.

Libro1 - Excel

‘ B ‘ W Normal Buena
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CINTA DE MENU INICIO

=] Libro1 - Excel =

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Q iQué desea hacer?

¥ Cort Aut -
.‘i ~ortar Calibri = 5 3 Ajustar texto General HH Normal Bueno Incarrecto Neutral i 2 Autosuma 4 ®
Bz Copiar - F= 4 = il

4 Compartir

- [ Rellenar -

condicional ~ como tabla~ - - - Borrar ~ filtrar =  seleccionar =

Portapapeles Fuente Alineacién ] Nimero Estilos Celdas Edicién




1.2 INICIO DE MICROSOFT EXCEL

CINTA DE MENU INSERTAR

H Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar

Farmulas Datos

T A
Tablas dindmicas Tabla Imagenes Formas lconos Modelos

recomendadas - - 3D~
Tablas

Disposicién de pagina Revisar Vista Programador

Ayuda Q

;Qué desea hacer?

B SmartArt

- -, 1.
Obtener complementos . |i| If I = ‘ll 6
=

Graficos = Mapas

recomendados ™ 7 L - h

¥ Captura~
Tabla L 3

dindmica

Grafico
dindmico ~

Mis complementos -~ Mapas Gréfico
de Bing Personas

llustraciones Complementos

Graficos =
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Inic. ses, [l

4 Compartir

it
L

Vinculo

C R A T

Mapa Lineas Columnas Pérdidas y
3D~ ganancias

[ /
Cuadro Encabez. WordArt Linea de Objeto

de texto pie pag. @
Texto

—
=
Segmentacién Escala de

de datos tiempo
Filtros

Ecuacién Simbolo
firma = @

Paseos Minigraficos Vinculos Simbolos
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CINTA DE MENU DISPOSICION DE PAGINA

H ©- Libro1 - Excel

Archivo Inicia Insertar Disposicidn de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda D ;Qué desea hacer?

B Colores - ] 5 N |P= || — TJAncho: Automét. =~  Lineas division | Encabezados K =
B i e B P ZEE - LR

. Fuentes - . ) » . . = o DAIto: Automat. - ~ Wer ~ Ver ] i
Temas Mairgenes Orientacién Tamafio Areade Saltos Fondo Imprimir = Traer  Enwviar Panel de Alinear

- Efectos~ - - - impresién*  + titulos Escalas  100% Imprimir Imprirmir adelante = atris = seleccign  ~

Temas Configurar pagina = Ajustar drea de impresion = Opciones de la hoja = Organizar




1.3 ABRIR UN LIBRO DETRABAJO

|.Da clic sobre el menu

Archivo (Excel 2019).

2.Elijie la  opcion
Examinar.

3.Aparecera un cuadro de
dialogo en el cual debes
buscar el libro de trabajo
que deseas abrir y dar clic
sobre el.

+4.Presiona el botén Abrir.

Abrir.

() Inicio
[ Nuevo

= Abrir

Informacién
Guardar

Guardar como

Imprimir
Compartir
Exportar
Publicar

Cerrar

Cuenta
Comentarios

Opciones

I8 P Escribe aqui para buscar =i

EUDS

Mi Universidad

Abrir

IS

Recientes Libros  Carpetas

[N Nombre
Anclado

OneDrive

Ancle los archivos que quiera encontrar facilmente més adelante. Haga clic en el icona de anclar que aparece al mantener el puntero sobre un

Este PC archivo.

Esta semana

h  DARINEL 2018.xlsx

Escrit

Agregar un sitio
X

Examinar
Semana pasada

&1 Abrir
Documentos

4 B > Esteequipo

Organizar +  Nueva carpeta

ﬁ GANADERA JUNIO 2020x1sx
F

B Recupera libros no guardados

mE 6 & B
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Si es correcto se presiona INTRO, TAB, o bien el boton de la
barra de formulas «

Si por el contrario se ha cometido algun error se borra la celda
presionando ESC, tambien letra por letra con la tecla de
retroceso, o bien presionando el boton de la barra de formulas| X

A, B C [
1 |FACTURA  WVENMDEDOR CONCEFTO CLIENTE
=y 284830 Maria C. billete aeren Sandra Lopez
ey 202831 Juan F. paguete caombinado José Varela
a4 202031 Pedro M. 3 noches de hotel Yirginia suarez
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INTRODUCIR TEXTO: hay que colocarse en la celda adecuada y

comenzar a escribir el texto. Una celda puede llegar a contener mas de
30.000 caracteres

INTRODUCIR NUMEROS: los nimeros se introducen tan

facilmente como el texto. El programa Excel reconoce la
introduccion de numeros Yy los alinea en la parte derecha de la
celda.
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COMO SELECCIONAR CELDAS: Para seleccionar una celda
basta con hacer clic con el raton sobre ella.

COMO SELECCIONAR FILAS: Para seleccionar una fila

completa basta con hacer clic sobre el numero de la fila en
cuestion.

COMO SELECCIONAR UNA COLUMNA: Si lo que se

pretende es seleccionar una columna completa se debe hacer
[
» clic sobre la letra de la columna




INFORMACION ADICIONAL

FORMAS DEL PUNTERO EN EXCEL

FUNCIONES ™™

Usada para:

Seleccionar una celda o rango

Arrastrar la celda o el rango seleccionados.

arrastrar una seleccion cuando el puntero
encuentra encima del borde de lo que
esta seleccionando, con la forma Mover.

w0
M M

Llenar (copiar valores dentro de las celdas
a traveés de las que arrastra) o llenar series
(copia un diseno de valores, como el llenado
de los dias de la semana)

Ingresar o editar datos. El cursor (linea
vertical dentro de la celda) titila.

Redimensionar columna

Redimensionar fila

Copiar los formatos de celdas con la
herramienta, Copiar Formato

EUDS

Mi Universidad
Y SUS
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1.5 CREACION DE FORMULAS PARA \.

CALCULARVALORES

OPERADORES
ARITMETICOS

+ suma

- resta

* multiplicacion
| division

7% porcentaje

A funcion exponencial.

Mi Universidad

OPERACIONES DE
COMPARACION

Compara dos valores y produce el
valor logico VERDADERO O FALSO.

= lgual

> Mayor que

< Menor que

>= Mayor o igual que

<= Menor o igual que

<> No es igual a (distinto a)



sUD
1.6 DAR FORMATO A LOS DATOS \.

Mi Universidad
Excel ofrece numerosos estilos de tabla predefinidos que
puede usar para dar formato rapidamente a una tabla.

Seleccionar un estilo de tabla

|. Seleccione cualquier celda, o rango de celdas, de
la tabla a la que quiera dar formato como tabla.

2. En la pestana Inicio, haga clic en Dar formato
como tabla.

3. Haga clic en el estilo de tabla que quiere usar.
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1.7 CREACION DE UN GRAFICO \.
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|. Seleccione datos para el grafico.

2. Seleccione Insertar > Graficos recomendados.

3. Seleccione un grafico en la pestana Graficos
recomendados para obtener una vista previa del
grafico.

4. Seleccione un grafico.

. Seleccione Aceptar.

o
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INTRODUCCION DE ROTULOS EU DS
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Un rotulo es cualquier tipo de anotacion que por lo menos
contenga un caracter alfabético, por ejemplo: HOLA, A567,
58F89. Este tipo de dato no es posible utilizarlo en
operaciones matematicas. Este tipo de anotacion no puede
tener mas de 255 caracteres de longitud y se alinean a la
izquierda de la celda.
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Llenado de Celdas Adyacentes
Se utiliza para cuando se desea llenar un conjunto de celdas
con el mismo dato.

10 44 Cuadro de llenado
1 e
5 UDS I 10 % Se arrastra el cuadro de llenado
T 10 n en sentido de fila o columna
3 UDS SRe R
10 1
4 UDS IREEDTy )
5 uDS ] Al soltar el clic, se llenan las
; ® Lpon SR celdas con el valor de la activa.
E
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CELDAS ADYACENTESY CREACION DE SERIES E U DS

e 7 ° Mo ° .d
Creacion de series i Universidad

Una serie es un conjunto de datos que se
incrementan automaticamente al arrastrar desde

el cuadro de llenado, las series se crearan en de s dis e lasemans)
columnas o filas y con cierto tipo de datos.

5:| Llenar (copiar valores dentro de las celdas
A +  atraves de las que arrastra) o llenar series

Numeros Decimales Fracciones Porcentaje Fechas
A A A A B

L 1 0.25 1 1/3 1 5% W 12/01/2021

: 2 0.5 2 2/3 2 10% 1 13/01/2021

; : = 3 1 |= 3 0 3 E

4

5 4 4 11/3 - -

6 > 5 (= 5 5

7 6 6 6 6

8 7 1.73 7 2173 7 35% 7 18/01/2021

9 8 8 8 8




